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Primátoľ mesta Šaľa vydáva túto smernicu na zabezpečenie jednotného postupu pri verejnom
obstarávani zákaziek na dodanie tovaru, zákaziek na uskutočnenie stavebných prác a zákaziek
na poskytnutie sluŽieb podľa osobitného predpisu, ktoým je zákon č' 34312015 Z. z. o verejnom
obstarávani aozmene adoplnení niektoých zákonov vznení neskorších predpisov. Táto
smernica upľavuje postup pri verejnom obstaľávaní v pôsobnosti mesta Šal'a.

čHnok t
Úvodné ustanovenia

1. Postavenie veľejného obstarávateľa: Mesto Šaľa je podl'a $ 7 ods. l písm. b) zákona
o veľejnom obstaľávaní verejným obstarávateľom (ďalej len ,,verejný obstaľávatel"'), a pľeto
je povinné pn zadávani zákaziek postupovať v súlade s príslušnými ustanoveniami tohto
zákona.

2. Zétvaznosť smemice: Táto smemica je záväzná pre všetky organizačné jednotky verejného
obstarávateľa, Mestskú políciu, zanadenia znadene Mestom Šal'a bez pľávnej subjektivity,
Platnosť tejto smernice ruší všetky predchádzajúce smernice týkajúce sa verejného
obstaľávania.

3. Účel smemice: Účelom tejto smemice je upraviť pľoces zadávania zákaziek na dodanie
tovaru, uskutočnenie stavebných prác alebo poskytnutie sluŽieb v súlade so zákonom
o verejnom obstarávani, a tiež stanoviť práva a povinnosti, súčinnosť a zodpovednosť
jednotlivych organizačných útvarov a Zamestnancov verejného obstaľávateľa v pľocese
verejného obstaľávania.

4. Zák|adné princípy veľejného obstarávania: Veľejný obstaľávateľ je povinný v kaŽdej etape
procesu verejného obstarávania uplatňovať základné princípy uvedené v $ l0 ods. 2 zákona
o verejnom obstaľávaní.

5. Definícia zadávania zákaziek: Zadávanie zákaziek zahÍňa celý pľoces získania predmetu
zákazky od externých subjektov. Tento proces pokr"ýva celý Životný cyklus tovaru, sluŽby,
stavebných prác alebo výkonu, od počiatočnej pľedstavy a definovania potľeby aŽ po
ukončenie efektívneho životného cyklu aktíva (majetku) alebo skončenie platnosti
uzatvorenej zmluvy.

čHnok z
Zá|ďadné pojmy

1. Podľa zákona č. 343/2015 Z' z. o verejnom obstarávani a o zmene a doplnení niektorych
zákonov v zneni neskorších predpisov (ďalej |en ,,zákon o veľejnom obstarávaní") sa
základnými pojmami rozumejú rôzne subjekty, pľocesy a nástľoje, ktoľé sú nevyhnutné pre
správne a efektívne ľiadenie verejného obstaľávania. Medzi kľúčové pojmy patrí verejný
obstarávateľ, ktory zadávazákazku auchádzač, ktoý predkladá ponuku. Záujemca je subjekt'
ktoý pľejavil záujem zúčastniť Sa na verejnom obstarávaní, pričom hospodársky subjekt
pľedstavuje akúkoľvek fyzickú alebo pľávnickú osobu, ktorá ponúka plnenie zmluvy na
dodanie tovarov, stavebných prác alebo sluŽieb.

2. Zákon tieŽ definuje pojmy ako zákazka,ktorá zahfňa objednávku na dodanie tovaru, sluŽieb
alebo stavebných prácapredpokladanáhodnotazákazky, čoje odhadovanáhodnota zákazky
bez DPH, ktoľá je základom pľe rozhodovanie o postupe obstaľávania. Zákazka na
uskutočnenie stavebných pľác zahÍňavýstavbu, úpľavu alebo opľavu stavby, pričom stavba sa
vďahuje na všetky stavebné práce vrátane zhotovenia diela.

3. Ďalšími dôleŽitými pojmami sú rámcová dohoda, čo je dohoda medzi veľejným
obstarávateľom a jedným alebo viaceými hospodárskymi subjektmi o podmienkach, ktoré
budú platiť pre následné zákazky. Koncesionár je subjekt, ktoý získal koncesiu,
a subdodávateľje osoba alebo spoločnosť, ktorá sa zaviazala dodat'čast'prác alebo tovaľov



uclrádzačovi. CPV (Spoločný slovník obstaľávania) je jednotný klasifikačný systern pľe
verejné obstaľávanie, ktorý zjedrrocuje a ul'ahčuje identifikáciu predmetu zákazky.

4. Zákon tieŽ rozlišuje medzi Žiadatel'orn, ktory sa uchádza o získanie finančných prostriedkov
z verejnýcli zdrojov a pojrnorn elektronická platfonna, čo je digitálny nástľoj, ktoý umoŽňuje
elektľorricke podávanie ponúk a správu celélro pľocesu veľejneho obstarávania. Plán
veľejného obstaľávanĺa zahŕňa všetky plánovane zákazky rra určité obdobie, čo zvyšuje
tľansparentnost' a predvídatel'noSt' pľocesu.

5. Pľi obstarávaní beŽne dostuprrých tovarov, stavebnýclr prác alebo sluŽieb sa môŽu uplatrrit'
zjedrrodušené postupy, ktoré odráŽaji skutočnost', Že tieto poloŽky sú šiľoko dostuprré na trlru.
Zákon kladie dôraz aj na sociálne hl'adisko, ktoré zolil'adňuje dopady na sociálne podrnienky,
a envirorunentálne hl'adisko, ktoľe sa sústred'uje na minimalizáciu enviľonmentálnych
dopadov pri realizácii verejných zákaziek.

6. Tietodefinícieapojrny,uvedenevustanoveniach $2aŽ $ 7 zákonaoverejnomobstaľávaní,
sú kl'účove pre jednotne a tľanspaľentné ľiadenie verejneho obstarávania, čím zabezpečuju
spravodlivý prístup ajasne pravidlá pľe všetkých zúčastnených.

čtánok 3
Finančné limity

Verejné obstarávanie je proces, ktory sa ľiadi pravidlami stanovenými zákorrorn o veľejnom
obstarávani. Zamestnanci verejného obstaľávateľa zabezpečujú verejné obstaľávanie všetkých
zákaziek, ktoľé nie sú uvedené rnedzi výnirnkarni v zákone o veľejnom obstarávaní.
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Koncesie:
o nadlirnitná koncesia: Predpokladaná hodnota je rovná alebo vyššia ako finančný limit

stanovený príslušnýrn úradom ($ 5 zákona o verejnom obstarávaní).
o podlirnitná koncesia: Predpokladaná hodnota je niŽšia ako finančný limit pre nadlimitnú

koncesiu ($ 5 zákona o Veľejnom obstaľávaní).
Sút'až návľhov: Forma verejného obstaľávania riadená príslušnými ustanoveniami zákona ($ 19

až |25 zákona o verejnom obstarávaní).

Clánok 4

Pľavidlá výpočtu pľedpokladanej hodnoty
l. Predpokladaná hodnota zákazky sa Stanovuje bez DPH s ciel'om správneho určenia postupu

verejneho obstarávania v súlade s finančnýrni limiĺni. Ak sú dostupné údaje o obdobných
zákazkách, lrychádza Sa z nich. V prípade ich nedostupnosti Sa hodnota uľčuje
prostľedníctvom prieskumu trhu, prípravnej trhovej konzultácie alebo inýrni vhodnými



spôsobmi podl'a $ 6 zákona o verejnom obstarávaní. Zodpovednosť Za stanovenie
pľedpokladanej hodnoty nesie vedúci príslušného oddelenia, pričom jeho povinnosťou je
dohliadať na činnost' svojich podriadených a zodpovedať za správnost'podkladov a údajov,
ktoľé jeho oddelenie poskytuje. Zahmutie ďalších poloŽiek do predpokladanej hodnoty: Do
predpokladanej hodnoty sa zahmú aj hodnoty opakovaných plnení, všetky opcie, obnovy
zákazky, a hodnota tovaru alebo sluŽieb, ktoré poskytne verejný obstaľávateľ dodávateľovi na
účely stavebných pľác (pozri $ 6 ods' 2).

2. Predpokladaná hodnota zákazky zahÍňa súhrnnú hodnotu zäkaziek všetkých organizačných
jednotiek veľejného obstaľávateľa, a to aj v pľípade, Že jednotlivé organizačné jednotky
vykonávajú obstarávanie samostatne. KaŽdá otganizačná jednotka, ktorá vykonáva proces
obstaľávania nezávisle, je zodpovedná za riadenie a úspešnost' svojho čiastkového procesu.
Zákazky malého ľozsahu realizuje ľeferent pre verejné obstarávanie, ktory za ne bude
zodpovedať v plnom ľozsahu. V prípade, ak zákazky malého rozsahu vykonáva príslušná
organizaénájednotka, za riadenie a úspešnosť verejného obstaľávania zodpovedá vedúci tohto
oddelenia' Vedúci oddelenia zárovei nesie zodpovednost'za dohľad nad činnosťami svojich
podriadených, vrátane správnosti údajov a dokumentácie, ktoru jeho oddelenie poskytuje.
Zodpovednost' za kooľdináciu a dohľad nad celkovým verejným obstarávaním vo všetkých
organizačných jednotkách je zvereĺá referentovi pre verejné obstarávanie alebo inému
poverenému zamestnancovi s dostatočnou kvaliťrkáciou a skúsenosťami. Tento zamestnanec
je uľčený vedúcim oddelenia alebo prednostom úradu, ktoý zabezpeči, aby verejné
obstarávanie pľebiehalo v súlade so zákonom a pľavidlami.

3. Zahrnutie hodnôt pľe stavebné práce a sluŽby: Pn zákazkách rozdelených na časti sa
predpokladaná hodnota uľčí ako súčet hodnôt všetkých častí. Ak celková hodnota pľesahuje
finančný limit, pouŽije sa nadlimitný postup. Podlimitný postup je možné pouŽiť, ak hodnota
časti nepresiahne určité peľcento celkovej hodnoty (pozi $ 6 ods. 4 a ods. 5).

4. Špecifické pľavidlá pľe ľôzne druhy zákaziek; Pre zákazky týkajúce sa lízingu, nákupu na
splátky alebo prenájmu s moŽnosťou odkúpenia, a pľe pravidelne sa opakujúce alebo
obnovujúce zákazky sú definované osobitné pravidlá na ýpočet predpokladanej hodnoty
(pozri $ 6 ods. 6 aods. 7).

5. Zahľnutie špecifických nákladov pre sluŽby: Do pľedpokladanej hodnoty zákazky na
poskytovanie sluŽieb sa zahľnú všetky relevantné náklady, ako sú poplatky, provizie, poistné,
odmeny a iné ťrnančné úhrady (pozn $ 6 ods. 8 a ods. 9).

6. Predpokladaná hodnota pľe ľámcové dohody a koncesie: Pľedpok|adaná hodnota ľámcovej
dohody alebo dynamického nákupného systému sa uľčí ako maximálna hodnota všetkých
predpokladaných zákaziek' Pre koncesie sa hodnota uľčí na zŕtk|ade predpokladaného obratu
koncesionára a ďalších faktoľov uvedených v zákone (pozi $ 6 ods. l0 až ods. 14).

7. Zákaz ľozdelenia zákazky na zniženie hodnoty: Zäkazku, koncesiu alebo suťaž návrhov
nemoŽno rozdeliť alebo manipulovat' s jej predpokladanou hodnotou tak, aby sa znížIla pod
finančné limity a vyhla sa tak zÍĺkonným povinnostiam (pozri $ ó ods. 16).

8. Povinnosť uchovania dokumentácie: Ak veľejné obstarávanie vykonáva ľeferent pľe verejné
obstarávanie, je povinný uchovávať všetky informácie a podklady, na základe ktoých určil
pľedpokladanú hodnotu zákazky, a tieto informácie uviest' v príslušnej dokumentácii
k verejnemu obstarávaniu (pozri $ 6 ods. 18). V prípade, že verejné obstaľávanie vykonáva
zamestnanec oľganizačnej jednotky, zodpovednosť Za aľchiváciu týchto informácií
a podkladov nesie tento zamestnanec.

9. Na zdokumentovanie stanovenia predpokladanej hodnoty je moŽné pouŽiť Prílohu č.5 a6
tejto smernice.



člĺnot< 5
Kooľdinácia a ľiadenie procesu veľejného obstarávania

v podmienkach mesta Sal'a
l ' oĺganizačná štruktúra a zodpovednosť za veľejné obstarávanie:

V ľámci organizačnej štruktúry veľejného obstarávateľa je za veľejné obstaľávanie (ďalej aj
ako ''Vo'') zodpovedný referent pre veľejné obstarávanie alebo zamestnanec organizačnej
jednotky ľealizujúci veľejné obstaľávanie (ďalej aj ako ''zodpovedná osoba pre Vo'').
ostatní zamestnanci: Jednotlivé oddelenia mesta Šaľa v rámci organizačnej štruktúry sú
povinné úzko spolupracovať so zodpovednou osobou pľe Vo a poskytovať všetky potrebné
informácie a súčinnosť pri príprave area|izácii veľejnýchzákaziek.

2. Kooľdinačná úloha zodpovednej osoby pľe Vo:
Zodpovedná osoba pre Vo kooľdinuje všetky fázy procesu Vo' aby zabezpeči|a, že postupy
pľebiehajú v súlade s platnou legislatívou a vnútornými predpismi mesta Šaľa.
V prípade potreby zodpovedná osoba pre Vo spolupracuje s externými odboľníkmi,
právnikmi, technickými expeľtmi alebo konzultantmi v oblasti Vo, s cieľom zabezpečiť
správne vykonanie Vo.
Zodpovedná osoba pre Vo je zodpovedná za prípravu súťaŽných podkladov, vrátane ich
kontroly a zabezpečenia, že zohľadňujú všetky relevantné zákonné poŽiadavky.

3. Plánovanie a ľiadenie Vo:
Plánovanie verejného obstarávania: Refeľent pre verejné obstarávanie je povinný v spolupráci
s príslušnými oddeleniami mesta vypracovať ročný plán verejného obstaľávania. Tento plán
obsahuje predpokladané zákazky, ktoré mesto plánuje realizovať v danom roku, vľátane ich
pľedpokl adaných ho dnôt a predpokl ad aných termíno v vyhláseni a sut' aži.
Riadenie a kontrola pľocesu Vo:
o Inteľná kontrola: Každý krok Vo podlieha vnútoľnej kontrole, ktoľá je zabezpečená

zodpovednou osobou pre Vo alebo iným poveľeným zamestnancom mesta' Táto kontrola
zaffiťla preverenie, či boli dodľŽané všetky interné postupy, ako aj zákonne poŽiadavky
(pozn $ l7l zákona o Vo). Internú kontrolu môŽe vykonávať aj hlavný kontľolór.

o Externá kontľola: Vo môŽe bý tiežpredmetom externých auditov alebo kontľol zo stľany
štátnych orgánov, ako je Úrad pre verejné obstarávanie (ďalej aj ako ,,ÚVo";, ktoý
dohliada na súlad procesu Vo s legislatívou. Veľejný obstarávateľ je povinný
spolupľacovať s kontrolnými orgánmi a poskytovať im všetky potľebné informácie
a dokumenty (pozi $ 169 a nasl. zákona o Vo).

4. Rozhodovanie a schvaľovanie V procese Vo: V závislosti ocl preĺlpokladanej hodnoty zákazky
a typu verejného obstarávania sú jednotlivé rozhodnutia schvaľovane na rôznych úľovniach
manaŽmentu mesta, ako je primátor, mestské zastupiteľstvo, pľednosta úradu alebo vedúci
oddelenia. Kompetencie týchto orgánov sú definovane v Zásadách hospodárenia s majetkom
mesta Šaľa, kde sa jasne stanovuje, ktoľé ľozhodnutia sú v kompetencii mestského
zastupiteľstva, aktoré schvaľuje primátoľ. Schval'ovacie procesy sa riadia týmito zásadami,
aby bola zabezpečená transparentnosť a zodpovednost'pri správe veľejných zdrojov.

5. Výber komisie pľe Vo: Pre nadlimitné zákazkv, pľípadne podlimitné je povinné vytvorit'
komisiu pre veľejné obstarávanie, ktoľá zodpovedá za hodnotenie ponúk a ýbeľ víťazného
uchádzača' Komisia musí byt z|oŽená minimálne z troch členov s potľebnými odbornými
znalosťami a skúsenost'ami, v súlade s ustanoveniami $ 51 a nasledujúcimi zákonao veľejnom
obstarávaní. Členov komisie menuje primátoľ mesta písomným menovacím dekĺétom na
základe návľhu, ktoý pripľaví referent pre verejné obstarávanie alebo zamestnanec, ktoý
ľealizuje verejné obstarávanie. Referent zodpovedázapnpravunávrhov menovacích dekľétov
pre členov komisie a tieto preĺĺklaĺlá pľimátnrnvi na schválenie' Tentn nrnces z,ahez,pečĺje, ž,e



komisia vykonáva svoje povinnosti v súlade s platnou legislatívou a internýrni smemicami,
čím sa garantuje transparentnosť a odbornost' verejného obstaľávania.

6. Dokumentácia a archivácia: Za archiváciu a spľávu všetkej dokumentácie súvisiacej
s verejným obstaľávaním, vrátane súťaŽných podkladov, zžĺznamov z hodnotení,
korešpondencie s uchádzačmi a uzatvorených zmlúv, zodpovedá ľeferent pre veľejné
obstaľávanie alebo zamestnanec príslušného oddelenia, ktoý lykonával samotný proces
veľejného obstarávania. Tento zamestnanec zabezpečuje, že dokumentácia je uchovávaná
v súlade s platnými pľedpismi o archívnictve a registratúre a bude dostupná na kontrolu
v pľípade potľeby, ako stanovuj e zákon o verejnom obstarávani (pozn $ 24 zákona o Vo).

čHnok 6
Plán veľejného obstaľávania

zákaziekna dodanie tovaru, uskutočnenie stavebných pľác
a poskytnutie služieb

1. Učel plánu veľejného obstaľávania:
Plán verejného obstaľävania (ďalej aj ako ''plán Vo'') slúŽi na systematické a efektívne
plánovanie všetkých zákaziek,ktoré Mesto Šaľa zamýšľarea|izovať v priebehu nasledujúceho
kalendárneho ľoka. Cieľom plánu Vo je zabezpečiť tľansparentnost' a hospodárnost' pľi
nakladaní s verejnými prostriedkami'

2. obsah plánu verejného obstarávania:
Plán Vo obsahuje Zozflam všetkých plánovaných zákaziek na dodanie tovaru, uskutočnenie
stavebných prác a poskytnutie sluŽieb v zmysle Štatútu mesta Šaľa a Zásad hospodárenia
s majetkom mesta Šal'a. Pri každej zákazke sú uvedené nasledujúce informácie:
o opis pľedmetu zákazky: Stručný popis toho, čo sa bude obstarávať, vrátane špecifikácií

a poŽiadaviek.
o Predpokladaná hodnota zákazky: odhadovaná suma, ktoru mesto plánuje vynaložiť na

realizáciu zákazky bez DPH.
o Druh a postup verejnóho obstarávania: Typ obstarávania a postup, ktoý bude použitý.
o Predpokladaný teľmín vyhlásenia sút'aŽe: odhadovaný dátum, kedy bude zákazka

zverejnená a pľoces Vo začne'
o Pľedpokladaná lehota na plnenie: Časorný rámec narealizäciu zákazky, vrátane začiatku

a konca.
o Požiadavka zaradenia zákazky do plánu verejného obstarávania na príslušný kalendárny

ľok je uvedená v Prílohe č' l.
3. Vypracovanie a schválenie plánu Vo:

Zodpovedná osoba pre Vo v spolupráci s vedúcimi jednotlirých oddelení mesta Šaľa
pľiprawje plán verejného obstarávania. Tento návľh musí byt pľedloŽený mestskému
zastupiteľstvu na schválenie do konca kalendámeho ľoka, ktory predchádza roku, na ktoý
sa plán vá'ahuje. Po schválení je plán Yo záväzný pľe všetky organizačné jednotky.

4. Aktualizácia plánu Vo:
Plán verejného obstarávania môŽe byt' počas roka aktualizovaný na základe noqich
skutočnosti, zmien v rozpočte alebo potrieb mesta. Aktualizácie musia byt' schválené
ľovnakým postupom ako pôvodný plán a následne zdokumentované a zverejnené, aby všetky
zainteresované stľany boli informované o nových alebo upravených zákazkách.

5. Kooľdinácia a implementácia plánu Vo:
Po schválení plánu Vo zodpovedná osoba pľe Vo koordinuje implementáciu jednotlivých
zákaziek v súlade s harmonogramom uvedeným v pláne. To zahŕťta prípravu sút'ažných
podkladov, vyhlásenie suťaži a dohľad nad hodnotiacim pľocesom.



Zodpovedná osoba pre Vo je povinná pravidelne monitoľovať plnenie plánu verejneho
obstarávania' 

čhnok 7
Vyhlasovanie veľej ného obstaľávania

1. Učel vyhlásenia veľejného obstarávania'.
Vyhlásenie verejného obstarávania slúŽi na informovanie potenciálnych uchádzačov
o plánovanej zákazke a na zabezpečenie transparentnosti, rovnakého zaobchádzania
a hospodárskej sút'aŽe v procese obstarávania.

2. Spôsoby vyhlásenia verejného obstarávania:
Zveľejnenie vo Vestníku veľejného obstarávania: Mesto Šaľa je povinné zverejntt'
oznámenie o vyhlásení Vo vo Vestníku verejného obstaľávania, ktoý spravuje Urad pľe
verejné obstarávanie (pozri $ 26 a $ 1 10 zákona o veľejnom obstaľávaní).

3. NáleŽitosti oznámenia o vyhlásení veľejného obstarávania:
o Identifikácia verejného obstaľávateľa: veľejný obstarávateľ musí v oznámení uviesť

svoje úplne názov, sídlo a identifikačné údaje.
o opis pľedmetu zŕtkazky: oznámenie musí obsahovať jasný a ztonlmiteľný opis

predm etu zákazky v r átane zákl adný ch t echni cký ch šp eci fi ká cii, p o žadovan ého ro z s ahu
a hlavného účelu zákazky.

o Pľedpokladaná hodnota zákazky: V oznámení sa uvádza pľedpokladaná hodnota
zákazky, ktoľá bola stanovená v súlade s pravidlami qýpočtu pľedpokladanej hodnoty
(pozĺi$6zákonaoVo).

o Lehoty: oznámenie musí obsahovať informácie o lehotách na pľedkladanie ponúk, ako
aj o termínoch na podanie Žiadostí o účast', ak ide o viacstupňové Vo.

o Kritériá na vyhodnotenie ponúk: oznámenie musí uviest' zák|adne kritériá na
hodnotenie ponúk, ako je napríklad najniŽšia cena, ekonomicky najvýhodnejšia ponuka
alebo iné relevantné kritéľiá (pozň $ 44 zákona o veľejnom obstarávaní).

o Podmienky účasti: V oznámeni sauvádzajú podmienky účasti, ktoré musiauchádzači
splnit', vľátane kvaliťrkačných predpokladov, finančných a technických kapacít
a ďalších poŽiadaviek stanovených verejným obstaľávateľom (pozi $ 38 a nasl. zákona
o veľejnom obstaľávaní).

o Návrh zmluvy, ak qýsledkom veľejného obstarávaniamábyt uzavretie zmluvy.
4. Všetky vyššie uvedené náleŽitosti oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania musia by'

predloŽené spolu s poŽiadavkou na vykonanie verejného obstaľávania referentovi pre
veľejné obstaľávanie; prípadne exteľnému verejnému obstaľávateľovi, ak veľejné
obstarávanie realizuj e externý verejný obstarávateľ.

5. Za náleŽitosti a celkovú správnosť oznétmenia o vyhlásení verejného obstarávania je
zodpovedný spracovateľ oznámenia. Tento zamestnanec zabezpečuje, Že všetky potľebné
informácie sú uvedené v súlade s platnými pľedpismi' a že oznämenie je vypracované
správne a včas, čím sa zaruči tľanspaľentnost'procesu a dodrŽanie zákowých povinností.

6. Zazverejnenie oznámenia o vyhlásení veľejného obstarávania je zodpovedná osoba pľe Vo
alebo v prípade externého veľejného obstarávateľa, externý verejný obstarávateľ.

7. Lehoty na predkladanie ponúk:
Lehoty na predkladanie ponúk musia bý'stanovené tak, aby uchádzačom poskytli dostatok
času na prípravu a predloŽenie kvalifikovaných ponúk. Minimálne lehoty sa určujú podľa
typu verejného obstarávania a pľedpokladanej hodnoty zákazky. Ak dôjde počas lehoty
k zmene alebo doplneniu sút'aŽných podkladov, verejný obstarávateľ je povinný primeĺane
predižit'lehotu, aby uchádzači mali dostatočný čas na úpraw svojich ponúk. o predĺŽení
lehoty ľozhoduje verejný obstarávateľ, zvyčajne referent pre verejné obstarávanie alebo iný
zamestnanec poverený vedením obstaľávacieho pľocesu' v závislosti od konkĺetnej zákazky.



Verejný obstarávateľ musí zabezpečit'spravodlivé nastavenie lehôt, aby bol zabezpečený
ľovnaký prístup pľe všetkých uchádzačov. Akékol'vek skrátenie lehoty musí byt riadne
odôvodnené v súlade s platnou legislatívou.

8. Zverejnenie sút'aŽných podkladov:
Verejný obstarávatel' je povinný zverejnit' sut'ažné podklady v deň vyhlásenia verejného
obstaľávania. Za zverejnenie súťaŽných podkladov zodpovedá referent pre verejné
obstarávanie alebo iný zamestnanec' ktoý spracováva tieto podklady. Tento zamestnanec
musi zabezpečiť' že siÍažné podklady budú dostupné včas, v súlade s platnými predpismi,
aby bol zabezpečený tľansparentný a spravodlivý proces verejného obstarávania. Tieto
podklady musia obsahovat' všetky relevantné informácie, ktoré uchádzači potrebujú na
prípravu svojich ponúk, vľátane technických špecifikácií, kľitérií hodnotenia, zmluvných
podmienok a všetkých ďalších potrebných detailov (v súlade s $ 48 aktuálneho znenia
zákona o verejnom obstarávaní). SúťaŽné podklady musia bý prístupné všetkým
potenciálnym uchádzačom bez obmedzení, najlepšie pľostľedníctvom elektľonickej
platformy, aby sa zabezpečila transparentnosť a rovnaký prístup pľe všetkých. Akékoľvek
Zmeny v súťaŽných podkladoch musia bý bezodkladne zveľejnené rovnakým spôsobom,
ako pôvodné podklady, averejný obstarávatel'musí o nich informovať všetkých záujemcov,
ktorí o podklady poŽiadali.

9. Vysvetlenie:
Po vyhlásení Vo majú potenciálni uchádzači právo požiadať o vysvetlenie alebo doplnenie
informácií uvedených v súťaŽných podkladoch. Verejný obstaľávateľ je povinný odpovedať
na všetky otázky v stanovenej lehote, pričom odpovede musia byt'zveľejnené tak, aby boli
dostupné všetkým uchádzačom (pozn $ 48 zákona o verejnom obstarávaní).

|0, Zmena alebo zrušenie verejného obstarávania:
Veľejný obstarávateľ je povinný odpovedať na všetky otázky uchádzačov v stanovenej
lehote, pľičom odpovede musia bý zverejnené tak, aby boli dostupné všetkým potenciálnym
uchádzačom, čím sa zabezpečí transparentnost' a rovnaký prístup (pozn $ 48 zákona
o verejnom obstarávani)' Za odpovedanie na otázky a ich zverejnenie je zodpovedná osoba
pľe Vo V pľípade, ak je na zodpovedanie otázky uchádzača potrebná súčinnosť
príslušného oddelenia mestského úľadu, je za poskýnutie súčinnosti v lehote uľčenej
zodpovednou osobou pre Vo zodpovedný vedúci príslušného oddelenia. Ak počas
obstarávania dôjde k podstatnej zmene okolností alebo sa zistia chyby v súťaŽných
podkladoch, verejný obstarávatel' má pľávo zmeniť alebo zrušiť vyhlásene verejné
obstarávanie.Všetci potenciálni uchádzači musia bý okamžite infoľmovaní o takomto
ľozhodnutí, pričom zrušenie musí bý riadne odôvodnené a v súlade s $ 57 zákona o
veľejnom obstaľávaní.

Clánok 8

Postup zadáv ania podlim itných zákaziek
Z adáv anie p o d l i m itn ej zákazky j e mo Žn é r e a|izov at' nas 1 edo vnými p o stupmi :

1. Yýzva na pľedloŽenie ponuky: Tento postup umoŽňuje veľejnému obstaľávateľovi zaslať
,ýrruna predloženie ponuky aspoň trom hospodárskym subjektom. Tento spôsob je vhodný
v prípadoch, keď je veľejný obstaľávateľ schopný identifikovať potenciálnych dodávateľov,
ktorí sú schopní splnit'poŽiadavky zákazky (pozri $ 108 zákona o verejnom obstarávaní).

2. Zjednodušený postup pre beŽne dostupné tovary a sluŽby: Tento postup je určený na
obstarávanie beŽne dostupných tovarov a sluŽieb, ktoré majú jasne definované technické
špecifikácie a sú široko dostupné na tľhu. PouŽitie zjednodušeného postupu umoŽňuje

ýchlejšie a menej administratívne náročné verejné obstarávanie (pozri $ l09 zákona
o verejnom obstaľávaní).



3. BeŽný postup: Tento štandardný postup sa vyuŽiva pre zadávanie podlimitných zákaziek,
ktore zahÍťta zvercjnenie oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania vo Vestníku
verejného obstaľávania. Tento postup je povinný v prípadoch, keď nie sú splnené podmienky
pre pouŽitie zjednodušeného postupu a|ebo výzvy na pľedloŽenie ponuky (pozri $ 1 10
zákona o veľejnom obstarávaní).

4. Každý z týchto postupov je špecificky určený na zabezpečenie tľanspaľentného
a efektívneho pľocesu verejného obstaľávania, pričom zohl'adňuje povahu a hodnotu
zákazky.

čhnok 9
Zásady prizadávaní podlimitných zákaziek (s 108 Zvo)

1. Rozsah pouŽitia: Pn zadávaní podlimitných zákaziek na dodanie tovarov a sluŽieb
s pľedpokladanou hodnotou zákazky (ďalej aj ako ,,PHZ*) od 50 000 EUR do 221000 EUR,
a na stavebné práce s PHZ od 50 000 EUR do 800 000 EUR, jemoŽne postupovať zaslaním
výzvy na predloženie ponuky aspoň trom hospodárskym subjektom (pozn $ l08 zákona
o veľejnom obstarávaní).

2, PouŽitie elektronickej platformy: Yýzva na predloŽenie ponuky musí byt zas|aná
pľostľedníctvom uľčenej elektľonickej platformy. Tento systém musí byt' použitý na
dokumentáciu a správu celého procesu veľejného obstarávania. Za zabezpečenie správneho
použivania tejto elektľonickej platformy a za nadenie celého pľocesu je zodpovedná osoba
pre Vo, ktotá zabezpečuje, aby všetky kľoky verejného obstarávania prebehli v súlade
s platnými predpismi a pľavidlami.

3. Vypracovanie a zverejnenie spľávy: Po zverejnení zmluvy alebo objednávky pripraví
zodpovedná osoba pre Vo spráw, ktorá musí by'zverejnená v proťrle do 10 pracovných
dní od uverejnenia zmluvy alebo objednávky.

4. Podmienky účasti a vylúčenie uchádzača: Verejný obstarávateľ nesmie uzavneť zmluvu
s uchádzačom, ktoý nesplňa podmienky účasti, napríklad ak nemá oprávnenie dodávať
tovar, uskutočňovať stavebné pľáce alebo poskytovať sluŽby, alebo ak má uloŽený zákaz
účasti vo verejnom obstaľávaní. Rovnako sa vylučuje uchádzač, u ktoľého exisfuje konflikt
záujmov alebo podozrenie z narušenia hospodárskej súťaŽe.

5. Povinnost' zápisu v registri partnerov verejného sektora: Zmluva nesmie bý' uzavretá
s uchádzačom, ktoý má povinnost' bý' zapisaný v registri partnerov verejného sektoľa, ale
nie je tam zapisaný. Táto požiadavka p|ati aj pľe subdodávateľov, ak hodnota zákazky
presahuje 100 000 EUR.

6. Zäbezpeka: Veľejný obstarávateľ môŽe od uchádzačov poŽadovať zábezpeku, ktorej ýška
nesmie presiahnut' 3 oÁ z PHZ a nesmie byt vyššia ako l00 000 EUR. Ak je zákazka
rozdelenána časti, ýška zábezpeky sa určuje pre kaŽdú časť osobitne, pričom celková suma
zábezpeky nesmie prekročiť 100 000 EUR.

7. Vysvetlenie informácií: Veľejný obstaľávateľ je povinný bezodkladne oznámiť všetky
vysvetlenia alebo doplnenia informácií uvedených vo ýzve na predkladanie ponúk,
sit'aŽných podkladoch alebo inej sprievodnej dokumentácii záujemcom' a to najneskôr tri
pľacovné dni pľed uplynutím lehoty na pľedkladanie ponúk. Za obsah týchto infoľmácií
zodpovedá spľacovateľ, ktoý pripľavil vysvetlenia alebo doplnenia uvedených informácií
Vo ýzve na pľedkladanie ponúk, súťaŽných podkladoch alebo v inej sprievodnej
dokumentácĹi a zaich zveľejnenie zodpovedá zodpovedná osoba pre Vo. Zodpovedná osoba
pľe Vo musi zabezpečit', Že všetky zmeny budú oznámené včas a transpaľentne, aby mali
všetci uchádzači rovnaký prístup k relevantným informáciám.

8. Dobrovoľné použitie beŽného postupu: Verejný obstaľávateľ môŽe dobrovoľne pouŽit'
beŽný postup pľe podlimitne zákazky, u to zveľejnenim ýzvy pre neurčený okruh
hospodáľskych subjektov vo Vestníku verejného obstarávania.



9, Všetky náleŽitosti oznámenia o vyhlásení veľejného obstaľávania vrátane výpisov
z obchodného ľegistľa všetkých oslovených hospodárskych subjektov musia byt'predloŽené
spolu s poŽiadavkou na vykonanie verejného obstaľávania zodpovednej osobe pre Vo,
prípadne extememu verejnému obstaľávateľovi, ak veľejné obstarávanie ľealizuje extemý
verejný obstarávatel'( viď. Článok 7 ods' 3 tejto smemice ).

10. PoŽiadavka na realizovanie verejného obstaľávania je uvedená v Prílohe č.4 .

Clánok 10

Zjednodušený postup pre zákazky na bežne dostupné tovary a služby (s 109 ZYo)
1. Registrácia azápis do zoznamu: Na zverejnenie ponuky na elektľonickej platfoľme musí by'

uchádzač alebo záujemca ľegistrovaný a zapisaný do zoznamu hospodárskych subjektov.
Tento pľoces je nevyhnutný pre zaistenie transparentnosti a ľovnosti prístupu všetkých
subjektov.

2. Zvercjnenie ponuky: Registrovaný uchádzač alebo záujemcamôže kedykoľvek zverejniť na
elektľonickej platforme ponuku na dodanie tovaľov alebo sluŽieb beŽne dostupných na trhu.
Ponuka musí by spľávne zaradená podľa klasifikácie tovarov alebo sluŽieb a musí
obsahovat'najmä cenu, termíny plnenia a miesto dodania.

3. PľedbeŽná akceptácia ponuky: Veľejný obstarávateľ môže predbežne akceptovat' ponuku
s najniŽšou cenou za pľedpoklaďu, že na platfoľme sú zverejnené aspoň tri konkurenčné
ponuky na rovnaký alebo ekvivalentný tovar alebo sluŽbu. Kompetenciu akceptovať takúto
ponuku má vedúci príslušného oddelenia alebo ľeferent pre verejné obstarávanie, ktoý vedie
pľoces obstarávania. Tento zamestnanec posudzuje, či sú splnené všetky podmienky, vrátane
počtu konkurenčných ponúk, a následne rozhoduje o predbeŽnom akceptovaní najniŽšej
cenovej ponuky v súlade so zákonom.

4. Informovanie registrovaných uchádzačov: Po predbeŽnej akceptácii ponuky sú všetci
ľegistľovani uchádzači, ktorí majú v pľofile uvedenú rovnakú klasifikáciu tovaru alebo
sluŽieb, informovaní o tejto akceptácii. Títo uchádzači majú moŽnosť pľedloŽit'konkurenčnú
ponuku v lehote uľčenej verejným obstaľávateľom, ktorá nesmie byt kľatšia ako 72 hodín.

5. Akceptácia konečnej ponuky: Po uplynutí stanovenej lehoty veľejný obstarávateľ akceptuje
ponuku s najniŽšou cenou z predloŽených ponúk. Táto akceptácia znamená záväzok
verejného obstarávate|'auzavieť zmluvu za podmienok uvedených v akceptovanej ponuke.

6. Anonymita a transpaľentnosť: AŽ do uzatvorenia zmluvy je identita uchádzačov
anonymizovaná, pričom zverejňovaná je len ponuka s najniŽšou cenou. Tento pľoces
zaist'uje ochľanu sút'aŽe azabezpečuje ľovnaké podmienky pre všetkých účastníkov.

7. Alternatívny postup: Verejný obstaľávateľ môŽe namiesto uvedeného postupu zverejniť
zákazku priamo na elektronickej platfoÍľne a umoŽniť pľedkladanie ponúk ľegistrovaným
uchádzačom. Tento postup poskytuje flexibilitu v prípade, Že nie je moŽné alebo účelné
postupovať podl'a štandardných pravidiel.

8. Zverejnenie zmluvy: Po uzavľetí zmluvy je táto zveľejnená v Centrálnom ľegistri zmlúv, čím
sa zab ezp ečuj e plná transparentnosť procesu veľej ného obstaľávani a.

9. Za zverejnenie oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania je zodpovedný ľeferent pľe
veľejné obstarávanie, alebo v prípade externého veľejného obstarávateľa, externý veľejný
obstaľávateľ.

10. Všetky náleŽitosti oznámenia o vyhlásení veľejného obstaľávania vľátane podkladov pre
foľmulár musia byt predložené spolu s poŽiadavkou na vykonanie verejného obstarávania
referentovi pre verejné obstaľávanie ( Príloha č. z); prípadne externému verejnému
obstarávateľovi, ak verejné obstaľávanie realizuje exteľný verejný obstarávateľ.



článok 11

Bežný postup pľe podlimitné zátkazky (110 Zvo)
1. Vyhlásenie verejného obstarávania:

Pri zadávaní podlimitných zákaziek je verejný obstaľávatel' povinný pľostredníctvom
elektľonickej platformy odoslat'na uverejnenie výzvu na pľedkladanie ponúk neurčenému
okruhu hospodáľskych subjektov. Tento postup sa uplatňuje pri podlimitných zákazkáchna
stavebné práce, ktoých predpokladaná hodnota dosahuje alebo presahuje 800 000 EUR.

2. obsah výzvy na predkladanie ponúk ( Príloha č. 7):
a) Predpokladanú hodnotu zákazky a ľozsah obstaľávaných tovarov, sluŽieb alebo

stavebných prác,
b) Presný opis predmetuzákazky,
c) Lehotu napredkladanie ponúk,
d) Podmienky účasti a doklady na ich pľeukázanie,
e) Informácie na vypľacovanie a predloŽenie ponuky a plnenie zm|uvy,
0 KÍitériá na vyhodnotenie ponúk a ich relatívnu váhu, ak sú relevantné,
g) Infoľmácie o elektronickej aukcii, ak sa plánuje pouŽiť,
h) Rozdelenie zákazky na časti, ak je to aplikovatel'né,
i) Zabezpečenie ponuky, ak sa vyŽaduje,
j) odkaz na webovú stránku, kde sú dostupné stÍažné podklady,
k) Dátum a čas otváľania ponúk, ak je otváranie verejné,
l) Dátum odoslania výzvy.

3. Lehoty na pľedkladanie ponúk:
Lehota na predkladanie ponúk musí byt'minimálne:
a) 9 pracovných dní odo dňa odoslania výzw, ak ide o zákazky na dodanie tovarov alebo

poskytnutie sluŽieb,
b) 14 pracovných dní, ak ide o zákazky na uskutočnenie stavebných pľác.

4. Zveľejnenieýzvy:
Yýzvana predkladanie ponúk musí by zverejnená na oficiálnej webovej stránke príslušného
orgánu do troch pracovných dní od jej odoslania. Verejný obstarávateľ je povinný doloŽiť
dátum odoslania výzw.

5. Vyhradenie účasti vo veľejnom obstaľávaní:
Verejný obstaľávateľ si môŽe vyhľadit'účasť vo veľejnom obstaľávaní len pľe konkľétne
hospodárske subjekty, ako sú sociálne podniky, osoby so zdravotným postihnutím alebo
chľánené dielne. Táto qýhľada musí byt'uvedenávo ýzve na predkladanie ponúk.

6. Nahľádzanie dokladov:
Hospodárske subjekty môŽu pľedbeŽne nahradiť požadované doklady čestným vyhlásením
alebo jednotným európskym dokumentom, ktoý potvľdí splnenie podmienok účasti. Na
požiadanie verejného obstaľávateľa musia byt originály alebo osvedčené kópie príslušných
dokladov predloŽené.

7. Kontľola dokladov:
Verejný obstaľávateľ môŽe počas priebehu obstaľávaniapoŽiadať uchádzača o predloŽenie
originálov dokladov alebo osvedčených kópií, ak má pochybnosti o ich pravosti. Ak
uchádzač nepredloŽí doklady v určenej lehote, bude z obstarávania vylúčený.

8. Podklady pre bežný postup pľe podlimitné zákazky spľacúva a nesie zodpovednost'
zamestnanec, ktory pľedložil poŽiadavku referentovi pre verejné obstarávanie na jeho
vykonanie.

9. Zazverejnenie oznámenia o vyhlásení verejného obstaľávania je zodpovedná osoba pľe Vo,
alebo v pľípade exteľného verejného obstaľávateľa, externý verejný obstarávatel'.



10. Všetky náleŽitosti oznámenia o vyhlásení verejného obstarávania musia bý pľedloŽené
spolu s poŽiadavkou na vykonanie veľejného obstaľávania zodpovednej osobe pre Vo
( Príloha č. 4\; pľípadne externému verejnému obstarávateľovi, ak verejné obstarávanie
realiruje externý veľejný obstarávatel'v zmysle Článku 7 ods. 3 tejto smemice.

ČHnok 12
Výnimky z verejného obstaľávania pľe zákazky malého ľozsahu

1. Zákazky malého ľozsahu, ktoých predpokladaná hodnota je niŽšia ako 50 000 euľ
v priebehu kalendámeho ľoka alebo počas platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorená na
dlhšie obdobie ako jeden kalendáľny rok, budú zabezpečované zamestnancom príslušnej
oľganizačnej jednotky. Tento zamestnanec zodpovedá Za celý proces veľejného
obstarávania, vtátane prípravy dokumentácie, vykonania prieskumu tľhu, výberu dodávateľa
a spľacovaniazm|uv a potrebných dokladov.

2. Na zákazky, ktoých predpokladaná hodnota je niŽšia ako 50 000 euľ' sa nevďahuje
povinnosť postupovať podl'a zäkonao verejnom obstarávaní. Kontľolu postupu zamestnanca
pri vykonávaní veľejného obstarávaniaje povinný vykonať vedúci príslušnej oľganizačnej
jednotky, aby bola zaístená spľávnosť procesu a jeho súlad s internými pľedpismi
a pravidlami transparentnosti.

3. V prípade potľeby môŽe organizačná jednotka požiadať o vykonanie verejného obstaľávania
referenta pľe verejné obstaľávanie, ktoý následne prevezme zodpovednosť za celý priebeh
procesu. V takom prípade je zamestnanec organizačnej jednotky, ktoý poŽiadal o vykonanie
veľejného obstaľávania ľeferenta pre verejné obstarávanie, povinný referentovi pľe veľejné
obstaľávanie predložit' všetky potrebné podklady a informácie pľe vyhlásenie verejného
obstarávania a poskytnúť nevyhnutnú súčinnost'.

4, Pi zadávani zákazky malého rozsahu je zamestnanec oľganizačnej jednotky povinný
postupovať v súlade s $ 2 písm. a) zákona č.357l20I5 Z. z. o finančnej kontľole a audite, čo
zaMtla vykonanie finančnej kontroly. Súčasťou tohto pľocesu je pľeukázateľné vykonanie
prieskumu tľhu. Tento pľieskum môŽe byl založený na dostupných údajoch a infoľmáciách
o zákazkách na rovnaký alebo poľovnateľný pľedmet zákazky z minulých obstaľávaní.
Prieskum trhu má zabezpeéiť, že budú zohľadnené najlepšie dostupné ponuky z hľadiska
hospodárnosti a efektívnosti.

5. Prieskum trhu môŽe zahŕŤlať:
a) porovnanie cien alebo podmienok od viaceých dodávateľov, alebo
b) vyuŽitie historických údajov o obdobných zákazkách realizovaných veľejným

obstarávateľom alebo inými subjektmi, alebo
c) analýzuverejne dostupných zdľojov alebo databáznaporovnanie cien a sluŽieb.

6. Na základe qýsledkov prieskumu trhu zamestnanec organizačnej jednotky vyberie
najvhodnejšieho dodávateľa a zabezpečí vypracovanie zmluvy alebo objednávky. Celý
pľoces musí byt' ľiadne zdokumentovaný a aľchivovaný, aby bola zabezpečená
transparentnosť a moŽnosť následnej kontroly.

čHnok 13
Uzatváranie zmlúv, rámcových dohôd a koncesných zmlúv

1. Súlad so súťažnými podkladmi'' lJzatvorená zmluva, támcová dohoda alebo koncesná
zmluva musí byt' v súlade so súťažnými podkladmi a ponukou predloŽenou úspešným
uchádzačom. Akékoľvek odchýlky od týchto podkladov nie sú prípustné a môŽu viest'
k neplatnosti zmluvy ' Za tento súlad zodpovedá zamestnanec, ktoý zadal požiadavku na
vykonanie verejného obstarávania refeľentovi pre veľejné obstarávanie.



2. Lehoty na uzavretie zmluvy: Veľejný obstarávateľ môŽe uzavneť zmluw najskôr po
uplynutí stanovenej lehoty od odoslania informácie o výsledku vyhodnotenia ponúk, pokiaľ
neboli podané námietky. Tieto lehoty sú stanovené tak, aby všetky zúčastnené stľany mali
dostatočný čas na prípadné podanie námietok. ZadodrŽanie tejto lehoty a za kontľolu, či boli
podané námietky, je zodpovedný zamestnanec poverený vedením procesu verejného
obstaľávania. Tento zamestnanec zabezpečuje' Že zmluva bude uzavretá až po splnení
všetkých zákonných podmienok, vrátane lehoty na podanie námietok.

3. Postup pri doručení námietok: V prípade doručenia námietok je moŽné zmluw uzavneť až
po prijatí rozhodnutia príslušného úľadu, ktoré potvrdzuje spľávnost' postupu veľejného
obstarávateľa.

4. Riadna súčinnost' úspešného uchádzača: Úspešný uchádzač je povinný poskytnút' všetku
potrebnú súčinnosť na uzavretie zmluvy v stanovenej lehote. Ak uchádzač neposkytne
súčinnosť, verejný obstarávateľ môŽe uzavneť zmluvu s uchádzačom, ktoý sa umiestnil na
nasledujúcom mieste v poradí'

5. osobitné zmluvné podmienky: Veľejný obstaľávateľ môže pľed uzavľetím zmluvy
vyžadovať pľeukázanie alebo splnenie osobitných zmluvných podmienok, ak boli tieto
podmienky uvedené v sút'aŽných podkladoch.

6. Informovanie o neposkytnutí súčinnosti: V prípade, že uchádzač neposkytne poŽadovanú
- súčinnost', je povinný o tom veľejný obstaľávatel' informovat' spolu s uvedením dôvodov.

Následne môže byt'zmluva uzavretá s uchádzačom na nasledujúcom mieste v poľadí.
7. PredĺŽenie lehoty na súčinnosť: V prípa de, žeúspešný uchádzač požiadao predlŽenie lehoty

na poskytnutie súčinnosti, verejný obstarávateľ môŽe na základe dôvodnej Žiadosti lehotu
predižiť, ak je to potrebné pte zabezpečenie ľiadneho plnenia zm|uvy. o predĺŽení lehoty
rozhoduje ľeferent pre verejné obstarávanie. Tento postup musí byt vykonaný v súlade
s internými predpismi a legislatívou veľejného obstarĺwania, aby bolo zaručeĺé, že
pľedlŽenie lehoty je oprávnené a odôvodnené.

8. Rokovanie o podmienkach plnenia zmluvy: Verejný obstaľávateľ môŽe pľed uzavľetím
zmluvy viesť rokovania s úspešným uchádzačom výhľadne o zníženi zmluvnej ceny alebo
o podmienkach plnenia zmluvy, pokiaľ to nevedie k zmene podstatných náleŽitostí zmluvy,
ktoľé boli predmetom súťaŽe' 

ČHnok 14

1.Podmienkyo"'iľ'lľ.äľ"i:ľ"'*:'ľtTffi ľ'1.:l!ääiľjĺľä:!l}po,,up,ktoýmôŽe
verejný obstaľávateľ využiť |eĺza pľesne vymedzených podmienok. Tento postup je určený
pľe situácie, kde štandardné metódy veľejného obstaľávania nie sú vhodné alebo možné.
Medzi najčastejšie dôvody pouŽitia patrí napríklad situácia, kedy nebola predloŽená žiadna
ponuka na základe výzvy na sut'až alebo pľedloŽené ponuky neboli vyhovujúce bez
podstatnej zmeny pôvodných podmienok. Ďalšie prípady zahŕŤnjú technickú špecifickosť
alebo exkluzivitu, kde iba jeden konkretny hospodársky subjekt je schopný poskytnút'
potrebné plnenie. Tento postup sa tieŽ vylživa v prípade mimoriadnych udalostí, ktoľé
nebolo moŽné predvídať a kde by pouŽitie štandardných metód verejného obstarávania
spôsobilo neakceptovateľné časové oneskoľenie.

2. Rokovanie o podmienkach zákazky: V situáciách, kde je moŽné použiť priame ľokovacie
konanie, veľejný obstarávateľ vyzvejedného alebo viaceých hospodáľskych subjektov na
priame rokovania. Tieto ľokovania sa zamenavajú na doladenie technických,
administratívnych a finančných podmienok, ktoré sú nevyhnutné pre uzatvorenie zmluvy.
Verejný obstarávateľ ľokuje o podmienkach zákazky s cieľom dosiahnuť optimálne
podmienky pre splnenie svojich potrieb. Počas rokovania môže dôjsť k úpravám podmienok,
pričom verejný obstarávatel' je povinný zabezpečiť, aby boli všetky výsledné podmienky
v súlade so zákonom o verejnom obstarávani a aby celý pľoces zostal tľansparentný. Za



dodľŽanie zákonnosti a transpaĺentnosti upľavených podmienok je zodpovedný poverený
zamestnanec, ktoý vedie rokovania. Tento zamestnanec zabezpečuje, aby akekol'vek zmeny
počas rokovania neporušili pľavidlá verejného obstarávania a boli sprístupnené všetkým
ľelevantným stľanám. PouŽitie priameho rokovacieho konania:
o NeúspeŠné veľejné obstarávanie: Ak Žiadny hospodáľsky subjekt nepredloŽí ponuku

alebo doklady na preukázanie splnenia podmienok účasti, alebo ak žiadna
z predloŽených ponúk ner,yhovuje bez podstatných zmien, môŽe verejný obstarávateľ
vylŽit' priame ľokovacie konanie. Táto moŽnost' je podmienená tým, Že pôvodné
p o dm i enky zadáv ani a zákazky zo st anú n ezm en en é.

o Technická exkluzivita: Pri situáciách, kde z technických dôvodov neexistuje
hospodáľska sút'aŽ, ako napríklad pri poskytovaní unikátnych sluŽieb alebo dodávok,
ktoré môŽe zabezpečit' len jeden subjekt, môžebý' využité priame ľokovacie konanie.
Verejný obstarávatel' musí preukázať, Že neexistuj e Žiadna pľimeraná alternatíva alebo
náhľada.

o Mimoriadna udalost': Ak vznikne mimoriadna situácia, ktoru verejný obstarávateľ
nemohol predvídat' a ktoľá vyŽaduje ýchle konanie' môŽe sa zákazka zadať priamym
rokovacím konaním, pretoŽe časová tieseň neumoŽňuje vykonanie verejnej sut'aŽe,
uŽšej súťaŽe alebo rokovacieho konania so zverejnením.

3. Transparentnost' a dokumentácia: Aj keď je pľiame rokovacie konanie vyuŽívané vo

ýnimočných prípadoch, je nevyhnutné ' aby verejný obstarávateľ dodľŽiaval princípy
transparentnosti a nediskriminácie. Celý proces veľejného obstaľávania, wátane rokovaní'
musí byt' zdokumentovaný, pričom verejný obstarávateľ je povinný viest' kompletnú
dokumentáciu o priebehu rokovaní. Táto dokumentácia musí zahÍňať dôvody, ktoľé viedli
k vyuŽitiu rokovacieho konania, všetky podstatné rozhodnutia a ich odôvodnenie, aby bolo
moŽné spätne pľeveriť, či boli splnené všetky zákonné podmienky. Za vypracovanie
a vedenie tejto dokumentácie je zodpovedný zamestnanec poverený vedením veľejného
obstarávania, ktoý zabezpečuje, aby bol celý proces v súlade s pľedpismi a pripravený na
kontľolu zo stľany opľávnených orgánov.

4. IJzavretie zmluvy: Po skončení rokovaní a dojednaní všetkých podmienok môŽe veľejný
obstarávateľ pristúpiť k uzavretiu zmluvy s vybraným hospodárskym subjektom. Zmluva,
ktorá je výsledkom veľejného obstaľávania, musí byt' ,, úplnom súlade s dohodnutými
podmienkami a ponukou, ktorá bola predmetom rokovania. Akékol'vek odchýlky od týchto
podmienok môŽu viest'k neplatnosti zmluvy. Za sú|ad zmluvy s ponukou a podmienkami
dohodnutými počas verejného obstarávania je zodpovedný zamestnanec poverený vedením
verejného obstarávania. Tento zamestnanec dohliada na to, aby zmluva bola v plnom súlade
s právnymi predpismi asilťaŽnými podkladmi' a nesie zodpovednost'za jej právnu platnost'.

čHnok 15

Evidencia ľefeľencií
1. Evidencia referencií je informačný systém verejnej správy, ktoý slúŽi na Zaznamenávanie

a spravovanie referencií od veľejných obstarávateľov a obstarávateľov. Spľávcom tohto
systému je uľčený úľad, ktoý zodpovedá za jeho pľevádzku a funkčnost'.

2, Definícia ľefeľencie: Refeľencia je elektľonický dokument, ktoý potvrdzuje dodanie tovaru,
uskutočnenie stavebných prác alebo poskytnutie sluŽby. obsahuje identifikačné údaje
dodávateľa a verejného obstaľávateľa, označenie veľejného obstaľávania, číslo zmluvy,
stručnú identifikáciu a ľozsah plnenia, hodnotenie kvality plnenia a informáciu o tom, či
došlo k odstúpeniu od zmluvy kvôli podstatnému porušeniu povinností dodávateľa.

3. Povinnosti verejného obstarávateľa: Verejný obstarávateľ je povinný vyhotoviť refeľenciu
do 30 dní od skončenia plnenia zmluvy alebo jej časti, prípadne do l0 dní od doručenia
Žiadosti dodávateľa v prípade opakovaných plnení alebo zákazl,ek, na ktoľé sa nevďahuje



zákon o verejnom obstarávani. Za vypracovanie referencie zodpovedá ľeferent pre verejné
obstaľávanie, ktoý zabezpečuje, Že referencie sú vypracované správne, včas a riadne
zveľejnené v súlade s poŽiadavkami zákona. Zamestnanec organizačnej jednotky,
zodpovedný za plnenie zmluvy alebo objednávky, ktorá bola výsledkom veľejného
obstaľávania, je povinný do 20 dni od ukončenia plnenia zmluvy' objednávky alebo jej časti
zaslat'ľefeľentovi pre verejné obstaľávanie informáciu o tom, či bolo plnenie uspokojivé
alebo neuspokojivé (pozri $ 12 zákona o veľejnom obstaľávaní) viď. Príloha č. l1.

4, Technické zabezpečenie: Uľad pľe verejné obstarávanie je zodpovedný za technicke
zabezpečenie systému, vľátane poskytovania potľebných rozhľaní na plnenie povinností
veľejného obstaľávateľa. Referencie sa zapisujú do evidencie ľefeľencií elektronicky
a spôsobom uľčeným úradom.

5. Upľavy a riešenie sporov: Ak dodávateľ požiada o úpravu ľeferencie, pľetoŽe nezodpovedá
skutočnosti, túto Žiadost'posudzuje a ľozhoduje veľejný obstaľávatel', konkľétne poverený
zamestnanec, ktoý má na starosti proces verejného obstaľávania' Tento zamestnanec je
zodpovedný za preskúmanie obsahu ľefeľencie a prípadnó vykonanie úpľav. Ak veľejný
obstarávateľ Žiadosti o úpľavu nevyhovie, dodávateľ má pľávo podať návrh na úpravu
ľeferencie Uradu pre verejné obstaľávanie (UVo), ktoý situáciu následne posúdi a rozhodne
o prípadnej úpľave referencie.

Clánok 16

Prevencia konfliktu záujmov vo verejnom obstaľávaní
1. Zabezpečenie bezkonfliktného prostredia: Veľejný obstaľávateľ zabezpeči, aby počas

veľejného obstaľávania nedochádzalo ku konfliktom záujmov, ktoré by mohli ohroziť
hospodársku súťaŽ alebo porušiť pľincípy transpaľentnosti a rovnakého zaobchádzania.

2. Skúmanie konfliktu záujmov: Verejný obstaľávateľ je povinný pred kaŽdýmúkonom a počas
celého procesu verejného obstaľávania preverovať moŽné konflikty záujmov, najmä pri
určovaní predpokladanej hodnoty zákazky a po prijatí ponúk. Zatuto povinnost'zodpovedá
zamestnanec poverený vedením verejného obstarávania, ktoý musí aktívne identiťrkovať
a riešiť potenciálne konflikty záujmov, aby bol zabezpečenÝ transpaľentný a spľavodliqý
pľoces verejného obstarávania.

3. Definícia konfliktu záujmov: Konflikt záujmov nastáva, ak osoba s vplyvom na výsledok
verejného obstarávania má osobný alebo finančný záujem, ktoý môže ohľoziť jej
nestrannosť a nezávislosť.

4. Identifikácia zainteľesovaných osôb: Zainteresované osoby zahŕiajú zamestnancov
veľejného obstarávateľa podiel'ajúcich sa na príprave alebo realizácli verejného obstaľávania
a osoby s rozhodovacími pľávomocami, ktoľé môŽu ovplyvniť rnýsledok obstaľávania.

5. Riešenie konfliktu záujmov: Ak je zistený konflikt záujmov, veľejný obstarávateľ musí
prijať opatľenia na jeho ľiešenie, vrátane vylúčenia zainteľesovanej osoby Z procesu alebo
úpravy jej povinností . Zapnjatie týchto opatrení zodpovedá zamestnanec poverený vedením
veľejného obstaľávania.

6. PriebeŽné pľeveľovanie: Počas celého pľocesu verejného obstaľávania musí byt'
zabezpečené, aby nedochádzalo ku konfliktu záujmov, a to aktívnym pľeveľovaním noqých
okolností, ktoľé by mohli viest'ku konfliktu. Zapť'jatie opatľení na elimináciu potenciálnych
konfliktov záujmov zodpovedá zamestnanec poveľený vedením verejného obstarávania,
ktoý nesie povinnosť pravidelne sledovať a riešiť moŽné nzlká, aby bol pľoces
transpaľentný av súlade s pľávnymi predpismi.

7. Vyhlásenie o neprítomnosti konfliktu: Zainteresované osoby musia pizákazkách hradených
z extemých zdrojov predloŽiť vyhlásenie o neprítomnosti konfliktu záujmov vo vú'ahu
k uchádzačom alebo subdodávateľom (Príloha č. 12 pľípadne tlačivo z pľíučky k euro
fondoqých zákazkám). Zainteresované osoby sú povinné podať vyhlásenia o neprítomnosti



konfliktu záujmov v kaŽdej etape veľejného obstarávania, či uŽ ide o prípravu, hodnotenie
alebo ukončenie procesu. Zamestnanec zodpovedný za verejné obstarávanie je povinný
uchovávať a zakladať všetky vyhlásenia o neprítomnosti konfliktu záujmov do príslušnej
dokumentácie z verejného obstarávania.

8. Pn zákazkách hradených z vlastných zdrojov verejného obstaľávatel'a je potrebné uviest'
v zápisnici z vyhodnotenia ponúk informáciu o skutočnosti, či bol zistený konflikt záujmov
u osôb participujúcich na verejnom obstarávaní a ako bol tento konflikt vyriešený'

9. oznamovanie konfliktu záujmov: Zainteresované osoby sú povinné bezodkladne oznámit'
akýkoľvek konflikt záujmov vo vzt'ahu k subjektom zapojeným do verejného obstaľávania.
Toto oznámenie musí byt adresované zamestnancovi poveľenému vedením veľejného
obstaľávania, ktoý je zodpovedný za riešenie a elimináciu takýchto konfliktov, aby bol
proces transparentný av súlade s právnymi pľedpismi.

10. opatrenia na riešenie konfliktu záujmov: V prípade konfliktu záujmov pri verejnom
obstarávaní je verejný obstaľávateľ povinný prijat' opatrenia na jeho odstľánenie. Tieto
opatrenia môŽu zahÍťlat' napríklad vylúčenie zainteľesovanej osoby Z pľocesu verejného
obstarávania alebo úpľavu jej povinností. Kompetenciu na prijatie takýchto opatľení má
zamestnanec poveľený vedením verejného obstaľávania, ktory nesie zodpovednost' za
riešenie identifikovaných konfliktov záujmov a za zabezpečenie transpaľentnosti a súladu
s legislatívou počas celého obstarávacieho procesu. Povinnost'kontroly vyhlásení: Verejný
obstarávatel' je povinný preverit' vyhlásenia o neprítomnosti konfliktu záujmov, pričom za
tento pľoces zodpovedá zamestnanec poverený vedením verejného obstarávania
prostredníctvom stanovených kontľolných mechanizmov:
o preventívna kontrola: Zameraná na odhalenie zdanlivého, potenciálneho alebo

skutočného konfliktu záujmov predzačatim alebo počas trvania verejného obstarávania.
o sankčná anápravnákontrola: Zameranána odhalenie konfliktov záujmov po ich vzniku,

uplatnenie sankcií voči príslušnej osobe a nápravu akýchkoľvek škôd spôsobených
týmto konfliktom.

11. Ďalšie mechanizmy kontroly: Vyhlásenia o neprítomnosti konfliktu záujmov môŽu bý
pľeskúmané pľostredníctvom týchto mechanizmov, ktoré vykonávajú zamestnanci
verej ného obstarávateľa zodpove dni za vnútornú kontrolu :

. osobitné kontroly na základe externých informácií: kontroly vykonané na základe
informácií získaných z vonkajších zdrojov'

o kontľoly na zák|ade oficiálnych správ: kontroly, ktoľé sú ýsledkom oficiálnych správ
alebo iných náhodných či nepriame kontľol,

o plánované kontroly: kontroly zal'rnuté v ľočnom kontrolnom pľogľame' ktoý je
založený na ana|ýze izik, ako aj náhodné kontroly.

12. Y yužitie voľne dostupných údajov:
Verejný obstarávateľ môŽe na kontľolu vyhlásení o neprítomnosti konfliktu záujmov
vyuŽivať voľne dostupne zdroje údajov. Zatilto kontrolu zodpovedá zamestnanec poveľený
vedením veľejného obstaľávania, ktory je povinný oveľiť všetky relevantné infoľmácie
pľostľedníctvom zdrojov, ako sú verejné ľegistre či databázy, ako napľíklad: , obchodný
registeľ: na overenie vlastníckych a riadiacich vďahov medzi spoločnosťami a ich
zástupcami,
o internetové databázy: ktoré poskytujú infoľmácie o vá'ahoch medzi jednotlirnými

spoločnost'ami, ich zákonnými zástupcami a qýkonnými riaditeľmi.

Clánok 17
Záľäznosť zákonných ustanovení a podporný charakter smeľnice

l. Táto smernica o verejnom obstarávani nie je určená ako náhľada alebo Zmena platných
ustanovení zákona o verejnom obstarávaní ani iných pľávnych predpisov, ktoré sa vďahujú



na proces veľejného obstarávania' Zamestnanci verejného obstarávateľa sú povinní
vykonávat'všetky činnosti v súlade so zákonom o veľejnom obstarávaní vplatnom zneni,
jeho vykonávacimi pľedpismi a ďalšími právne záväznými normami, ktoré sú relevantné pľe
oblast' veľejného obstarávani a.

2. Táto smeľnica slúŽi predovšetkým ako interný nástľoj, ktoý má uľahčit' a zefektívniť
administratívne a organizačné aspekty veľejného obstarávania v ľámci mesta Šal'a.
Stanovuje rámec pľe výkon povinností zamestnancov a zabezpečenie transparentnosti,
hospodárnosti a efektívnosti pľocesov verejného obstarávania, pričom všetky postupy musia
byt' vždy v súlade s platnou legislatívou. Smemica teda slúŽi ako podporný dokument na
dodľŽiavanie zákonných povinností, ale nenahrádza ani nemení záyáznost' zákonom
stanovených postupov a povinností.

3. V prípade zmeny zélkona o veľejnom obstarávaní alebo iných súvisiacich právnych
predpisov sú zamestnanci verejného obstarávateľa povinní bezodkladne prispôsobiť svoje
postupy noým legislatívnym poŽiadavkám, aby zabezpeči|i ich súlad s aktuálne platnou
právnou úpravou. Táto povinnosť vzniká okamŽite po nadobudnutí účinnosti nových
právnych noriem, atobez ohľadu na to, či bola táto interná smemica foľmálne aktualizovaná.

čHnok 18
Záverečné ustanovenia

l. Táto smemica nadobúda platnost'a účinnosť l.l0.2024. Dňom účinnosti tejto smemice sa
ruší Smemica mesta Šaľa o veľejnom obstarávani zo dňa25.3.2022.

2. Neoddeliteľnými prílohami tejto smernice sú:
Pľíloha č. 1 - Plán verejného obstaľávania
Príloha č.2 _ PoŽiadavka na verejné obstarávanie - zjednodušený postup EKS
Príloha č. 3 - Test beŽnej dostupnosti
Príloha č.4 _ PoŽiadavka na veľejné obstarávanie _ elektronická platforma
Pľíloha č. 5 - Určenie predpokladanej hodnoty zákazky
Príloha č. 6 - Prieskum trhu pľe účely uľčenia PHZ
Príloha č.7 _ Yýzva na pľedkladanie ponúk
Príloha č. 8 - Návľh na plnenie kritérií
Príloha č. 9 _ Čestné vyhlásenie o súhlase s obchodnými podmienkami
Pľíloha č. 10 - Zápisnica z vyhodnotenia ponúk
Príloha č. l1 _ Referencia
Príloha č. 12 _ Čestné vyhlásenie o neprítomnosti konfliktu záujmov

V Šali dňa 3O.9.2O24

Jozef v.ľ



Príloha č. 1
Plán verejného obstarávania v roku

Oddelenie:

V Šaľ dňa:

Kontaktná osoba:

Meno a priezvisko, podpis:

Dátum:

P.č.
Názov predmetu
obstarávania

PredpoHadaný
začiatok Vo

Trvanie
zmluvy PHZ opis pľedmefuzäkazky



Príloha č. 2
POZIADAVKA

na veľejné obstaľávanie - zjednodušený postup pľe zákazky na bežne dostupné tovary a služby
( podlimitnézákazky zadávané cez EKS - s 109 zvo)

oddelen ielrefeľát/MsP/MsKS
Meno a priezvisko

kontaktnej osoby

č. tel.

e-mail
Podpis

Ziadatel'nesie plnú zodpovednost'za spľávne deÍinovanie predmetu zákazky a jeho špecifikáciu.

l) Všeobecná špecifikácia predmetu :

Názov:

Kl'učové slová|

CPV

Druh: Tovar; SluŽba2

2) Funkčná a technická špecifikácia predmetu

PoloŽka č.

Funkcia3

Technické vlastnostia Jednotka Minimum Maximum Pľesne

l uved'te pojmy, ktoré moŽno na danom relevantnom tľhu s daným predmetom zákazky spojiť a ktoré umoŽnia fulltextové
vyhl'adávanie
2 Nehodiace preškrtnúť
3 slúŽi na vyjadrenie funkcie alebo účelu predInetu zákazky;funkčnou špecifikáciou predmetu zákazky jeopis funkcii alebo
účelu predmetu zákazky
a technické vlastnosti, ktoľé moŽno opísať s pouŽitím !zikálnych, chemických, matematických a inak číselne vyjadritel'ných
(kvantifikovatel'ných) jednotiek.



Technické vlastnostis Hod nota/chaľakteľisti ka

3 osobitné na

4

5) Zmluvné podmienky
Štát: Slovenská republika

5 technické vlastnosti, ktoré nemoŽno opísať s pouŽitím fyzikálnych, chemických, matematických a inak číselne
vyjadritel'ných (kvantifikovatel'ných)jednotiek. Ide o slovné opisy predmetuzákazky, kde pre opis určitej vlastnostije
potrebne pouŽitie určiých ucelených viet alebo textov
6 špecifické poŽiadavky na plnenie zmluvy nevyhnutné pre riadne plnenie zmluvy. MôŽe ísť o poŽiadavku na poskytnutie
vzorky plnenia, povolenia, osvedčenia, rozhodnutia, certifikáty a pod.
1 MôŽe isť o obrázok, graf, fotogľafiu, perovku, nákres a pod.' ktoré sú nevyhnutné na presnú špecifikáciu predmetu zákazky

Názov

Popis Názov súboľu



Príloha č' 3

TEST BEŽNEJ DosTUPNosTI

Názov zákazkyl

Pľedpokladaná hod not a zákazky z

Nižšie uvedené podmienky uvedené v ustanovení $ 2 ods. 5 písm. o) ZVo sú vymedzené
kumulatívnym spôsobom a pľi ,,teste bežnej dostupnosti" musí byt'naplnenákaždá z uvedených
podmienok:

Vprípade, ak sú odpovede na otázky č. l _2
čase bežne dostupný na trhu.

je možné uviesť, že predmet zákazky je v danom

Nižšie uvedené podmienlĺy uvedené v ustanovení $ 2 ods. 6 a 7 stanovujú podporné pravidlo, ktoré
by malo ul'ahčit'spľávnu kategoľizáciu vo vzt'ahu k bežnej dostupnosti na tľhu:

V prípade, ak sú odpovede na otázky č.3 _ 4
čase bežne dostupný na trhu.

o, je pravdepodobné, Že predmet zákazky je v danom

- 
Nehodiace sa preškĺnite

Uviesť konkľétne dôvody, na zák|ade ktoých boli formulované odpovede k podmienkam č. 1
a2 vo vďahl k danému

1

sú ponúkané v podobe, v ktorej sú bez väčších úprav ich
vlastností alebo prvkov aj dodané alebo poskytnuté a
zároveÍl

2

sú spľavidla v podobe, v akej sú dodávané alebo
poskytované pľe verejného obstarávatel'a, dodávané
alebo poskytované aj pre spotrebite|bv a iné osoby na
trhu

3 sú určené na uspokojenie beŽných prevádzkových
potrieb verejného obstarávatel'a

4 sú spotrebného charakteru

Bežne dostupný/á tovar alebo sluŽba Nie bežne dostupná služba

odôvodnenie:



Kľaj:
Okres:
Obec:
Ulica:8

Čas/lehota plnenia zmluvy:

Dodávané množstvo/rozsah zmluvného plnenia:
Jednotka:

PoŽadované mnoŽstvo:
Maximálna výška zdrojov (v EUR vrátane DPH):

6) Kľitériá ponuky

7) Stanovenie lehoý na predkladanie ponúk
Lehota na predkladanie ponúk9

8) Yýzva na účasť v elektronickej aukcii|o

8 Miesto, dodania tovaľďsluŽby
9 Nesmie byť kratšia ako 72 hodín od podania objednávky do systému

'0 Ak má byť

Nitľiansky
Šaľa
Šaľa



Pľíloha č. 4

Požiadavka
na veľejné obstaľávanie tovaľov, stavebných pľác a služieb výzvou na pľedkladanie ponúk

pľostľedníctvom elektľonickej platfoľmy

Ziadatel'

Spôsob zadaniazákazkv označit'áno/nie
Zveľejnením vo vestníku -PL zákazky podlä $l l0 ZVo,
NL zákazka
oslovením min. 3 hospodáľskych subjektov-
podlimitná zákazkapodlä $108 ZVo

V pľípade spôsobu zadania zákazkyz oslovením min.3 hospodárskych subjektov -$108 ZVo
zadať najmenej 3 hospodárske subjekty a doložiť výpis z oR, ŽR alebo iný doklad, preukazujúci, že
hospodárky subjektje oprávnený poskytovať požadované služby, stavebné pľáce alebo dodávať tovaľ,
ktoý je predmetom verejného obstarávania

oddelen ie/ľeferát/MsP/MsKS
Meno a pľiezvisko

kontaktnej osoby

č. tel.

e-mail
Podpis

obchodný nánov
hospodáľskeho subiektu

Sídlo ICO Príloha :
VÝpis z prísl. ľegistľa

Žiadatel'nesie plnú zodpovednost'za spľávne definovanie pľedmetu zá.J<azky a jeho špecifrkáciu!

Druh zákazky:

CPV:

Názov pľedmetu zákazky z

Pľedpokladaná hodnotazákazky v EUR bez DPH:

opis pľedm etu zákazkylz

n

ll DoloŽiť dokumentáciu k určeniu PHZ
|2 DoloŽiť podrobný opis, špecifikáciu, prípadne PD, kritériá na vyhodnotenie ponúk' ýkazýmer, spôsob
určenia ceny a obchodné podmienky

s



Pľiložit' prílohu: Konflikt záujmov pľe osoby, s ktoĺ1ými spolupľacoval pri zaďani zékazky
hľadenej z fondov EU

- Zodpovedĺý zamestnanec
- Nadľiadenýzamestnanec
- Vedúci ekonomického oddelenia

Pod že Íinančnó súk
Dátum:

Meno a priezvisko, podpis

Súhlas vedúceho zamestnanca:
Dátum:

Meno a priezvisko, podpis



Pľíloha č. 5

Mesto šuľ0, Nómestie Sviitej Trojice č. 7, g27 I5 šaľo

Uľčenie pľedpokladanej hod noty záĺkazky

Predpokladaná hodnota zákazky na stavebné prácel dodanie tovaru/ poskytnutie sluŽbyl3 s názvom
je určená na základe pouŽitia metódy;

porovnanie so zákazkami ľovnakého pľedmetu, hodnoty, obdobia

! prieskum trhu vykonaný písomnou formu/e-mailom v čase od do

! prípravná trhová konzultácia

použitie systému sledovania ývoja cien podl'a $ 13 ods. 2 písm. d) zákona é' 343/2015 Z' z
o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektoých zákonov v mení neskorŠích predpisov

! lne

Verejný obstaľávatel'stanovil pľedpokladanú hodnotu zákazky vsúlade s$ 6 zákona č,.343/2015 Z. z. o verejnom
obstarávaní a o zmene a doplnení niektoých zákonov v zneni neskoľších predpisov na:

€ bez DPH

k metóde určenia PHZ

Určenie predpokladanej hodnoý zákazky je stanovené ku dňula

Vypracoval
(Meno, pľienisko, útvar' podpis)

Schválil
(Meno, prie:visko, únaľ, podpis)

Prílohv:
Dokumentácia preukazujúca výpočet PHZ (na základe v.vššie identifikovanej metódy) je povinnou prílohou tohto
formuláru ak nie je moŽné údaje dokumentujúce výpočet PHZ uviesť v časti ..Pomámky".

13 Nehodiace sa pľečiarknuť
|a Dáfurn zodpovďajúci zadaniu Vo

,Yupľ' oĺtľolál'ka na dokumen1 y prílohe alebo popis poslttptt výpoc\ĺtl''
- poľol:nanie predneĺol' ninindlne 3 subjekĺoľ s ul,edenĺn nĺi:t,tt pot'oľnaného pľedmetu, hodnoly, obdobio *

:dôl,odnenie
- :ápis : prieskunu tľĺtu s llyedeníln ninimálne 3 oslol'eq}ch nb.iekĺov a ich ponuky,
- použitie s),s!ému sledol'ania výl:o'ia cien na :áklode úĺlajol, : infoľnlačnélto systému verejnej správ,
- nolnosti pouliĺict cen1: :1i(761:4ícÍva 'skutočlté Ň' :a predchád:ajúce obdobie plus predpokĺar1a1é :yýŠenie

ceny,
iného aĺd"



Pľíloha č' 6

Identifikačné údaje:
Názov verejného obstarávatel'a :

Predmet l názov zákazky:
Druhzákazky (tovary l sIužby lpráce)
Kód CPV:

Názov dodávatel'a' ktoľý
pľedložil ponuku

Pľieskum tľhu pľe účely uľčeniaPEZ

Mesto Šaľa, Námestie Sv. Trojice č. 7 , g27 15 Šal'a

2. Spôsob vykonania prieskumu trhul5:
3' Identifikovanie podkladov, na záId'ade na zá|<7ade ktoých bol prieskum vykonanýló:

a) zoznam oslovených dodávatel'ov:
nux""äx'ľ,"Jľn" 

Dátum oslovenia Spôsob oslovenia PľijatĺĺoPonuka:

b) zoznam predložených ponúk:

c) zoznam identifi kovaných cenníkov/zmlúv/plnení :

Identiĺikácia zdľoja
údaju

Dátum
pľedloženia

Odkaz na
inteľnetovú stránku

(ak ľelevantné)

Suma ponuky
relevantná pre určenie

PHZ
v EUR bez DPH

Suma relevantná
pľe uľčenie PHZ
v EUR bez DPH

Poznámka

Poznámka

d) iné relevantné podklady preukazujúce vykonanie prieskumu trhu:
4. Výsledná suma v rámci vyhodnotenia prieskumu trhul7:

Meno funkcia a podpis zodpovednej osoby:

Miesto a dátum vykonania prieskumu:

5' Prílohyl8:

|5 Uviesť aký: a) na základe priameho oslovenia dodávatel'ov a následneho predloŽenia cien alebo ponúk,
b) na základe internetového prieskumu cez cenníky, katalógy a ine zdroje s moŽnou identifikáciou hodnoty
tovaru/práce/sluŽby,
c) iný spôsob - uviesť aký

l6 Vybľať z vol'by a), b), c), d) alebo ich kombináciu podl'a spôsobu vykonania prieskumu trhu. VyŽaduje sa osloviť alebo
identifikovať minimálne troch potenciálnych dodávatel'ov' V prípade potreby je moŽné do tabuliek doplňať d'alšie riadky.
17 Urči sa suma v EUR bez DPH ako priernerná cena s posudzovaných cien, ktoľá tvorí podklad na určenie PHZ podl'a $ ó
zvo.
|8 Uviesť a priloŽiť všetky prílohy vďahujúce sa k uľčeniu PHZ, najmä doklady / dokumenty uvádzané v bode 9.



Príloha č. 7

vÝ Zv ANA PREDKLADAME PoNUK
Výbeľ typu ýzvy - podlimitná zákazka

oDDIEL I: VEREJN-ŕ oBSTARÁVATEĽ
I'l) NÁZoV A ADRESY

Mesto Šaľa
lČo: oo:ootss
Námestie Svätej Trojice é.7,927l5 Šah
Slovensko
Telefón: +42I 31770598I
E-mail:
Webové sídlo (internetová adľesa)
Hlavná adresa (LIRL): www'sala.sk

I'3) KoML^TIKÁCIA
SúťaŽné dokumenty sú zverejnené .....

I.4) DRUH VEREJNEHo oBSTARÁVATEĽA
Druh verejného obstarávatel'a: Regionálny alebo miestny orgán

ODDIEL II: PREDMET ZAKAZKY
II' l ) RoZsAH oBSTARÁVANIA
il'l.1) Názov:
II.I.2) Hlavný kód CPV

II.1.3) Druhzäkazky
Tovary/SluŽby/Práce

II.1.4) Stručný opis:
II.1.5) Celková predpokladaná hodnota

II.2.13)INFoRMÁCIE o FoNDoCH EURÓPSKEJ LINIE
AnoA.,lie
Identifi kácia projektu:

ODDIEL tV: POSTUP
IV.1) OPrS:

rV.2) ADMINISTRATÍ\rNE INFoRMACIE
Iv.2'2) Lehota na predkladanie ponúk

Dátum ačas: lJ202_ 
-:-oDDIEL VI: DoPLNKoVE INFoRMÁCIE

vI.3) DoPLŇurucp INFoRMÁCIE:

Prílohami výzvy môžu byť:
1. |ávľh na plnenie kritérií
2. Cestné vyhlásenie o súhlase s obchodnými podmienkami
3. Kalkulácia ceny - rozpočet



Príloha č. 8

NAVRH NA PLNENIE KRITERII. VZOR

Pľedmet zál<azlryz

Identifikačné údaje uchádzača:
Názov, obchodné meno uchádzača:

Sídlo uchádzača:

IČo uchádzača:

Platca DPH: áno -nie
(ak uchádzač nie je platcom DPH, uvedie túto skutočnosť ako súčasť tohto náwhu)

čestné vyhlásenie uchádzača
Dolu podpísaný čestne vyhlasujem, že:
a) Riešenie uvedené v tejto cenovej ponuke zodpovedĺá svojimi parametrami špecifftácii

a poŽiadavkám verejného obstarávatel'a na predmet zákazky.
b) Cena predmetu zákazky za obstarávaný predmet je uvedená na záHade vlastných prepočtov, berie

do úvahy všetky skutočnosti, ktoré sú nevyhnutné na úplné a riadne plnenie zmluvy, pričom do ceny
sú zahrnuté všetky náklady spojené s požadovaným predmetom zákazky.

v dňa

meno, priezvisko a podpis
štatutárneho zástupcu uch ádzaéa

DPH20 o/o

ET]R
Cena v EUR

s DPH
Cena v EUR

bez DPH

!'''', li''ii:ill':ĺ''''i;']ii]j,ii1!il!ĺi]:illJt|!ltii:ltill'l;llĺliii. 
l



Príloha č. 9

čľsľľn vYHLÁsENIE o sÚHr,ĺsn s oBcHoDľ.ŕnĺI PoDMIENKAMI - vZoR

Identifikačné údaje uchádzača

obchodné meno:
Sídlo:
Zastupený:
Kontaktná osoba:
Kontaktné údaje:

Vyhlasujem, že súhlasím s obsahom návrhu zmluvy, ktorá je prílohou výzvy na predkladanie ponúk
vprocesezadávanlazákazkypredmetnejzákazky,

aže v mnou navľhovanej cene za celý predmet zákazý vEUR vrátane DPH podl'a ýz:ĺy na
predkladanie ponúk sú zahrnuté všetky moje náklady spojené so zákazkou podl'a požiadaviek verejného
obstarávatel'a uvedených v danej ýzve a v návrhu zmluvy.

Zároveíl čestne vyhlasujem, že v prípade, Že sa stanem viťazným uchádzačom uvedenú zmluvu
podpíšem v predloŽenom znení.

v.. dňa

podpis oprávnenej osoby
uchádzač,a



Príloha č' 10

Zápisnica z vyhodnotenia ponúk

a)obchodné mená alebo názvy, sídlar ICO, hospodáľskych subjektov, ktorí boli oslovení
na predloženie ponuku:

b) obchodné mená alebo názvy,, sídlo uchádzačov, ktoľí pľedložili ponuku a ich návľhy
na kritérií v EUR vrátane DPH

Hodnotenie ponúk bolo realizovanéreverzným postupom tj bola hodnotená ponuka s najnižšou
cenou.

c) IdentiÍikácia úspešného uchádzača

Názov Cena bez dane Cena s daňou
Posúdenie splnenie
podmienok účasti

d) Posúdenie splnenia podmienok účasti:
Verejný obstaľávateľ posudzoval podmienky účasti uchádzačov v súlade s výzvou na
pľedkladanie ponúk.
Osobné postavenie: viď prílohy
$ 32 ods. 1 písm. e) ZYo - odpis ľegistľovaného subjektu z registra právnických osôb
a podnikateľov
$ 32 ods. l písm. Í) ZYo- PrintScľeen - ľegister osôb so zákazom. _ viď príloha

Viď pľíloha _ priloŽiť Úpis z oR alebo z oVER.SI' scan osôb so zákazom

e) Vyhodnocovanie ponúk:

PoŽiadavky vereiného obstarávateľa na predmet zŕú<azky
Verejný obstarávateľ poŽadova| vo ýzve, aby ponuka uchädzač,a obsahovala:

o návľh na plnenie kritérií
o čestné vyhlásenie uchádzača o súhlase s obchodnými podmienkami a s poŽiadavkami

na pľedmet zäkazky

Názov Sídlo ICO
Overenie
Predmetu
podnikania

Názov Sídlo uchádzač,a Cena s daňou Poľadie



o kalkuláciu ceny _ rozpočet vo foľmáte Excel. (poŽiadavky môŽu bý' aj iné)
Pri kontrole ponuky uchádzačov verejný obstaľávateľ zistil, Že všetky poŽadované doklady boli
uchádzačom pľedloŽené. Viď ponuk a uchádzaéa
Uchádzač splnil poŽiadavky na predmet zál<azl<y.

Konflikt záujmov: nebol zistený

Pľílohy:

o odpis ľegistrovaného subjektu z registra pľávnick;ých osôb a podnikateľov
o PrintScreen _ registeľ osôb so zákazom.

Zapisal:
Meno osoby, ktoľá vyhodnocovala ponuky
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Príloha č. l l
REFERBNCIA

IDENTIFIKAčľľ uoĺ"lE vEREJNÉno oľsľĺnÁvĺľľľĺ
Mesto Šal'a
tČo: oo:ootss
Nám. Sv. Trojice 7,gz715 Šaľa
Slovensko
Kontaktná osoba
Telefón +421 31770598|
Email: mestorg sala.sk

2. IDENTIFIKACIA DoDAVATBĽA
Meno a pľiezvisko, obchodné meno alebo názov: .......

ICO:.........
Sídlo alebo miesto podnikania
Ulica:

3. IDENTIFIKÁCIA PLNENIA PoDĽ 
^ZI'{LI.JVY 

ALEBo KoNCESNEJ ZMLUVY
Identifikácia zmluvy
Názov/číslo zmluvy:
Druh

Počet opakovaných plnení: 

-TDENTIFIKACIA PLENIA
Dátum uzatvorenia zmluvy:
Stručná identifikácia plnenia podl'a zmluvy:

Množstvo, objem alebo rozsah plnenia: ..

Miesto dodania:
Cena bez DPH:
Dátum skončenia alebo zániku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ľámcovej dohody:
Lehota dodania podl'a zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rámcovej dohody (plánovaná dodávka
v dňoch): ........
Chcete zadať lehotu dodania podrobnejšie: Áno/tlie

3.1 HODNOTENIB KVALITY PLNENIA
Hodnotenie plnenia:
odôvodnenie, či plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite a spôsobom podl'a zmluvy alebo
koncesnej zmluvy:
Predčasné ukončenie zmluvy, koncesnej zmluvy verejným obstarávatelbm z dôvodu podstatného
porušenia povinností dodávatel'a: ÁnoA{ie

ŕ zmluva

ŕ koncesná zmluva

c zmluva nazák|ade rámcovej dohody

C iné

4. DODATOCNE INFORMACIE



4.1 ozNAčEi\ĺIE VEREJNÉHo oBsTARÁvAi\ľIA
(- Zekazkabola zverejnená vo Vestníku verejného obstarávania

c Podlimitná ztkazka bola ľealizovaná pľostredníctvom elektronickej
platformy

(- Iný identifikáúor zékazky $rc zékazky s nízkou hodnotou a iné)

Výsledok verejného obstarávania týkajúci sa tejto zmluvy
Číslooznámenia a číslo a datum vo Vestníku ného obstarávania
Číslo oznĺámenia vo Wo:
Dáfu m vyhotovenia referencie :



Príloha č. 12

čBsľľn vYHLÁSENIE
o nepľítomnosti konfliktu záujmov v ľámci zákazky predkladanej na

kontrolu poskytovatel'ovi nenávľatného Íinančného pľíspevku

Názov pľojektu:
Císlo projektu:
opeľačný progľam:

Názov zákazky:
P ľesná id entiÍikác ia zákazky
(pľedmet - tovary/služby/stavebné práce, finančný limit, postup a
číslo oznámeniaĺvýzvy a pod.):
Fázazákazky,v ľámci ktorej sa vyhlásenie predkladá:

Ja, dolu podpísaný/á' (meno a priezvisko, titul,
funkciďpozícia), ako zainteresovaná osobal9, čestne vyhlasujem, Že:

poznám definíciu konfliktu záujmov, podľa ktoľej konflikt záujmov zahŕĺta pľinajmenšom
kaŽdi situáciu' keď osoby na stľane verejného obstarávateľa alebo poskytovateľa sluŽieb
verejného obstarávaniďobstarávania konajúceho v mene verejného obstarávateľa, ktorí sú
zapojeni do vykonávania postupu verejného obstarávania alebo obstaľávania alebo môŽu
ovplyvniť rýsledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), majú priamo alebo nepriamo
finančný, ekonomický alebo iný osobný záujem, ktoý moŽno vnímať ako ohĺozenie ich
nestrannosti a nezávislosti v súvislosti s daným postupom Vo,
v súlade s $ 46 zäkona č. 292/2014 Z. z. o príspevku poskýovanom z euľópskych
štrukfurálnych a investičných fondov a o zmene a doplnení niektoých zákonov nenastali v
súvislosti s mojou osobou také skutočnosti, ktoľé by z finančných, osobných, ľodinných,
politických alebo iných dôvodov narušili alebo ohrozili nestranný, tľanspaľentný,
nediskriminačný, efektívny, hospodáľny a objektívny qýkon funkcií pri poskýovaní
príspevku,
nenastali skutočnosti identifikujúce moŽný, konflikt záujmov v zmysle článku 6120

nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) č.201811046 o rozpočtových
pravidlách, ktoré sa vá'ahujú na všeobecný rozpočet Unie v platnom zneni,
súčasne vyhlasujem, Že v predmetnej zákazke nenastali skutočnosti kvalifikované ako
konflikt záujmov v Jednotnej príručke pre Žiadateľov/prijímateľov k procesu veľejného
obstarávaniďobstaľávania, ľesp. v Metodickom pokyne CKo č. 13,
podľa mojich vedomostí nie som v Žiadnom konflikte záujmov, pokiaľ ide o subjekty, ktoľé
sa zúčastnili prípľavných trhoqých konzultácií, podali Žiadosť o účasť alalebo predloŽili

19 Napr. zákon č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o Zmene a doplnení niektoých zákonov v zneni neskorŠích
predpisov a zákon č.292/2014 Z. z. o pnspevku poskytovanom z európskych štruktuľálnych a investičných fondov a o zmene
a doplnení niektoých zákonov
20 Učastnĺci finančných opeľácií a ine osoby vrátane národných orgánov na akejkollek úrovni' ktore sú zapojené do plnenia

ľozpočtu na základe priameho, nepriameho a zdiel'aného ľiadenia vrátanejeho pripľavných aktov, auditu alebo kontroly, nesmú
podniknúť Žiadne kroky, ktoré môŽu pľiviesť ich vlastné záujmy do konfliktu so záujmami Unie. Ku konfliktu záujmov
dochádza vtedy, ked' je ohrozený nestranný a objektívny ýkon funkcii účastníka finančnej operácie alebo inej osoby
z rodinných alebo citových dôvodov, z dôvodov politickej alebo náľodnej príslušnosti, ekonomického záujmu alebo
akéhokol'vek ineho priameho alebo nepriameho osobného záujmu.



ponuku v rámci tejto zákazky, či už ako jednotlivci alebo členovia skupiny dodávateľov,
alebo ako navrhovaní subdodávatelia,
ak zistím alebo ak sa počas qŕbeľu/Vyhodnotenia podmienok uč,asti/poŽiadaviek na pľedmet
zákazkylt<itérií na vyhodnotenie ponúlďplnenia alebo zmeny zmluvy ukáŽe, Že takýo
konflikt záujmov existuje alebo vznikol, okamŽite to oznámim veľejnému
obstarávatel'ovi/komisii na vyhodnotenie ponúk a v prípade zistenia konfliktu záujmov sa
pľestanem zúčastňovat'na postupe hodnotenia a všetkých súvisiacich činnostiach spojených
so zadávanim zákazky,
som oboznámenýlá so skutočnosťou, Že v pipade, ak poskytovateľ alebo iný kontľolný a
auditný orgán zisti v predmetnej zákazke konflikt záujmov, uvedené zistenie môŽe mať
vplyv na oprávnenosť výdavkov a následné vylúčenie zákazky z ťlnancovania v plnom
rozsahu,
zachovám dôveľnosť všetkých mne Zveľených záleŽitostí. Nebudem poskytovať žiadne
dôverné infoľmácie, ktoré mi budú sprístupnené alebo ktoľé odhalím. Infoľmácie mne
poskýnuté nezneužijem na Žiadne neŽiaduce účely. Konkľétne súhlasím, Že budem so
všet(imi infoľmáciami alebo dokumentmi mne zveľenými alebo mnou odhalenými alebo
vypracovanými počas hodnotenia alebo na zák|ade hodnotenia nakladať zodpovedne a
dôverne a súhlasím, Že budú pouŽité ýhľadne na účely tohto hodnotenia a nebudú
zverejnené žiadnej tretej strane.

Dáfum: Podpis




