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Primétor mesta Sal'a vydava tito smernicu na zabezpeéenie jednotného postupu pri verejnom
obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac a zékaziek
na poskytnutie sluzieb podl'a osobitného predpisu, ktorym je zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Této
smermica upravuje postup pri verejnom obstaravani v pdsobnosti mesta Sal’a.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Postavenie verejného obstaravatela: Mesto Sala je podla § 7 ods. 1 pism. b) zékona
o verejnom obstaravani verejnym obstaravatel'om (d’alej len ,,verejny obstaravatel™), a preto
je povinné pri zadavani zakaziek postupovat’ v stlade s prislusnymi ustanoveniami tohto
zakona.

2. Zavaznost smernice: Tato smernica je zavdzna pre vSetky organiza¢né jednotky verejného
obstaravatela, Mestsku policiu, zariadenia zriadené Mestom Sal'a bez pravnej subjektivity,
Platnost’ tejto smernice ru§i vsetky predchadzajuce smemice tykajice sa verejného
obstaravania.

3. Ugel smernice: Uelom tejto smernice je upravit’ proces zadavania zékaziek na dodanie
tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb v sulade so zakonom
0 verejnom obstaravani, a tiez stanovit prava a povinnosti, su¢innost a zodpovednost’
jednotlivych organizaénych utvarov a zamestnancov verejného obstardvatela v procese
verejného obstardvania.

4. Zékladné principy verejného obstaravania: Verejny obstaravatel’ je povinny v kaZzdej etape
procesu verejného obstaravania uplatiiovat’ zakladné principy uvedené v § 10 ods. 2 zdkona
0 verejnom obstaravani.

5. Definicia zadavania zakaziek: Zadavanie zakaziek zahriia cely proces ziskania predmetu
zadkazky od externych subjektov. Tento proces pokryva cely Zivotny cyklus tovaru, sluzby,
stavebnych prac alebo vykonu, od poéiatolnej predstavy a definovania potreby aZ po
ukoncenie efektivneho Zivotného cyklu aktiva (majetku) alebo skoncenie platnosti
uzatvorenej zmluvy.

Clanok 2
Zakladné pojmy

1. Podla zakona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o verejnom obstardvani®) sa
zakladnymi pojmami rozumeju rézne subjekty, procesy a nastroje, ktoré si nevyhnutné pre
spravne a efektivne riadenie verejného obstaravania. Medzi kI'i¢ové pojmy patri verejny
obstaravatel’, ktory zadava zakazku a uchadzag¢, ktory predklada ponuku. Zaujemca je subjekt,
ktory prejavil zaujem z(€astnit’ sa na verejnom obstaravani, pri¢om hospodarsky subjekt
predstavuje akukol'vek fyzicku alebo pravnicka osobu, ktora ponuka plnenie zmluvy na
dodanie tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb.

2. Zakon tiez definuje pojmy ako zakazka, ktord zahfiia objednavku na dodanie tovaru, sluZieb
alebo stavebnych prac a predpokladana hodnota zakazky, ¢o je odhadovana hodnota zakazky
bez DPH, ktord je zakladom pre rozhodovanie o postupe obstaravania. Zakazka na
uskuto¢nenie stavebnych prac zahifia vystavbu, Gpravu alebo opravu stavby, pri¢om stavba sa
vzt'ahuje na vSetky stavebné prace vratane zhotovenia diela.

3. Dalsimi délezitymi pojmami su ramcovéd dohoda, ¢o je dohoda medzi verejnym
obstaravatel'om a jednym alebo viacerymi hospodarskymi subjektmi o podmienkach, ktoré
budu platit’ pre nasledné zakazky. Koncesiondr je subjekt, ktory ziskal koncesiu,
a subdodavatel je osoba alebo spolo¢nost’, ktora sa zaviazala dodat’ Cast’ prac alebo tovarov



uchadzacovi. CPV (Spolo¢ny slovnik obstaravania) je jednotny klasifikacny systém pre
verejné obstaravanie, ktory zjednocuje a ul'ahéuje identifikaciu predmetu zakazky.

Zékon tiez rozliuje medzi Ziadatel'om, ktory sa uchadza o ziskanie finan¢nych prostriedkov
z verejnych zdrojov a pojmom elektronicka platforma, ¢o je digitalny nastroj, ktory umoziluje
elektronick¢ podavanie ponuk a spravu celého procesu verejn¢ho obstardvania. Plan
verejného obstaravania zahfna vSetky planované zdkazky na urcité obdobie, ¢o zvySuje
transparentnost’ a predvidatel'nost” procesu.

Pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb sa mézu uplatnit’
zjednodusené postupy, ktoré odrazaju skuto¢nost’, Ze tieto polozky su Siroko dostupné na trhu.
Zakon kladie doraz aj na socidlne hl'adisko, ktoré¢ zohl'adituje dopady na socialne podmienky,
a environmentalne hladisko, ktoré sa sustred’'uje na minimalizaciu environmentalnych
dopadov prt realizécii verejnych zakaziek.

Tieto definicie a pojmy, uvedené v ustanoveniach § 2 az § 7 zakona o verejnom obstaravani,
su kl'a¢ové pre jednotné a transparentné riadenie verejného obstaravania, ¢im zabezpecuju
spravodlivy pristup a jasné pravidla pre vSetkych zucastnenych.

Clinok 3
Financné limity

Verejné obstaravanie je proces, ktory sa riadi pravidlami stanovenymi zakonom o verejnom
obstaravani. Zamestnanci verejného obstaravatel'a zabezpeduju verejné obstaravanie vSetkych
zakaziek, ktor¢ nie su uvedené medzi vynimkami v zdkone o verejnom obstaravani.

Tovary Shazby Sluzby ' Potraviny Stavebné price
Priloha ¢. |
YA'(o]
Zakazka do 49 999,99 Eur
malého
rozsahu
Podlimitns Od 50000 Eur do | Od 30000 Eur | Od 30000 Eur | Od 50 000 Eur do | Od 50000 Eur do
zdkazka 142999, 99 Eur do 142999, 99 | do 74999999 | 142999, 99 Eur / | 5537 999.99 Eur
220 999.99 Eur! Eur/ 22099999 | Eur 220999.99 Eur
Eur
Nadlimitnd Od 143000 Eur Od 143 000 Eur | Od 750 000 | Od 143 000 Eur / | Od 5 538 000 Eur
zdkazka 221 000 Eur- /221 000 Eur Eur 221 000 Eur
Koncesie:

e nadlimitna koncesia: Predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako finan¢ny limit
stanoveny prislusnym uradom (§ 5 zdkona o verejnom obstaravant).

e podlimitna koncesia: Predpokladana hodnota je niz$ia ako finanény limit pre nadlimitnu
koncesiu (§ 5 zdkona o verejnom obstaravani).

Sutaz navrhov: Forma verejného obstaravania riadena prislusnymi ustanoveniami zékona (§ 19
az 125 zékona o verejnom obstaravani).

Clanok 4
Pravidla vypo¢tu predpokladanej hodnoty
Predpokladand hodnota zakazky sa stanovuje bez DPH s ciel'om spravneho uréenia postupu
verejného obstaravania v sulade s finanénymi limitmi. Ak su dostupné tdaje o obdobnych
zakazkach, vychadza sa z nich. V pripade ich nedostupnosti sa hodnota urcuje
prostrednictvom prieskumu trhu, pripravnej trhovej konzultacie alebo inymi vhodnymi



sposobmi podla § 6 zakona o verejnom obstardvani. Zodpovednost’ za stanovenie
predpokladanej hodnoty nesie veduci prislusného oddelenia, pricom jeho povinnostou je
dohliadat’ na ¢innost’ svojich podriadenych a zodpovedat’ za spravnost’ podkladov a udajov,
ktoré jeho oddelenie poskytuje. Zahrnutie d’alSich poloziek do predpokladanej hodnoty: Do
predpokladanej hodnoty sa zahrni aj hodnoty opakovanych plneni, vietky opcie, obnovy
zékazky, a hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré poskytne verejny obstaravatel’ dodavatel'ovi na
ucely stavebnych prac (pozri § 6 ods. 2).

Predpokladana hodnota zakazky zahriia suhrnni hodnotu zékaziek vSetkych organizanych
jednotiek verejného obstaravatela, a to aj v pripade, Ze jednotlivé organizaéné jednotky
vykonavaji obstaravanie samostatne. Kazda organiza¢na jednotka, ktora vykondva proces
obstardvania nezavisle, je zodpovedna za riadenie a uspe$nost’ svojho ¢iastkového procesu.
Zakazky malého rozsahu realizuje referent pre verejné obstaravanie, ktory za ne bude
zodpovedat’ v plnom rozsahu. V pripade, ak zakazky malého rozsahu vykonava prisius$na
organiza¢na jednotka, za riadenie a Gspes$nost’ verejného obstaravania zodpoveda veduci tohto
oddelenia. Vedici oddelenia zarovei nesie zodpovednost’ za dohlad nad ¢innost’ami svojich
podriadenych, vratane spravnosti idajov a dokumentacie, ktoru jeho oddelenie poskytuje.
Zodpovednost’ za koordinaciu a dohl'ad nad celkovym verejnym obstaravanim vo vSetkych
organizaénych jednotkach je zverend referentovi pre verejné obstardvanie alebo inému
poverenému zamestnancovi s dostato¢nou kvalifikaciou a skusenost’ami. Tento zamestnanec
je ureny vedicim oddelenia alebo prednostom uradu, ktory zabezpeci, aby verejné
obstaravanie prebiehalo v sulade so zakonom a pravidlami.

Zahrnutie hodndt pre stavebné prace a sluzby: Pri zdkazkach rozdelenych na Casti sa
predpokladana hodnota ur¢i ako sucet hodnét vietkych Casti. Ak celkova hodnota presahuje
finanény limit, pouZije sa nadlimitny postup. Podlimitny postup je moZné pouZit’, ak hodnota
Casti nepresiahne urtité percento celkovej hodnoty (pozri § 6 ods. 4 a ods. 5).

Specifické pravidla pre rézne druhy zékaziek: Pre zakazky tykajuce sa lizingu, nakupu na
splatky alebo prendjmu s moZnostou odkupenia, a pre pravidelne sa opakujuce alebo
obnovujuce zakazky su definované osobitné pravidla na vypocet predpokladanej hodnoty
(pozri § 6 ods. 6 a ods. 7).

Zahrnutie $pecifickych nakladov pre sluzby: Do predpokladanej hodnoty zakazky na
poskytovanie sluzieb sa zahrnu vietky relevantné naklady, ako st poplatky, provizie, poistné,
odmeny a iné finan¢né vhrady (pozri § 6 ods. 8 a ods. 9).

Predpokladana hodnota pre ramcové dohody a koncesie: Predpokladana hodnota ramcove;j
dohody alebo dynamického ndkupného systému sa uréi ako maximalna hodnota vSetkych
predpokladanych zakaziek. Pre koncesie sa hodnota ur¢i na zaklade predpokladaného obratu
koncesionara a d’al$ich faktorov uvedenych v zakone (pozri § 6 ods. 10 aZ ods. 14).

Zékaz rozdelenia zdkazky na zniZenie hodnoty: Zakazku, koncesiu alebo sutaz navrhov
nemozno rozdelit’ alebo manipulovat’ s jej predpokladanou hodnotou tak, aby sa znizila pod
finan¢éné limity a vyhla sa tak zdkonnym povinnostiam (pozri § 6 ods. 16).

Povinnost’ uchovania dokumentacie: Ak verejné obstaravanie vykonava referent pre verejné
obstaravanie, je povinny uchovavat’ vietky informacie a podklady, na zaklade ktorych ur¢il
predpokladanii hodnotu zakazky, a tieto informacie uviest v prislu$nej dokumentacii
k verejnému obstaravaniu (pozri § 6 ods. 18). V pripade, Ze verejné obstardvanie vykonava
zamestnanec organizaénej jednotky, zodpovednost za archivaciu tychto informacii
a podkladov nesie tento zamestnanec.

Na zdokumentovanie stanovenia predpokladanej hodnoty je mozné pouzit’ Prilohu €. 5 a 6
tejto smernice.



Clanok 5
Koordinacia a riadenie procesu verejného obstaravania
v podmienkach mesta Sal’a

Organizacna Struktura a zodpovednost’ za verejné obstaravanie:

V rdmci organizacnej Struktury verejného obstaravatel'a je za verejné obstardvanie (d’alej aj

ako "VO") zodpovedny referent pre verejné obstaravanie alebo zamestnanec organizacne;j

jednotky realizujuci verejné obstaravanie (d’alej aj ako "zodpovedna osoba pre VO").

Ostatni zamestnanci: Jednotlivé oddelenia mesta Sal'a v ramci organizaénej $truktiry st

povinné uzko spolupracovat’ so zodpovednou osobou pre VO a poskytovat’ vietky potrebné
informacie a suc¢innost pri priprave a realizacii verejnych zakaziek.

Koordina¢na uloha zodpovednej osoby pre VO:

Zodpovedna osoba pre VO koordinuje vsetky fazy procesu VO, aby zabezpecila, Ze postupy
prebiehajii v sulade s platnou legislativou a vititornymi predpismi mesta Sala.

V pripade potreby zodpovedna osoba pre VO spolupracuje s externymi odbornikmi,
pravnikmi, technickymi expertmi alebo konzultantmi v oblasti VO, s cielom zabezpecit’
spravne vykonanie VO.

Zodpovedna osoba pre VO je zodpovedna za pripravu sutaznych podkladov, vratane ich
kontroly a zabezpecenia, ze zohl'adfiuju vietky relevantné zakonné poZiadavky.

Planovanie a riadenie VO:

Planovanie verejného obstaravania: Referent pre verejné obstaravanie je povinny v spolupraci
s prisluSnymi oddeleniami mesta vypracovat’ roény plan verejného obstardvania. Tento plan
obsahuje predpokladané zakazky, ktoré mesto planuje realizovat’ v danom roku, vratane ich
predpokladanych hodnét a predpokladanych terminov vyhlasenia stt'azi.

Riadenie a kontrola procesu VO:

e Interna kontrola: Kazdy krok VO podlicha vnutornej kontrole, ktord je zabezpecena
zodpovednou osobou pre VO alebo inym poverenym zamestnancom mesta. Téato kontrola
zahfa preverenie, ¢i boli dodrzané vsetky interné postupy, ako aj zadkonné poziadavky
(pozri § 171 zakona o VO). Internu kontrolu méze vykonavat’ aj hlavny kontrolor.

e Externa kontrola: VO mézZe byt tieZ predmetom externych auditov alebo kontrol zo strany
statnych organov, ako je Urad pre verejné obstaravanie (d’alej aj ako ,,UVO®), ktory
dohliada na sulad procesu VO s legislativou. Verejny obstaravatel je povinny
spolupracovat’ s kontrolnymi organmi a poskytovat im vSetky potrebné informécie
a dokumenty (pozri § 169 a nasl. zadkona o VO).

Rozhodovanie a schval'ovanie v procese VO: V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky
a typu verejného obstaravania st jednotlivé rozhodnutia schvalované na réznych trovniach
manaZmentu mesta, ako je primator, mestské zastupitel'stvo, prednosta Uradu alebo veduci
oddelenia. Kompetencie tychto organov su definované v Zasadach hospodérenia s majetkom
mesta Sala, kde sa jasne stanovuje, ktoré rozhodnutia si v kompetencii mestského
zastupitel'stva, a ktoré schval'uje primator. Schval'ovacie procesy sa riadia tymito zdsadami,
aby bola zabezpecena transparentnost’ a zodpovednost’ pri sprave verejnych zdrojov.

Vyber komisie pre VO: Pre nadlimitné zakazky, pripadne podlimitné je povinné vytvorit’
komisiu pre verejné obstaravanie, ktora zodpoveda za hodnotenie ponuk a vyber vitazného
uchadzaca. Komisia musi byt’ zloZena minimalne z troch ¢lenov s potrebnymi odbornymi
znalost’ami a skusenost’ami, v sulade s ustanoveniami § 51 a nasledujucimi zdkona o verejnom
obstaravani. Clenov komisie menuje primator mesta pisomnym menovacim dekrétom na
zaklade névrhu, ktory pripravi referent pre verejné obstaravanie alebo zamestnanec, ktory
realizuje verejné obstaravanie. Referent zodpoveda za pripravu navrhov menovacich dekrétov
pre ¢lenov komisie a tieto predklada primatorovi na schvalenie. Tento proces zahezpecije, 7e



komisia vykonava svoje povinnosti v stlade s platnou legislativou a internymi smernicami,
¢im sa garantuje transparentnost’ a odbornost’ verejného obstaravania.

Dokumentacia a archivacia: Za archivaciu a spravu vsetkej dokumentacie suvisiacej
s verejnym obstaravanim, vratane sutaZnych podkladov, zaznamov z hodnotent,
koreSpondencie s uchadzaémi a uzatvorenych zmlav, zodpoveda referent pre verejné
obstaravanie alebo zamestnanec prislusného oddelenia, ktory vykonaval samotny proces
verejného obstaravania. Tento zamestnanec zabezpecuje, Ze dokumentacia je uchovavana
v sulade s platnymi predpismi o archivnictve a registratire a bude dostupnd na kontrolu
v pripade potreby, ako stanovuje zakon o verejnom obstaravani (pozri § 24 zakona o VO).

Clanok 6
Plan verejného obstaravania
zakaziek na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac
a poskytnutie sluzieb

Utel planu verejného obstaravania:
Plan verejného obstaravania (d'alej aj ako "plan VO") sluZi na systematické a efektivne
planovanie vietkych zakaziek, ktoré Mesto Sal’a zamy3l'a realizovat’ v priebehu nasledujiceho
kalendarneho roka. Cielom planu VO je zabezpedit' transparentnost’ a hospodarnost’ pri
nakladani s verejnymi prostriedkami.
Obsah planu verejného obstaravania:
Plan VO obsahuje zoznam vsetkych planovanych zakaziek na dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac a poskytnutie sluZieb v zmysle Statitu mesta Sala a Zasad hospodarenia
s majetkom mesta Sal’a. Pri kazdej zakazke su uvedené nasledujiice informacie:
e Opis predmetu zakazky: Stru¢ny popis toho, ¢o sa bude obstaravat’, vratane Specifikacii
a poZiadaviek.
e Predpokladana hodnota zakazky: Odhadovana suma, ktori mesto planuje vynalozit’ na
realizaciu zdkazky bez DPH.
e Druh a postup verejného obstaravania: Typ obstaravania a postup, ktory bude pouZity.
e Predpokladany termin vyhlasenia sitaze: Odhadovany datum, kedy bude zakazka
zverejnend a proces VO zacne.
e Predpokladana lehota na plnenie: Casovy ramec na realiziciu zdkazky, vratane zadiatku
a konca.
e Poziadavka zaradenia zakazky do planu verejného obstaravania na prislusny kalendarny
rok je uvedena v Prilohe ¢. 1.
3. Vypracovanie a schvalenie planu VO:
Zodpovedna osoba pre VO v spolupraci s vedicimi jednotlivych oddeleni mesta Sal'a
pripravuje plan verejného obstaravania. Tento navrh musi byt predloZeny mestskému
zastupitel'stvu na schvélenie do konca kalendarneho roka, ktory predchadza roku, na ktory
sa plan vzt'ahuje. Po schvaleni je plan VO zavazny pre vSetky organiza¢né jednotky.
4. Aktualizacia planu VO:
Plan verejného obstaravania méze byt pocas roka aktualizovany na zaklade novych
skutoénosti, zmien v rozpoéte alebo potrieb mesta. Aktualizacie musia byt' schvalené
rovnakym postupom ako pévodny plan a nasledne zdokumentované a zverejnené, aby vietky
zainteresované strany boli informované o novych alebo upravenych zékazkach.
S. Koordinacia a implementacia planu VO:
Po schvaleni planu VO zodpovedna osoba pre VO koordinuje implementaciu jednotlivych
zakaziek v stlade s harmonogramom uvedenym v plane. To zahriia pripravu sut'aznych
podkladov, vyhlasenie sut'azi a dohl'ad nad hodnotiacim procesom.



3.

4.

Zodpovedna osoba pre VO je povinna pravidelne monitorovat’ plnenie planu verejného

obstaravania.
Clanok 7
Vyhlasovanie verejného obstaravania

Ucel vyhlasenia verejného obstaravania:

Vyhlasenie verejného obstaravania slizi na informovanie potencidlnych uchadzacov
o planovanej zakazke a na zabezpelenie transparentnosti, rovnakého zaobchadzania
a hospodarskej stitaZe v procese obstaravania.

Sposoby vyhlasenia verejného obstaravania:

Zverejnenie vo Vestniku verejného obstaravania: Mesto Sala je povinné zverejnit

oznamenie o vyhlaseni VO vo Vestniku verejného obstaravania, ktory spravuje Urad pre

verejné obstaravanie (pozri § 26 a § 110 zakona o verejnom obstaravani).

Nalezitosti ozndmenia o vyhlédseni verejného obstaravania:

o Identifikacia verejného obstaravatel'a: verejny obstaravatel musi v ozndmeni uviest’
svoje uplné nazov, sidlo a identifika¢né udaje.

e Opis predmetu zdkazky: Oznamenie musi obsahovat’ jasny a zrozumitelny opis
predmetu zakazky vratane zakladnych technickych $pecifikacii, pozadovaného rozsahu
a hlavného ucelu zakazky.

e Predpokladand hodnota zakazky: V oznameni sa uvadza predpokladand hodnota
zakazky, ktora bola stanovena v sulade s pravidlami vypoétu predpokladanej hodnoty
(pozri § 6 zdkona o VO).

e Lechoty: Oznamenie musi obsahovat’ informacie o lehotach na predkladanie ponuk, ako
aj o terminoch na podanie Ziadosti o ucast’, ak ide o viacstupiiové VO.

e Kritéria na vyhodnotenie ponuk: Oznadmenie musi uviest zékladné kritéria na
hodnotenie ponuk, ako je napriklad najniZ$ia cena, ekonomicky najvyhodnejSia ponuka
alebo iné relevantné kritéria (pozri § 44 zakona o verejnom obstaravani).

e Podmienky Ugasti: V oznameni sa uvadzaji podmienky ucasti, ktoré musia uchadzaci
splnit’, vratane kvalifikatnych predpokladov, finanénych a technickych kapacit
a d’alich poziadaviek stanovenych verejnym obstaravatelom (pozri § 38 a nasl. zdkona
0 vergjnom obstardavani).

e Navrh zmluvy, ak vysledkom verejného obstaravania ma byt uzavretie zmluvy.
V3etky vyssie uvedené nalezitosti oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania musia byt’
predloZené spolu s poziadavkou na vykonanie verejného obstardvania referentovi pre
verejné obstaravanie; pripadne externému verejnému obstaravatelovi, ak verejné
obstardvanie realizuje externy verejny obstaravatel’.

Za nalezitosti a celkovu spravnost oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania je
zodpovedny spracovatel’ oznamenia. Tento zamestnanec zabezpecuje, Ze vSetky potrebné
informacie su uvedené v stlade s platnymi predpismi, a Ze ozndmenie je vypracované
spravne a v¢as, ¢im sa zarudi transparentnost’ procesu a dodrzanie zdkonnych povinnosti.
Za zverejnenie ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania je zodpovedna osoba pre VO
alebo v pripade externého verejného obstaravatela, externy verejny obstaravatel’.

Lehoty na predkladanie ponuk:

Lehoty na predkladanie ponik musia byt’ stanovené tak, aby uchadzacom poskytli dostatok
¢asu na pripravu a predloZenie kvalifikovanych ponik. Minimalne lehoty sa urcuju podl'a
typu verejného obstaravania a predpokladanej hodnoty zakazky. Ak ddjde pocas lehoty
k zmene alebo doplneniu sut'aznych podkladov, verejny obstaravatel’ je povinny primerane
prediZit’ lehotu, aby uchddzadi mali dostatoény &as na upravu svojich ponuk. O predizeni
lehoty rozhoduje verejny obstaravatel’, zvy¢ajne referent pre verejné obstaradvanie alebo iny
zamestnanec povereny vedenim obstaravacieho procesu, v zavislosti od konkrétnej zakazky.
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Verejny obstaravatel’ musi zabezpecit' spravodlivé nastavenie lehot, aby bol zabezpeceny
rovnaky pristup pre v$etkych uchadzadov. Akékol'vek skratenie lehoty musi byt riadne
odévodnené v sulade s platnou legislativou.

Zverejnenie sut'aznych podkladov:

Verejny obstaravatel je povinny zverejnit’ sitazné podklady v den vyhlasenia verejného
obstardvania. Za zverejnenie sutaznych podkladov zodpoveda referent pre verejné
obstaravanie alebo iny zamestnanec, ktory spracovava tieto podklady. Tento zamestnanec
musi zabezpe€it', Zze sut'azné podklady budu dostupné véas, v sulade s platnymi predpismi,
aby bol zabezpeleny transparentny a spravodlivy proces verejného obstaravania. Tieto
podklady musia obsahovat’ vietky relevantné informacie, ktoré uchadzaéi potrebuju na
pripravu svojich ponuk, vratane technickych $pecifikacii, kritérii hodnotenia, zmluvnych
podmienok a vietkych d’'alSich potrebnych detailov (v sulade s § 48 aktualneho znenia
zakona o verejnom obstaravani). SutaZné podklady musia byt pristupné vSetkym
potencidlnym uchadzaom bez obmedzeni, najlepsie prostrednictvom elektronicke;
platformy, aby sa zabezpetila transparentnost’ a rovnaky pristup pre vsetkych. Akékol'vek
zmeny v sutaznych podkladoch musia byt bezodkladne zverejnené rovnakym spdsobom,
ako povodné podklady, a verejny obstaravatel’ musi o nich informovat’ vietkych zaujemcov,
ktori o podklady poziadali.

Vysvetlenie:

Po vyhlaseni VO majui potencidlni uchadzadi pravo poZiadat’ o vysvetlenie alebo doplnenie
informécii uvedenych v sut'aznych podkladoch. Verejny obstaravatel’ je povinny odpovedat’
na vsetky otazky v stanovenej lehote, pricom odpovede musia byt’ zverejnené tak, aby boli
dostupné vietkym uchadzacom (pozri § 48 zakona o verejnom obstaravani).

Zmena alebo zruSenie verejného obstaravania:

Verejny obstaravatel’ je povinny odpovedat’ na vSetky otazky uchadzaCov v stanovenej
lehote, pricom odpovede musia byt’ zverejnené tak, aby boli dostupné v§etkym potencidlnym
uchadzaom, &im sa zabezpedi transparentnost’ a rovnaky pristup (pozri § 48 zakona
o verejnom obstaravani). Za odpovedanie na otazky a ich zverejnenie je zodpovedna osoba
pre VO . Vpripade, ak je na zodpovedanie otiazky uchddzaca potrebnd sucinnost’
prislusného oddelenia mestského uradu, je za poskytnutie siéinnosti v lehote urcenej
zodpovednou osobou pre VO zodpovedny veduci prislusného oddelenia. Ak pocas
obstaravania dojde k podstatnej zmene okolnosti alebo sa zistia chyby v sutaznych
podkladoch, verejny obstaravatel ma pravo zmenit' alebo zruSit' vyhladsené verejné
obstaravanie.V§etci potencialni uchadza¢i musia byt okamzite informovani o takomto
rozhodnuti, pricom zru$enie musi byt riadne odévodnené a v stlade s § 57 zdkona o
verejnom obstaravani.

Clanok 8

Postup zadavania pedlimitnych zikaziek
Zadavanie podlimitnej zakazky je mozné realizovat’ nasledovnymi postupmi:
Vyzva na predloZenie ponuky: Tento postup umoZiluje verejnému obstardvatel'ovi zaslat’
vyzvu na predloZenie ponuky aspoii trom hospodéarskym subjektom. Tento spdsob je vhodny
v pripadoch, ked’ je verejny obstaravatel’ schopny identifikovat’ potencialnych dodavatelov,
ktori st schopni splnit’ poZiadavky zakazky (pozri § 108 zdkona o verejnom obstaravani).
ZjednoduSeny postup pre bezne dostupné tovary a sluzby: Tento postup je ureny na
obstaravanie beZne dostupnych tovarov a sluzieb, ktoré maju jasne definované technické
Specifikacie a st Siroko dostupné na trhu. PouZitie zjednoduSené¢ho postupu umoziiuje
rychlejdie a menej administrativne ndro¢né verejné obstaravanie (pozri § 109 zikona
0 verejnom obstardvani).



Bezny postup: Tento Standardny postup sa vyuziva pre zaddvanie podlimitnych zdkaziek,
ktoré zahrfila zverejnenie ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania vo Vestniku
verejného obstaravania. Tento postup je povinny v pripadoch, ked’ nie su splnené podmienky
pre pouZitie zjednoduseného postupu alebo vyzvy na predloZenie ponuky (pozri § 110
zakona o verejnom obstaravani).

Kazdy z tychto postupov je S$pecificky uréeny na zabezpelenie transparentného
a efektivneho procesu verejného obstardvania, pricom zohladriuje povahu a hodnotu
zakazky.

Clanok 9
Zasady pri zadavani podlimitnych zikaziek (§ 108 ZVO)

Rozsah pouzitia: Pri zadavani podlimitnych zakaziek na dodanie tovarov a sluZieb
s predpokladanou hodnotou zakazky (d’alej aj ako ,,PHZ") od 50 000 EUR do 221 000 EUR,
a na stavebné prace s PHZ od 50 000 EUR do 800 000 EUR, je mozné postupovat’ zaslanim
vyzvy na predloZenie ponuky aspon trom hospodarskym subjektom (pozri § 108 zakona
o verejnom obstaravani).
. Pouzitie elektronickej platformy: Vyzva na predloZenie ponuky musi byt zaslana
prostrednictvom uréenej elektronickej platformy. Tento systém musi byt pouZity na
dokumentaciu a spravu celého procesu verejného obstaravania. Za zabezpeéenie spravneho
pouZivania tejto elektronickej platformy a za riadenie celého procesu je zodpovedna osoba
pre VO, ktora zabezpetuje, aby vsetky kroky verejného obstaravania prebehli v sulade
s platnymi predpismi a pravidlami.
Vypracovanie a zverejnenie spravy: Po zverejneni zmluvy alebo objednavky pripravi
zodpovedna osoba pre VO spravu, ktora musi byt’ zverejnena v profile do 10 pracovnych
dni od uverejnenia zmluvy alebo objednavky.
. Podmienky ucasti a vyli¢enie uchadzada: Verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu
s uchadzaom, ktory nespiita podmienky tuéasti, napriklad ak nema opravnenie dodavat
tovar, uskuto€riovat’ stavebné prace alebo poskytovat’ sluzby, alebo ak ma uloZeny zakaz
ucasti vo verejnom obstaravani. Rovnako sa vylu¢uje uchadzag, u ktorého existuje konflikt
zaujmov alebo podozrenie z naruSenia hospodarskej sut'aze.
Povinnost’ zapisu v registri partnerov verejného sektora: Zmluva nesmie byt uzavreta
s uchadzacom, ktory ma povinnost’ byt’ zapisany v registri partnerov verejného sektora, ale
nie je tam zapisany. Tato poziadavka plati aj pre subdodavatel'ov, ak hodnota zakazky
presahuje 100 000 EUR.
. Zabezpeka: Verejny obstaravatel’ moéze od uchadzac¢ov pozadovat’ zabezpeku, ktorej vyska

nesmie presiahnut’ 3 % z PHZ a nesmie byt vyssia ako 100 000 EUR. Ak je zakazka
rozdelend na cCasti, vyska zabezpeky sa uréuje pre kazdu ¢ast’ osobitne, pri¢om celkova suma
zabezpeky nesmie prekrocit’ 100 000 EUR.
Vysvetlenie informacii: Verejny obstaravatel’ je povinny bezodkladne oznamit’ vsetky
vysvetlenia alebo doplnenia informacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk,
sutaznych podkladoch alebo inej sprievodnej dokumentécii zaujemcom, a to najneskor tri
pracovné dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk. Za obsah tychto informacii
zodpoveda spracovatel’, ktory pripravil vysvetlenia alebo doplnenia uvedenych informacii
vo vyzve na predkladanie ponuk, sutaznych podkladoch alebo v inej sprievodnej
dokumenticii a za ich zverejnenie zodpoveda zodpovedna osoba pre VO. Zodpovedna osoba
pre VO musi zabezpecit’, Ze vSetky zmeny budu ozndmené véas a transparentne, aby mali
vSetci uchadzaci rovnaky pristup k relevantnym informaciam.
Dobrovol'né pouzitie bezného postupu: Verejny obstaravatel méze dobrovolne pouZit
beZzny postup pre podlimitné zakazky, a to zverejnenim vyzvy pre neuréeny okruh
hospodarskych subjektov vo Vestniku verejného obstaravania.
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Vsetky ndlezitosti oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania vratane vypisov
z obchodného registra vietkych oslovenych hospodarskych subjektov musia byt’ predlozené
spolu s poziadavkou na vykonanie verejného obstaravania zodpovednej osobe pre VO,
pripadne externému verejnému obstaravatel'ovi, ak verejné obstaravanie realizuje externy
verejny obstaravatel' ( vid’. Clanok 7 ods. 3 tejto smernice ).

Poziadavka na realizovanie verejného obstaravania je uvedena v Prilohe ¢.4 .

Clanok 10
ZjednodusSeny postup pre zikazky na bezne dostupné tovary a sluzby (§ 109 ZVO)

Registracia a zapis do zoznamu: Na zverejnenie ponuky na elektronickej platforme musi byt’
uchadza¢ alebo zaujemca registrovany a zapisany do zoznamu hospodarskych subjektov.
Tento proces je nevyhnutny pre zaistenie transparentnosti a rovnosti pristupu vsetkych
subjektov.

Zverejnenie ponuky: Registrovany uchadza¢ alebo zaujemca mozZe kedykol'vek zverejnit’ na
elektronickej platforme ponuku na dodanie tovarov alebo sluZieb bezne dostupnych na trhu.
Ponuka musi byt spravne zaradend podla klasifikacie tovarov alebo sluzieb a musi
obsahovat’ najmé cenu, terminy plnenia a miesto dodania.

Predbezna akceptacia ponuky: Verejny obstaravatel’ moze predbeZne akceptovat’ ponuku
s najniz8ou cenou za predpokladu, Ze na platforme su zverejnené aspori tri konkurencné
ponuky na rovnaky alebo ekvivalentny tovar alebo sluzbu. Kompetenciu akceptovat’ takuto
ponuku ma vedici prisluiného oddelenia alebo referent pre verejné obstaravanie, ktory vedie
proces obstaravania. Tento zamestnanec posudzuje, ¢i su splnené vetky podmienky, vratane
poctu konkurenénych ponutk, a nasledne rozhoduje o predbeZznom akceptovani najnizse;j
cenovej ponuky v stlade so zdkonom.

Informovanie registrovanych uchadzacov: Po predbeznej akceptacii ponuky su vsetci
registrovani uchadzadi, ktori maju v profile uvedenu rovnaku klasifikaciu tovaru alebo
sluzieb, informovani o tejto akceptacii. Tito uchadzadi maji moZnost’ predloZit’ konkurencnu
ponuku v lehote uréenej verejnym obstaravatelom, ktord nesmie byt kratSia ako 72 hodin.
Akceptacia koneénej ponuky: Po uplynuti stanovenej lehoty verejny obstaravatel’ akceptuje
ponuku s najnizSou cenou z predloZenych pontk. Tato akceptacia znamena zavizok
verejného obstaravatel’a uzavriet’ zmluvu za podmienok uvedenych v akceptovanej ponuke.
Anonymita a transparentnost: AZ do uzatvorenia zmluvy je identita uchadzaCov
anonymizovana, pri¢om zverejiiovana je len ponuka s najnizSou cenou. Tento proces
zaist'uje ochranu siit’aZe a zabezpetuje rovnaké podmienky pre vSetkych tcastnikov.
Alternativny postup: Verejny obstaravatel mozZe namiesto uvedeného postupu zverejnit
zakazku priamo na elektronickej platforme a umoznit’ predkladanie ponuk registrovanym
uchadzacom. Tento postup poskytuje flexibilitu v pripade, Ze nie je mozné alebo ucelné
postupovat’ podl'a Standardnych pravidiel.

Zverejnenie zmluvy: Po uzavreti zmluvy je tato zverejnena v Centralnom registri zmlav, ¢im
sa zabezpeduje plna transparentnost’ procesu verejného obstaravania.

Za zverejnenie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania je zodpovedny referent pre
verejné obstaravanie, alebo v pripade externého verejného obstaravatel’a, externy verejny
obstaravatel’.

V3ietky ndleZitosti oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania vratane podkladov pre
formular musia byt” predloZené spolu s poziadavkou na vykonanie verejného obstaravania
referentovi pre verejné obstardvanie ( Priloha ¢&. 2); pripadne externému verejnému
obstaravatel'ovi, ak verejné obstaravanie realizuje externy verejny obstaravatel’.



Clanok 11
Bezny postup pre podlimitné zakazky (110 ZVO)
. Vyhlasenie verejného obstaravania:
Pri zaddvani podlimitnych zakaziek je verejny obstaravatel povinny prostrednictvom
elektronickej platformy odoslat’ na uverejnenie vyzvu na predkladanie ponuk neur¢enému
okruhu hospodarskych subjektov. Tento postup sa uplatiiuje pri podlimitnych zakazkach na
stavebné prace, ktorych predpokladana hodnota dosahuje alebo presahuje 800 000 EUR.
. Obsah vyzvy na predkladanie pontk ( Priloha ¢&. 7):
a) Predpokladant hodnotu zakazky a rozsah obstaravanych tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac,
b) Presny opis predmetu zakazky,
¢) Lehotu na predkladanie ponuk,
d) Podmienky ucasti a doklady na ich preukazanie,
e) Informacie na vypracovanie a predloZenie ponuky a plnenie zmluvy,
f) Kritérid na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu vahu, ak st relevantné,
g) Informacie o elektronickej aukcii, ak sa planuje pouZit,
h) Rozdelenie zakazky na Casti, ak je to aplikovatel'né,
1) Zabezpecenie ponuky, ak sa vyzaduje,
j) Odkaz na webovu stranku, kde st dostupné stt’azné podklady,
k) Datum a Cas otvarania ponuk, ak je otvaranie verejné,
1) Datum odoslania vyzvy.
. Lehoty na predkladanie ponuk:
Lehota na predkladanie poniuk musi byt’ minimalne:
a) 9 pracovnych dni odo diia odoslania vyzvy, ak ide o zdkazky na dodanie tovarov alebo
poskytnutie sluzieb,
b) 14 pracovnych dni, ak ide o zakazky na uskutoénenie stavebnych prac.
. Zverejnenie vyzvy:
Vyzva na predkladanie ponuk musi byt’ zverejnena na oficialnej webovej stranke prislusného
organu do troch pracovnych dni od jej odoslania. Verejny obstaravatel je povinny dolozit’
datum odoslania vyzvy.
. Vyhradenie ucasti vo verejnom obstaravani:
Verejny obstaravatel’ si mdze vyhradit’ G¢ast’ vo verejnom obstaravani len pre konkrétne
hospodarske subjekty, ako su socidlne podniky, osoby so zdravotnym postihnutim alebo
chranené dielne. Tato vyhrada musi byt’ uvedena vo vyzve na predkladanie ponuk.

. Nahradzanie dokladov:

Hospodarske subjekty moZu predbezne nahradit’ pozadované doklady ¢estnym vyhlasenim
alebo jednotnym eurdpskym dokumentom, ktory potvrdi splnenie podmienok u¢asti. Na
poZiadanie verejného obstaravatel’a musia byt originaly alebo osvedéené kopie prislusnych
dokladov predloZené.

. Kontrola dokladov:

Verejny obstaravatel’ mdzZe pocas priebehu obstaravania poziadat’ uchadzaca o predloZenie
origindlov dokladov alebo osvedéenych kopii, ak ma pochybnosti o ich pravosti. Ak
uchéadza¢ nepredlozi doklady v uréenej lehote, bude z obstaravania vylu¢eny.

. Podklady pre bezny postup pre podlimitné zakazky spraciva anesie zodpovednost’
zamestnanec, ktory predlozil poziadavku referentovi pre verejné obstaravanie na jeho
vykonanie.

. Zazverejnenie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania je zodpovedna osoba pre VO,
alebo v pripade externého verejného obstaravatel'a, externy verejny obstaravatel’.



10. V3etky naleZitosti oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania musia byt predlozené
spolu s poziadavkou na vykonanie verejného obstaravania zodpovednej osobe pre VO
( Priloha €. 4); pripadne externému verejnému obstaravatel'ovi, ak verejné obstaravanie
realizuje externy verejny obstaravatel’ v zmysle Clanku 7 ods. 3 tejto smernice.

Clanok 12
Vynimky z verejného obstaravania pre zakazky malého rozsahu

1. Zakazky malého rozsahu, ktorych predpokladana hodnota je nizSia ako 50 000 eur
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak je zmluva uzatvorena na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, budi zabezpetované zamestnancom prislusnej
organizatnej jednotky. Tento zamestnanec zodpoveda za cely proces verejného
obstardvania, vratane pripravy dokumentacie, vykonania prieskumu trhu, vyberu dodavatel'a
a spracovania zmluv a potrebnych dokladov.

2. Na zakazky, ktorych predpokladanid hodnota je niZ$ia ako 50 000 eur, sa nevztahuje
povinnost’ postupovat’ podl'a zdkona o verejnom obstaravani. Kontrolu postupu zamestnanca
pri vykonavani verejného obstaravania je povinny vykonat' veduci prislu$nej organizacnej
jednotky, aby bola zaistena sprdvnost’ procesu a jeho sulad s internymi predpismi
a pravidlami transparentnosti.

3. V pripade potreby mdzZe organizaénd jednotka poziadat’ o vykonanie verejného obstaravania
referenta pre verejné obstaravanie, ktory nasledne prevezme zodpovednost’ za cely priebeh
procesu. V takom pripade je zamestnanec organiza¢nej jednotky, ktory poZiadal o vykonanie
verejného obstardvania referenta pre verejné obstaravanie, povinny referentovi pre verejné
obstaravanie predlozit’ vietky potrebné podklady a informacie pre vyhlasenie verejného
obstaravania a poskytnit’ nevyhnutnu sic¢innost’.

4. Pri zaddvani zdkazky malého rozsahu je zamestnanec organiza¢nej jednotky povinny
postupovat’ v sillade s § 2 pism. a) zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite, Co
zahrfa vykonanie finan¢nej kontroly. Suéast’'ou tohto procesu je preukdzatelné vykonanie
prieskumu trhu. Tento prieskum moéze byt’ zaloZeny na dostupnych udajoch a informaciach
o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zékazky z minulych obstaravani.
Prieskum trhu ma zabezpegit', Ze budi zohl'adnené najlepsie dostupné ponuky z hl'adiska
hospodarnosti a efektivnosti.

5. Prieskum trhu méze zahriat’:

a) porovnanie cien alebo podmienok od viacerych dodavatel'ov, alebo

b) vyuzitie historickych udajov o obdobnych zakazkach realizovanych verejnym
obstaravatel'om alebo inymi subjektmi, alebo

¢) analyzu verejne dostupnych zdrojov alebo databaz na porovnanie cien a sluZieb.

6. Na ziklade vysledkov prieskumu trhu zamestnanec organizaénej jednotky vyberie
najvhodnejsicho doddvatel'a a zabezpedi vypracovanie zmluvy alebo objednavky. Cely
proces musi byt riadne zdokumentovany a archivovany, aby bola zabezpeCena
transparentnost’ a moznost’ naslednej kontroly.

Clanok 13
Uzatvaranie zmliv, ramcovych dohdd a koncesnych zmlav
1. Sulad so sutaznymi podkladmi: Uzatvorena zmluva, ramcova dohoda alebo koncesna
zmluva musi byt' v sulade so sutaznymi podkladmi a ponukou predloZenou uspesSnym
uchadzadom. Akékol'vek odchylky od tychto podkladov nie su pripustné a mézu viest’
k neplatnosti zmluvy. Za tento silad zodpoveda zamestnanec, ktory zadal poZiadavku na
vykonanie verejného obstaravania referentovi pre verejné obstaravanie.



Lehoty na uzavretie zmluvy: Verejny obstaravatel méZe uzavriet zmluvu najskér po
uplynuti stanovenej lehoty od odoslania informacie o vysledku vyhodnotenia ponuk, pokial
neboli podané namietky. Tieto lehoty si stanovené tak, aby vsetky z(¢astnené strany mali
dostato¢ny Cas na pripadné podanie namietok. Za dodrzZanie tejto lehoty a za kontrolu, ¢i boli
podané namietky, je zodpovedny zamestnanec povereny vedenim procesu verejného
obstardvania. Tento zamestnanec zabezpetuje, Ze zmluva bude uzavretd aZ po splneni
vSetkych zakonnych podmienok, vratane lehoty na podanie namietok.
Postup pri doru¢eni namietok: V pripade doru€enia namietok je mozné zmluvu uzavriet’ az
po prijati rozhodnutia prislusného uradu, ktoré potvrdzuje spravnost’ postupu verejného
obstaravatel’a.
Riadna st¢innost’ tispesného uchadzaca: Uspesny uchadzaé¢ je povinny poskytnat’ vietku
potrebnu suéinnost’ na uzavretie zmluvy v stanovenej lehote. Ak uchidza¢ neposkytne
st¢innost’, verejny obstaravatel’ moZe uzavriet’ zmluvu s uchadzaom, ktory sa umiestnil na
nasledujucom mieste v poradi.
Osobitné zmluvné podmienky: Verejny obstaravatel méZze pred uzavretim zmluvy
vyZadovat’ preukdzanie alebo splnenie osobitnych zmluvnych podmienok, ak boli tieto
podmienky uvedené v sut’aznych podkladoch.
Informovanie o neposkytnuti su¢innosti: V pripade, Z¢ uchadza¢ neposkytne pozadovanu
su¢innost’, je povinny o tom verejny obstaravatel’ informovat’ spolu s uvedenim dévodov.
Nasledne méze byt’ zmluva uzavretd s uchadzatom na nasledujiicom mieste v poradi.
PrediZenie lehoty na sti¢innost’: V pripade, Ze ispesny uchadza¢ poZiada o prediZenie lehoty
na poskytnutie su¢innosti, verejny obstaravatel’ moze na zaklade dovodnej Ziadosti lehotu
predizit’, ak je to potrebné pre zabezpedenie riadneho plnenia zmluvy. O prediZeni lehoty
rozhoduje referent pre verejné obstaravanie. Tento postup musi byt vykonany v sulade
s internymi predpismi a legislativou verejného obstaravania, aby bolo zarufené, Ze
prediZenie lehoty je opravnené a oddévodnené.
Rokovanie o podmienkach plnenia zmluvy: Verejny obstaravatel’ méze pred uzavretim
zmluvy viest’ rokovania s uspe$nym uchadza¢om vyhradne o zniZeni zmluvnej ceny alebo
o podmienkach plnenia zmluvy, pokial to nevedie k zmene podstatnych nalezitosti zmluvy,
ktoré boli predmetom stit’aZe.
Clanok 14

Podmienky pouzitia priameho rokovacieho konania
Podmienky pouZitia: Priame rokovacie konanie predstavuje vynimo¢ny postup, ktory méze
verejny obstaravatel’ vyuZit’ len za presne vymedzenych podmienok. Tento postup je uréeny
pre situacie, kde Standardné metddy verejného obstaravania nie su vhodné alebo mozZné.
Medzi naj¢astejSie dovody pouZitia patri napriklad situdcia, kedy nebola predlozena Ziadna
ponuka na zaklade vyzvy na sutaZ alebo predlozené ponuky neboli vyhovujuce bez
podstatnej zmeny povodnych podmienok. Dalsie pripady zahfiaju technickd $pecifickost
alebo exkluzivitu, kde iba jeden konkrétny hospodarsky subjekt je schopny poskytnut
potrebné plnenie. Tento postup sa tiez vyuZiva v pripade mimoriadnych udalosti, ktoré
nebolo mozné predvidat’ a kde by pouZitie Standardnych metdd verejného obstarivania
spdsobilo neakceptovatel'né ¢asové oneskorenie.
Rokovanie o podmienkach zakazky: V situiciach, kde je moZné pouZit’ priame rokovacie
konanie, verejny obstaravatel’ vyzve jedného alebo viacerych hospodarskych subjektov na
priame rokovania. Tieto rokovania sa zameriavaji na doladenie technickych,
administrativnych a finanénych podmienok, ktoré si nevyhnutné pre uzatvorenie zmluvy.
Verejny obstaravatel' rokuje o podmienkach zadkazky s cielom dosiahnut’ optimalne
podmienky pre splnenie svojich potrieb. Po¢as rokovania méze dojst’ k upravam podmienok,
priCom verejny obstaravatel’ je povinny zabezpedit, aby boli vietky vysledné podmienky
v stlade so zakonom o verejnom obstaravani a aby cely proces zostal transparentny. Za



dodrzanie zakonnosti a transparentnosti upravenych podmienok je zodpovedny povereny

zamestnanec, ktory vedie rokovania. Tento zamestnanec zabezpecuje, aby akékol'vek zmeny

pocas rokovania neporusili pravidla verejného obstaravania a boli spristupnené vSetkym
relevantnym stranam. PouZitie priameho rokovacieho konania:

e Netspedné verejné obstaravanie: Ak ziadny hospodarsky subjekt nepredloZi ponuku
alebo doklady na preukazanie splnenia podmienok uCasti, alebo ak Ziadna
z predlozenych ponuk nevyhovuje bez podstatnych zmien, mézZe verejny obstaravatel
vyuzit' priame rokovacie konanie. Tato moZnost' je podmienend tym, Ze pévodné
podmienky zadavania zakazky zostani nezmenené.

e Technickd exkluzivita: Pri situdciach, kde z technickych doévodov neexistuje
hospodarska sut'az, ako napriklad pri poskytovani unikatnych sluzieb alebo dodavok,
ktoré moze zabezpedit’ len jeden subjekt, moéZe byt vyuzité priame rokovacie konanie.
Verejny obstaravatel’ musi preukazat’, Ze neexistuje ziadna primerana alternativa alebo
nahrada.

e Mimoriadna udalost: Ak vznikne mimoriadna situacia, ktori verejny obstaravatel
nemohol predvidat’ a ktora vyZaduje rychle konanie, moze sa zdkazka zadat’ priamym
rokovacim konanim, pretoZe asova tiesefi neumoZziluje vykonanie verejnej sutaze,
uz$ej sut'aze alebo rokovacieho konania so zverejnenim.

Transparentnost’ a dokumentéacia: Aj ked je priame rokovacie konanie vyuZivane vo
vynimoénych pripadoch, je nevyhnutné, aby verejny obstaravatel dodrZiaval principy
transparentnosti a nediskriminacie. Cely proces verejného obstardvania, vratane rokovani,
musi byt zdokumentovany, pricom verejny obstaravatel je povinny viest kompletnu
dokumentaciu o priebehu rokovani. Tato dokumentacia musi zahfat’ dovody, ktoré viedli
k vyuZitiu rokovacieho konania, vietky podstatné rozhodnutia a ich odévodnenie, aby bolo
mozné spitne preverit, & boli splnené vsetky zadkonné podmienky. Za vypracovanie
a vedenie tejto dokumentacie je zodpovedny zamestnanec povereny vedenim verejného
obstardvania, ktory zabezpecuje, aby bol cely proces v sulade s predpismi a pripraveny na
kontrolu zo strany opravnenych organov.

Uzavretie zmluvy: Po skonéeni rokovani a dojednani vetkych podmienok méZe verejny
obstaravatel’ pristipit’ k uzavretiu zmluvy s vybranym hospodarskym subjektom. Zmluva,
ktora je vysledkom verejného obstaravania, musi byt v uplnom stlade s dohodnutymi
podmienkami a ponukou, ktora bola predmetom rokovania. Akékol'vek odchylky od tychto
podmienok mézu viest’ k neplatnosti zmluvy. Za sulad zmluvy s ponukou a podmienkami
dohodnutymi poé¢as verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec povereny vedenim
verejného obstaravania. Tento zamestnanec dohliada na to, aby zmluva bola v plnom sulade
s pravnymi predpismi a sut'aznymi podkladmi, a nesie zodpovednost’ za jej pravnu platnost’.

Clanok 15
Evidencia referencii

Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zaznamenavanie
a spravovanie referencii od verejnych obstaravatelov a obstaravatelov. Spravcom tohto
systému je uréeny trad, ktory zodpoveda za jeho prevadzku a funk¢nost'.

Definicia referencie: Referencia je elektronicky dokument, ktory potvrdzuje dodanie tovaru,
uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby. Obsahuje identifikaéné udaje
dodavatela a verejného obstaravatela, oznaenie verejného obstaravania, ¢islo zmluvy,
struénu identifik4ciu a rozsah plnenia, hodnotenie kvality plnenia a informdciu o tom, ¢i
doslo k odstipeniu od zmluvy kvoli podstatnému poruseniu povinnosti dodavatel'a.
Povinnosti verejného obstaravatel’a: Verejny obstaravatel’ je povinny vyhotovit’ referenciu
do 30 dni od skonéenia plnenia zmluvy alebo jej ¢asti, pripadne do 10 dni od dorucenia
ziadosti dodavatel’a v pripade opakovanych plneni alebo zakaziek, na ktoré sa nevzt'ahuje



zakon o verejnom obstaravani. Za vypracovanie referencie zodpoveda referent pre verejné
obstaravanie, ktory zabezpeuje, Ze referencie su vypracované spravne, véas a riadne
zverejnené v sulade s poZiadavkami zakona. Zamestnanec organizaénej jednotky,
zodpovedny za plnenie zmluvy alebo objednavky, ktora bola vysledkom verejného
obstaravania, je povinny do 20 dni od ukon¢enia plnenia zmluvy, objednavky alebo jej ¢asti
zaslat’ referentovi pre verejné obstaravanie informaciu o tom, ¢i bolo plnenie uspokojivé
alebo neuspokojivé (pozri § 12 zakona o verejnom obstaravani) vid. Priloha ¢. 11.
Technické zabezpedenie: Urad pre verejné obstaravanie je zodpovedny za technické
zabezpelenie systému, vratane poskytovania potrebnych rozhrani na plnenie povinnosti
verejneho obstardvatela. Referencie sa zapisuji do evidencie referencii elektronicky
a spésobom uréenym uradom.

Upravy a rieSenie sporov: Ak dodavatel’ poziada o upravu referencie, pretoZe nezodpoveda
skutoCnosti, tito Ziadost’ posudzuje a rozhoduje verejny obstaravatel’, konkrétne povereny
zamestnanec, ktory ma na starosti proces verejného obstaravania. Tento zamestnanec je
zodpovedny za preskimanie obsahu referencie a pripadné vykonanie tprav. Ak verejny
obstaravatel' ziadosti o Gpravu nevyhovie, dodavatel' ma pravo podat’ navrh na Gpravu
referencie Uradu pre verejné obstaravanie (UVO), ktory situaciu nasledne postdi a rozhodne
o pripadnej tprave referencie.

Clanok 16
Prevencia konfliktu ziujmov vo verejnom obstaravani

Zabezpecenie bezkonfliktného prostredia: Verejny obstaravatel zabezpedi, aby pocas
verejného obstaravania nedochadzalo ku konfliktom zaujmov, ktoré by mohli ohrozit
hospodarsku sut’az alebo porusit’ principy transparentnosti a rovnakého zaobchadzania.
Skumanie konfliktu zaujmov: Verejny obstaravatel je povinny pred kazdym tikonom a po¢as
celého procesu verejného obstaravania preverovat’ mozné konflikty zaujmov, najmi pri
urovani predpokladanej hodnoty zakazky a po prijati ponuk. Za tto povinnost’ zodpoveda
zamestnanec povereny vedenim verejného obstaravania, ktory musi aktivne identifikovat’
a riesit’ potencialne konflikty zdujmov, aby bol zabezpeceny transparentny a spravodlivy
proces verejného obstardvania.

Definicia konfliktu zdujmov: Konflikt zaujmov nastdva, ak osoba s vplyvom na vysledok
verejného obstardvania ma osobny alebo finanény zaujem, ktory moze ohrozit' jej
nestrannost’ a nezavislost’.

Identifikacia zainteresovanych osdb: Zainteresované osoby zahrffiaji zamestnancov
verejného obstardvatel’a podielajucich sa na priprave alebo realizacii verejného obstaravania
a osoby s rozhodovacimi pravomocami, ktoré mozu ovplyvnit’ vysledok obstaravania.
RieSenie konfliktu zdujmov: Ak je zisteny konflikt zdujmov, verejny obstaravatel musi
prijat’ opatrenia na jeho rieenie, vratane vylu¢enia zainteresovanej osoby z procesu alebo
upravy jej povinnosti. Za prijatie tychto opatreni zodpoveda zamestnanec povereny vedenim
verejného obstaravania.

Priebezné preverovanie: Poéas celého procesu verejného obstardvania musi byt
zabezpecené, aby nedochadzalo ku konfliktu zaujmov, a to aktivnym preverovanim novych
okolnosti, ktoré by mohli viest’ ku konfliktu. Za prijatie opatreni na elimindciu potencialnych
konfliktov zaujmov zodpoveda zamestnanec povereny vedenim verejného obstardvania,
ktory nesie povinnost' pravidelne sledovat’ a rieSit mozZné rizika, aby bol proces
transparentny a v stlade s pravnymi predpismi.

Vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu: Zainteresované osoby musia pri zakazkach hradenych
z externych zdrojov predlozit’ vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zdujmov vo vzt'ahu
k uchadzaom alebo subdodavatelom (Priloha ¢. 12 pripadne tlativo z priucky k euro
fondovych zédkazkam). Zainteresované osoby st povinné podat’ vyhlasenia o nepritomnosti



konfliktu zdujmov v kazdej etape verejného obstaravania, ¢i uz ide o pripravu, hodnotenie
alebo ukonéenie procesu. Zamestnanec zodpovedny za verejné obstardvanie je povinny
uchovavat’ a zakladat’ v3etky vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov do prislusne;
dokumentécie z verejného obstaravania.

8. Pri zdkazkach hradenych z vlastnych zdrojov verejného obstaravatela je potrebné uviest’
v zapisnici z vyhodnotenia ponuk informaciu o skutoénosti, ¢i bol zisteny konflikt zdujmov
u 0s6b participujticich na verejnom obstaravani a ako bol tento konflikt vyrieSeny.

9. Oznamovanie konfliktu zdujmov: Zainteresované osoby su povinné bezodkladne oznamit’
akykol'vek konflikt zaujmov vo vzt'ahu k subjektom zapojenym do verejného obstaravania.
Toto oznamenie musi byt adresované zamestnancovi poverenému vedenim verejného
obstaravania, ktory je zodpovedny za rieSenie a eliminaciu takychto konfliktov, aby bol
proces transparentny a v sulade s pravnymi predpismi.

10. Opatrenia na rieSenie konfliktu zaujmov: V pripade konfliktu zaujmov pri verejnom
obstardvani je verejny obstaravatel’ povinny prijat’ opatrenia na jeho odstranenie. Tieto
opatrenia mozu zahrfiat’ napriklad vylucenie zainteresovanej osoby z procesu verejného
obstaravania alebo tpravu jej povinnosti. Kompetenciu na prijatie takychto opatreni ma
zamestnanec povereny vedenim verejného obstaravania, ktory nesie zodpovednost' za
riedenie identifikovanych konfliktov zdujmov a za zabezpecenie transparentnosti a suladu
s legislativou pocas celého obstaravacieho procesu. Povinnost’ kontroly vyhlaseni: Verejny
obstaravatel je povinny preverit’ vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zdujmov, pricom za
tento proces zodpovedd zamestnanec povereny vedenim verejného obstaravania
prostrednictvom stanovenych kontrolnych mechanizmov:

e preventivna kontrola: Zamerana na odhalenie zdanlivého, potencidlneho alebo
skuto¢ného konfliktu zaujmov pred zacatim alebo pocas trvania verejného obstardvania.

e sankéna a napravna kontrola: Zamerana na odhalenie konfliktov zaujmov po ich vzniku,
uplatnenie sankcii voéi prisluSnej osobe a napravu akychkol'vek $kéd sposobenych
tymto konfliktom.

11. Dalsie mechanizmy kontroly: Vyhlasenia o nepritomnosti konfliktu zaujmov mézu byt
preskimané prostrednictvom tychto mechanizmov, ktoré vykonavaju zamestnanci
verejného obstaravatel’a zodpovedni za vnutornu kontrolu:

e osobitné kontroly na zaklade externych informacii: kontroly vykonané na zaklade
informacii ziskanych z vonkajsich zdrojov,

e kontroly na zaklade oficidlnych sprav: kontroly, ktoré st vysledkom oficidlnych sprav
alebo inych ndhodnych ¢i nepriame kontrol,

e planované kontroly: kontroly zahrnuté v ro¢nom kontrolnom programe, ktory je
zaloZeny na analyze rizik, ako aj nahodné kontroly.

12. Vyuzitie vol'ne dostupnych Gdajov:

Verejny obstaravatel moéZe na kontrolu vyhlaseni o nepritomnosti konfliktu zaujmov
vyuzivat’ vol'ne dostupné zdroje tidajov. Za tato kontrolu zodpoveda zamestnanec povereny
vedenim verejného obstaravania, ktory je povinny overit' vietky relevantné informacie
prostrednictvom zdrojov, ako su verejné registre ¢i databazy, ako napriklad: , obchodny
register: na overenie vlastnickych a riadiacich vztahov medzi spolo¢nostami a ich
zastupcami,

e internetové databazy: ktoré poskytuju informacie o vztahoch medzi jednotlivymi

spoloénost’ami, ich zdkonnymi zastupcami a vykonnymi riaditel'mi.

Clanok 17
Zaviznost’ zakonnych ustanoveni a podporny charakter smernice
1. Téato smernica o verejnom obstaravani nie je urCena ako nahrada alebo zmena platnych
ustanoveni zdkona o verejnom obstaravani ani inych pravnych predpisov, ktoré sa vztahuji



na proces verejného obstardvania. Zamestnanci verejného obstaravatela su povinni
vykonavat’ vSetky ¢innosti v stilade so zdkonom o verejnom obstaravani v platnom zneni,
jeho vykonavacimi predpismi a d’al§imi pravne zaviznymi normami, ktoré s relevantné pre
oblast’ verejného obstaravania.

2. Tato smernica sluzi predovetkym ako interny nastroj, ktory ma ulahéit’ a zefektivnit’
administrativne a organizatné aspekty verejného obstaravania v ramci mesta Sala.
Stanovuje ramec pre vykon povinnosti zamestnancov a zabezpeCenie transparentnosti,
hospodarnosti a efektivnosti procesov verejného obstaravania, pricom vietky postupy musia
byt vzdy v sulade s platnou legislativou. Smernica teda stuzi ako podporny dokument na
dodrziavanie zdkonnych povinnosti, ale nenahradza ani nemeni zdvdznost zdkonom
stanovenych postupov a povinnosti.

3. V pripade zmeny zadkona o verejnom obstaravani alebo inych suvisiacich pravnych
predpisov su zamestnanci verejného obstaravatel’a povinni bezodkladne prisposobit’ svoje
postupy novym legislativnym poziadavkam, aby zabezpegili ich sulad s aktualne platnou
pravnou upravou. Tato povinnost’ vznikd okamZite po nadobudnuti u¢innosti novych
pravnych noriem, a to bez ohl’adu na to, ¢i bola tato interna smernica formalne aktualizovana.

Clanok 18
Zaverecné ustanovenia
1. Tato smernica nadobuda platnost’ a G¢innost’ 1.10.2024. Diiom u¢innosti tejto smernice sa
rusi Smernica mesta Sal'a o verejnom obstaravani zo diia 25. 3. 2022.
2. NeoddelitePnymi prilohami tejto smernice su:
Priloha ¢. 1 — Plan verejného obstaravania

Priloha €. 2 — Poziadavka na verejné obstaravanie - zjednoduseny postup EKS
Priloha ¢.3 — Test beZnej dostupnosti

Priloha ¢. 4 — Poziadavka na verejné obstaravanie - elektronicka platforma
Priloha €. 5 — Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky

Priloha €. 6 — Prieskum trhu pre uéely uréenia PHZ

Priloha €. 7 — Vyzva na predkladanie ponuk

Priloha ¢. 8 — Navrh na plnenie kritérii

Priloha ¢&. 9 — Cestné vyhlasenie o stihlase s obchodnymi podmienkami
Priloha ¢. 10 — Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

Priloha ¢. 11 — Referencia

Priloha ¢&. 12 — Cestné vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov

V Sali diia 30.9.2024




Priloha €. 1
Plan verejného obstaravania v roku

Oddelenie:
Nazov predmetu Predpokladany | Trvanie .

Pc. obstaravania zadiatok VO | zmluvy PHZ Opis predmetu zikazky
V Sali difa: ..oovvernereriieriinnen.
Kontaktna 0soba: .......eceevievircnniiieiinennnne

Meno a priezvisko, podpis:
Déatum:




Priloha ¢. 2
POZIADAVKA

na verejné obstarivanie - zjednoduSeny postup pre zikazky na bezne dostupné tovary a sluzby
( podlimitné zakazky zadavané cez EKS - § 109 ZVO)

Meno a priezvisko ¢. tel. .
Oddelenie/referat/MsP/MsKS Podpis
kontaktnej osoby e-mail

Ziadatel nesie plni zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zikazky a jeho $pecifikaciu.

1) VSeobecna $pecifikacia predmetu :
Nazov;

Klacové slova':

CPV:

Druh: Tovar; Sluzba’

2) Funk¢na a technické $pecifikacia predmetu:

Polozka ¢.

Funkcia®

Technické vlastnosti* Jednotka | Minimum | Maximum | Presne

! uved'te pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit a ktoré umoznia fulltextové
vyhl'adavanie

2 Nehodiace preskrtntit

3 sluzi na vyjadrenie funkcie alebo Géelu predmetu zakazky; funkénou $pecifikaciou predmetu zakazky je opis funkcii alebo
ucelu predmetu zakazky

4 technické vlastnosti, ktoré moZno opisat’ s pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritel'nych
(kvantifikovatelnych) jednotiek.



Technické vlastnosti’ Hodnota/charakteristika

3) Osobitné poziadavky na plnenie”

Nazov

4) Prilohy’
Popis Nazov siiboru

5) Zmluvné podmienky
Stat: Slovenska republika

3 technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s pouzitim fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak &iselne
vyjadritelnych (kvantifikovatelnych) jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urtitej vlastnosti je
potrebné pouzitie uritych ucelenych viet alebo textov

6 3pecifické poziadavky na plnenie zmluvy nevyhnutné pre riadne plnenie zmluvy. MéZe ist o poZiadavku na poskytmutie
vzorky plnenia, povolenia, osved¢enia, rozhodnutia, certifikaty a pod.

7 Méze ist o obrazok, graf, fotografiu, perovku, nakres a pod., ktoré st nevyhnutné na presni $pecifikaciu predmetu zakazky.



Priloha &¢. 3

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Nazov zakazky:
Predpokladana hodnota zikazky:

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZVO si vymedzené
kumulativhym spésobom a pri ,,teste beZnej dostupnosti* musi byt’ naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vagsich uprav ich
1 vlastnosti alebo prvkov aj dodané alebo poskytnuté a
zarovern

su spravidla v podobe, v akej si doddvané alebo
poskytované pre verejného obstaravatel'a, dodavané
alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby na
trhu

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 2 ANO, je mozné uviest, 7e predmet zékazky je v danom
¢ase bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné pravidlo, ktoré
by malo uPah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beZznej dostupnosti na trhu:

+f r| .:"t.f.:_:;_i 0 sl il-:_-'_ ;.' V' na tr :L' 1
3 | st uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb verejného obstaravatel’a

4 | sa spotrebného charakteru
V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 3 —4 ANO, je pravdepodobné, ze predmet zékazky je v danom
¢ase bezne dostupny na trhu.

Bezne dostupny/a tovar alebo sluzba Nie bezne dostupna sluzba

* Nehodiace sa preskrtnite

Uviest’ konkrétne dévody, na zaklade ktorych boli formulované odpovede k podmienkam ¢. 1
a 2 vo vztahu k danému predmetu zdkazky.
Odoévodnenie:




Kraj: Nitriansky

Okres: Sala
Obec: Sala
Ulica:?

Cas/lehota plnenia zmluvy:

Dodévané mnozstvo/rozsah zmluvného plnenia:
Jednotka:

Pozadované mnoZstvo:
Maximalna vyska zdrojov (v EUR vratane DPH):

6) Kritéria ponuky

7) Stanovenie lehoty na predkladanie ponik
Lehota na predkladanie ponuk:®
8) Vyzva na Gidast’ v elektronickej aukcii'”

8 Miesto, dodania tovaru/sluzby
% Nesmie byt’ kratSia ako 72 hodin od podania objednavky do systému
19 Ak ma byt



Priloha ¢. 4

Poziadavka
na verejné obstaravanie tovarov, stavebnych prac a sluZieb vyzvou na predkladanie ponik
prostrednictvom elektronickej platformy

Ziadatel’
Meno a priezvisko ¢. tel. )
Oddelenie/referat/MsP/MsKS Podpis

kontaktnej osoby e-mail

Sposob zadania zakazky Oznadit’ ano/nie

Zverejnenim vo vestniku -PL zakazky podla §110 ZVO,

NL zakazka

Oslovenim min. 3 hospodarskych subjektov-

podlimitna zikazka podl'a §108 ZVO

V pripade spésobu zadania zakazky: Oslovenim min. 3 hospodarskych subjektov -§108 ZVO
zadat’ najmenej 3 hospodarske subjekty a dolozit’ vypis z OR, ZR alebo iny doklad, preukazujuci, Ze
hospodarky subjekt je oprdvneny poskytovat’ pozadované sluzby, stavebné prace alebo dodavat’ tovar,
ktory je predmetom verejného obstaravania

Obchodny nazov Sidlo ICO Priloha :
hospodarskeho subjektu Vypis z prisl. registra

Ziadatel’ nesie plnii zodpovednost’ za spravne definovanie predmetu zékazky a jeho $pecifikiciu!

SP

Druh zakazky: |f_r4|—S_ [
CPV:

Nazov predmetu zakazky:

Predpokladani hodnota zikazky v EUR bez DPH: 1

Opis predmetu zakazky'

" Dolozit' dokumentaciu k ur¢eniu PHZ
12 Dolozit’ podrobny opis, $pecifikiciu, pripadne PD, kritéria na vyhodnotenie poniik, vykaz vymer, spdsob
uréenia ceny a obchodné podmienky



Prilozit’ prilohu: Konflikt zdujmov pre osoby, s ktorymi spolupracoval pri zadani zakazky
hradenej z fondov EU

- Zodpovedny zamestnanec

- Nadriadeny zamestnanec

- Veduci ekonomického oddelenia

Podpisom potvrdzujem, Ze finan¢né zdroje sa k dispozicii
Déatum:

Meno a priezvisko, podpis

Sihlas vediaceho zamestnanca:
Datum:

Meno a priezvisko, podpis




Priloha ¢&. 5

Mesto Sal’a, Ndamestie Sviitej Trojice & 7,927 15 Sala

Urcenie predpokladanej hodnoty zikazky

Predpokladand hodnota zdkazky na stavebné price/ dodanie tovaru/ poskytnutie sluzby'’ snazvom
v weeeeeens j€ Uréena na zaklade pouZitia metddy:

porovnanie so zékazkami rovnakého predmetu, hodnoty, obdobia

prieskum trhu vykonany pisomnou formu/e-mailom v ¢ase 0d .....cocevvvivivinns 40 viviiiciiiiceiinineas

pripravna trhova konzultacia

pouzitic systému sledovania vyvoja cien podla § 13 ods. 2 pism. d) zakona €. 343/2015 Z. z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov

O TNE: iiessresesien e ssseae b s a e s e nsn s basssasbessssanenbennans

O@oo|d

Verejny obstaravatel’ stanovil predpokladanii hodnotu zakazky v silade s § 6 zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor§ich predpisov na:

€ bez DPH

Poznimky k pouzitej metéde uréenia vyiky PHZ:
Napr. odvolavka na dokument v prilohe alebo popis postupu vypociu.
- porovnanie predmetov minimdlne 3 subjektov s uvedenim nd=vu porovnaného predmetn, hodnoty, obdobia +
zdovodnenie
- zdpis = prieskumu trhu s uvedenim minimdine 3 oslovenych subjekiov a ich ponuky.
- pouiitie systému sledovania vyvoja cien na zdklade udajov = informacného systému verejnej spravy
- moznosti pouZitia ceny = iiétovnictva — skutoéné N za predchdd-ajiice obdobie plus predpokladané -vysenie
ceny,
- Specifikovaniv indho postupn aid.

Ur&enie predpokladanej hodnoty zékazky je stanovené ku dfiu' ........ccccciiiinunee

Vypracoval Schvalil
(Meno, priezvisko, utvar, podpis) (Meno, priezvisko, utvar, podpis)

Prilohy:
Dokumentacia preukazujica vypofel PHZ (na zéklade vyssie identilikovanej metédy) je povinnou prilohou tohto

formuldru ak nie je mozné udaje dokumentujice vypoéet PHZ uviest v ¢asti Poznamky*.

13 Nehodiace sa pregiarknut’
' Datum zodpovedajlici zadaniu VO



Priloha €. 6
Prieskum trhu pre ucely urcenia PHZ
. Identifika¢né udaje:
Nazov verejného obstaravatel’a: Mesto Sala, Namestie Sv. Trojice ¢. 7, 927 15 Sala
Predmet / nazov zékazky:
Druh zékazky (tovary / sluzby / prace):
Kod CPV:

2. Spodsob vykonania prieskumu trhu'®: e
3. Identifikovanie podkladov, na z4klade na zaklade ktorych bol prieskum vykonany'®:
a) zoznam oslovenych dodavatel'ov:

Nazov osloveného Prijata ponuka:

dod4vatela Détum oslovenia Sposob oslovenia driblate
b) zoznam predloZzenych ponuk:
Suma ponuky
Nazov dodavatela, ktory Datum relevantna pre urcenie Poznamka
predlozil ponuku predloZenia PHZ
v EUR bez DPH
¢) zoznam identifikovanych cennikov/zmliv/plneni:
q q . Odkaz na Suma relevantna
Identlﬁ:j:?: zdroja internetoviu stranku pre uréenie PHZ Poznamka
J (ak relevantné) v EUR bez DPH

d) iné relevantné podklady preukazujiice vykonanie prieskumu trhu:
4. Vysledna suma v ramci vyhodnotenia prieskumu trhu'’:

Meno funkcia a podpis zodpovednej osoby:
Miesto a datum vykonania prieskumu;

5. Prilohy!'®:

15 Uviest aky:  a) na zdklade priameho oslovenia dodavatel'ov a nasledného predloZenia cien alebo ponuk,
b) na zéaklade internetového prieskumu cez cenniky, kataldgy a iné zdroje s moZnou identifik4ciou hodnoty
tovaru/prace/sluzby,
c) iny spésob — uviest' aky
16 Vybrat z volby a), b), ¢), d) alebo ich kombinaciu podl'a spdsobu vykonania prieskumu trhu. VyZaduje sa oslovit’ alebo
identifikovat’ minimalne troch potencialnych dodavatel'ov. V pripade potreby je moZné do tabuliek dopinat daliie riadky.
17 Ur¢i sa suma v EUR bez DPH ako priemerna cena s posudzovanych cien, ktora tvori podklad na uréenie PHZ podla § 6
ZVO.
18 Uviest a prilozit’ vietky prilohy vzt'ahujice sa k uréeniu PHZ, najmi doklady / dokumenty uvadzané v bode 9.



Priloha ¢, 7

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK
Vyber typu vyzvy- podlimitna zakazka

ODDIEL I: VEREJNY OBSTARAVATEL
1.1) NAZOV A ADRESY
Mesto Sal’a
ICO: 00306185
Namestie Svitej Trojice ¢. 7, 927 15 Sala
Slovensko
Telefon: +421 317705981
E-mail:
Webové sidlo (internetova adresa)
Hlavn4 adresa (URL): www.sala.sk

1.3) KOMUNIKACIA
Sut'azné dokumenty su zverejnené .....

1.4) DRUH VEREJNEHO OBSTARAVATEL’A
Druh verejného obstaravatel'a: Regionalny alebo miestny organ

ODDIEL II: PREDMET ZAKAZKY
I1.1) ROZSAH OBSTARAVANIA

I1.1.1) Nézov:
I1.1.2) Hlavny kéd CPV

I1.1.3) Druh zakazky
Tovary/Sluzby/Prace

11.1.4) Struény opis:

I1.1.5) Celkova predpokladana hodnota

11.2.13)INFORMACIE O FONDOCH EUROPSKEJ UNIE
Ano/Nie
Identifik4cia projektu:

ODDIEL IV: POSTUP

IV.1) OPIS:

IV.2) ADMINISTRATIVNE INFORMACIE
IV.2.2) Lehota na predkladanie ponik

Datumacas: / /202 .
ODDIEL VI: DOPLNKOVE INFORMACIE
VL.3) DOPLNUJUCE INFORMACIE:

Prilohami vyzvy mézu byt

1. Navrh na plnenie kritérii

2. Cestné vyhlasenie o sthlase s obchodnymi podmienkami
3. Kalkulacia ceny - rozpodet



Priloha ¢. 8

NAVRH NA PLNENIE KRITERII - VZOR

Predmet zakazky:

Identifika¢né idaje uchadzada:
Nazov, obchodné meno uchadzaca:

Sidlo uchadzada:

ICO uchadzaga:
Kritérium na hodnotenie pomik Navrh nchadzaca
Cena v EUR DPH 20 % Cena v EUR
bez DPH EUR s DPH
Platca DPH: 4no — nie

(ak uchadzag nie je platcom DPH, uvedie tito skutoénost’ ako sucast’ tohto navrhu)

Cestné vyhlasenie uchadzata
Dolu podpisany &estne vyhlasujem, Ze:
a) RieSenie uvedené v tejto cenovej ponuke zodpovedd svojimi parametrami Specifikécii
a poziadavkdm verejného obstaravatela na predmet zikazky.
b) Cena predmetu zakazky za obstardvany predmet je uvedena na zaklade vlastnych prepoctov, berie
do uvahy vsetky skuto&nosti, ktoré si nevyhnutné na Giplné a riadne plnenie zmluvy, pri€om do ceny
st zahrnuté vietky naklady spojené s pozadovanym predmetom zakazky.

A\ dita

meno, priezvisko a podpis
Statutrneho zastupcu uchadzaca



Priloha €. 9

CESTNE VYHLASENIE O SUHLASE S OBCHODNYMI PODMIENKAMI - VZOR

Identifika¢né ndaje uchadzaca

Obchodné meno: oo,
Sidlo: e
ZastUpeny: v
Kontaktnd osoba: ...,
Kontaktné idaje:

Vyhlasujem, Ze sthlasim s obsahom navrhu zmluvy, ktora je prilohou vyzvy na predkladanie ponuk
v procese zadavania zakazky predmetnej zakazky,

aze vmnou navrhovanej cene za cely predmet zadkazky v EUR vratane DPH podla vyzvy na
predkladanie ponuk st zahrnuté v§etky moje naklady spojené so zdkazkou podl'a poziadaviek verejného
obstaravatel'a uvedenych v danej vyzve a v ndvrhu zmluvy.

Zaroveil Cestne vyhlasujem, Ze v pripade, Ze sa stanem vitaznym uchadzaCom uvedeni zmluvu
podpisem v predloZenom zneni.

V ssasovsmimsisiizni AN GG s

podpis opravnenej osoby
uchadzaca



Priloha €. 10
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk

a)Obchodné men4 alebo nazvy, sidla, ICO, hospodarskych subjektov, ktori boli osloveni
na predloZzenie ponuku:

Overenie

Nazov Sidlo ICO Predmetu
podnikania

b) Obchodné mena alebo nazvy, sidlo uchadzacov, ktori predlozili ponuku a ich navrhy
na plnenie kritérii v EUR vratane DPH

Nazov Sidlo uchadzada Cena s daniou Poradie

Hodnotenie pontk bolo realizované reverznym postupom t.j bola hodnotena ponuka s najniZz§ou
cenou.

¢) Identifikacia aspeSného uchiadzaca

Postudenie splnenie
Nazov Cena bez dane Cena s dafnou podmienok tucasti

d) Posudenie splnenia podmienok ucasti:

Verejny obstaravatel posudzoval podmienky ucasti uchadzacov v stulade svyzvou na
predkladanie ponuk.

Osobné postavenie: vid’ prilohy

§ 32 ods. 1 pism. €) ZVO - Odpis registrovaného subjektu z registra pravnickych oséb
a podnikatel'ov

§ 32 ods. 1 pism. f) ZVO- PrintScreen — register 0s6b so zdkazom. — vid’ priloha

Vid priloha — prilozit’ vypis z OR alebo z OVER.SI, scan 0sdb so zékazom

¢)Vyhodnocovanie ponuk:

Poziadavky verejného obstaravatel'a na predmet zakazky:

Verejny obstaravatel’ pozadoval vo vyzve, aby ponuka uchadzaca obsahovala:
e navrh na plnenie kritérii
e Cestné vyhlasenie uchadzaa o stihlase s obchodnymi podmienkami a s poZiadavkami
na predmet zakazky



e kalkulaciu ceny — rozpocet vo formate Excel. (poZiadavky mézu byt aj iné)
Pri kontrole ponuky uchédzacov verejny obstaravaterl zistil, Ze vietky poZadované doklady boli
uchadzaom predlozené. Vid’ ponuka uchadzada
Uchadzaé splnil poZiadavky na predmet zakazky.

Konflikt zaujmov: nebol zisteny

Prilohy:

e Odpis registrovaného subjektu z registra pravnickych os6b a podnikatel'ov
e PrintScreen — register 0os6b so zakazom.

Zapisal:
Meno osoby, ktora vyhodnocovala ponuky



Priloha ¢. 11
REFERENCIA

1. IDENTIFIKACNE UDAJE VEREJNEHO OBSTARAVATELA
Mesto Sal’a
ICO: 00306185
Nam. Sv. Trojice 7, 927 15 Sala
Slovensko
Kontaktna osoba: . o WA Anod) s |
Telefon +421 317705981
Email: mestoa sala.sk

2. IDENTIFIKACIA DODAVATELA
Meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov: ..o,
1CO: FEE——
Sidlo alebo miesto podnikania
Ulica: fasumsassveriserssaryersseisiaassssisnsiess
Cislo: v,
Mesto/Obec: .....c.oovvivevieeieencninvenensennns
PSC: oo,
SEAL: oo,

3. IDENTIFIKACIA PLNENIA PODI’A ZMLUVY ALEBO KONCESNEJ ZMLUVY
Identifikécia zmluvy
NAzZOV/CISIO ZMIUVY: 1rireririeisririvrsssnassnrerasesseesns
Druh zmluvy:

¢  zmluva

«  koncesna zmluva
¢ zmluva na zaklade ramcovej dohody

¢ iné

Pocet opakovanych plneni:

IDENTIFIKACIA PLENIA
Datum uzatvorenia Zmluvy: ..ocieieieesssisssssros
Struc¢na identifikacia plnenia podl'a zmluvy:
Mnozstvo, objem alebo rozsah plnenia: ....
Miesto dodania: ............
Cena bez DPH: it isensis
Datum skonéenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rimcovej dohody:
Lehota dodania podl'a zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody (planovana dodavka
v diioch): ........
Chcete zadat’ lehotu dodania podrobnej$ie: Ano/Nie

3.1 HODNOTENIE KVALITY PLNENIA

Hodnotenie plnenia: ...........

Odoévodnenie, &i plnenie bolo dodané v rozsahu, kvalite a spdsobom podla zmluvy alebo
koncesnej zmluvy: ..

Pred¢asné ukonceme zmluvy, koncesnej zmluvy verejnym obstaravatel'om z dovodu podstatného
porusenia povinnosti dodavatela: Ano/Nie

4. DODATOCNE INFORMACIE



4.1 OZNACENIE VEREJNEHO OBSTARAVANIA

¢ Zakazka bola zverejnena vo Vestniku verejného obstaravania

¢ Podlimitna zékazka bola realizovana prostrednictvom elektronickej
platformy

¢ Iny identifikator zékazky (pre zakazky s nizkou hodnotou a iné)

Vysledok verejného obstaravania tykajici sa tejto zmluvy

Cislo oznimenia a &islo a d4tum vydania vo Vestniku verejného obstardvania
Cislo oznimenia vo VVO: ............... ) e ) L g Byt 20..

Détum vyhotovenia referencie: .........c..covevuvnireverssvsnssensnes



Priloha ¢. 12
CESTNE VYHLASENIE
o nepritomnosti konfliktu zaujmov v ramci zakazky predkladanej na
kontrolu poskytovatel’ovi nenavratného finanéného prispevku

Nazov projektu:
Cislo projektu:
Operaény program:

Nazov zakazky:

Presna identifikacia zakazky

(predmet — tovary/sluzby/stavebné prace, finan¢ny limit, postup a
¢islo oznamenia/vyzvy a pod.):

Faza zakazky, v ramci ktorej sa vyhlasenie predklada:

Ja, dolu podpisany/a,  .....ccoiiiiiiiii (meno a priezvisko, titul,
funkcia/pozicia), ako zainteresovana osoba'®, &estne vyhlasujem, Ze:

- poznam definiciu konfliktu zdujmov, podl'a ktorej konflikt zdujmov zahrfia prinajmenSom
kazdu situéciu, ked’ osoby na strane verejného obstardvatel'a alebo poskytovatela sluzieb
verejného obstardvania/obstaravania konajuceho v mene verejného obstaravatel’a, ktori su
zapojeni do vykonéavania postupu verejného obstardvania alebo obstardvania alebo mézu
ovplyvnit’ vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maji priamo alebo nepriamo
finan¢ny, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory moZno vnimat’ ako ohrozenie ich
nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s danym postupom VO,

- v sulade s § 46 zakona ¢&. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturdlnych a investi¢énych fondov a o zmene a doplneni niektorych zakonov nenastali v
suvislosti s mojou osobou také skuto¢nosti, ktoré by z finanénych, osobnych, rodinnych,
politickych alebo inych dovodov narusili alebo ohrozili nestranny, transparentny,
nediskriminaény, efektivny, hospoddmy a objektivny vykon funkcii pri poskytovani
prispevku,

- nenastali skuto¢nosti identifikujice moZny konflikt zaujmov v zmysle ¢lanku 6
nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU, EURATOM) ¢. 2018/1046 o rozpoctovych
pravidlach, ktoré sa vzt'ahuju na vieobecny rozpocet Unie v platnom zneni,

- su¢asne vyhlasujem, Ze v predmetnej zakazke nenastali skuto¢nosti kvalifikované ako
konflikt zaujmov v Jednotnej prirucke pre Ziadatelov/prijimatelov k procesu verejného
obstaravania/obstaravania, resp. v Metodickom pokyne CKO €. 13,

- podl'a mojich vedomosti nie som v Ziadnom konflikte zaujmov, pokial ide o subjekty, ktoré
sa zucastnili pripravnych trhovych konzultacii, podali Ziadost’ o ucast’ a/alebo predlozili

120

19" Napr. zakon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a zékon &. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych $trukturalnych a investi¢nych fondov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov

20 Ueastnici finanénych operacii a iné osoby vratane narodnych organov na akejkol'vek trovni, ktoré st zapojené do plnenia
rozpodtu na zaklade priameho, nepriameho a zdiel'aného riadenia vratane jeho pripravnych aktov, auditu alebo kontroly, nesmi
podniknat” Ziadne kroky, ktoré mozu priviest ich vlastné zaujmy do konfliktu so ziujmami Unie. Ku konfliktu ziujmov
dochadza vtedy, ked’ je ohrozeny nestranny a objektivny vykon funkcii Wcastnika finangnej operacie alebo inej osoby
zrodinnych alebo citovych dévodov, zdévodov politickej alebo néarodnej prisluinosti, ekonomického zaujmu alebo
akéhokol'vek iného priameho alebo nepriameho osobného zaujmu.



ponuku v ramci tejto zakazky, ¢i uz ako jednotlivci alebo ¢lenovia skupiny dodavatelov,
alebo ako navrhovani subdodavatelia,

- ak zistim alebo ak sa poéas vyberu/vyhodnotenia podmienok uéasti/poziadaviek na predmet
zakazky/kritérii na vyhodnotenie ponutk/plnenia alebo zmeny zmluvy ukaZe, Ze takyto
konflikt zdujmov existuje alebo vznikol, okamZite to ozndmim verejnému
obstaravatel'ovi/komisii na vyhodnotenie ponuk a v pripade zistenia konfliktu zaujmov sa
prestanem zucastiiovat’ na postupe hodnotenia a vietkych suvisiacich ¢innostiach spojenych
so zadavanim zakazky,

- som obozndmeny/a so skuto¢nostou, Ze v pripade, ak poskytovatel’ alebo iny kontrolny a
auditny organ zisti v predmetnej zakazke konflikt zdujmov, uvedené zistenie moéze mat’
vplyv na opravnenost’ vydavkov a nasledné vylugenie zdkazky z financovania v plnom
rozsahu,

- zachovam dévernost’ vetkych mne zverenych zaleZitosti. Nebudem poskytovat’ Ziadne
doverné informacie, ktoré mi budd spristupnené alebo ktoré odhalim. Informacie mne
poskytnuté nezneuZijem na Ziadne neZiaduce ucely. Konkrétne sthlasim, Ze budem so
vSetkymi informé4ciami alebo dokumentmi mne zverenymi alebo mnou odhalenymi alebo
vypracovanymi poc¢as hodnotenia alebo na zaklade hodnotenia nakladat’ zodpovedne a
doverne a suhlasim, Zze budu pouZité vyhradne na ucely tohto hodnotenia a nebudu
zverejnené Ziadnej tretej strane.

Datum: Podpis:






