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' ORGANIZACNY PORIADOK
MESTSKEHO ZASTUPITELSTVA A MESTSKEHO URADU V $ALI

PRVA CAST
Vieobecné ustanovenia

§1

Uvodné ustanovenia

(1) Organizatny poriadok mestského zastupitel'stva a mestského tradu mesta Sala {d’alej len
"organizalny poriadok") je zdkladnd privna norma Mestského zastupitePstva mesta Safa
(dalej len "mestské zastupitelstvo"), Mestského tradu v Sali (dalej len "mestsky trad") a
za€lenenych organizaénych zariadeni.

(2) Organizatny poriadok v silade so zikonom SNR &. 369/1990 Zb. o obecnom zZriadeni
v zneni neskorSich predpisov, so vieobecne zdvaznymi pravnymi predpismi a Statiitom mesta
Sala ustanovuje vndtorné organizatné ¢lenenie mestského zastupitePstva, mestského tirady,
rozsah opréavneni a zodpovednosti organizaénych zloZiek, vedicich zamestnancov, pdsobnost’
a vzajomné vztahy organizaénych dtvarov mestského viradu a zaglenenych organizaénych

zariadeni,

§2
Rozsah platnosti

(1) Tento organizany poriadok plati pre organy mesia a pre zamestnancov, ktori si
v pracovno-pravnom alebo obdobnom vzt'ahu k mestu Sala, ktoré vystupuje ako pravnicka
osoba.

'(2) Organy mesta, organy mestského zastupitePstva a zamestnanci mesta Sala vykonavaji
najmd rozhodnutia o =zikladnych otizkach #ivota mesta, zabezpetuji vykonné,
administrativne

a organizalné pracovné &innosti v rozsahu kompetencii vyplyvajicich zo vSeobecne
zavéznych pravnych predpisov, vmitornych predpisov a z tohto organiza¢ného poriadku.

§3

Orginy mesta a ich organizané &lenenie

(1) Organmi mesta su:
a) mestské zastupitel’stvo,
b) primator mesta.

(2) Ulohy orgénov mesta s vynimkou tych, ktoré st vo vylu¥nej kompetencii mestského
zastupitel'stva v rdmci svojej pdsobnosti zabezpeduje:

a) utvar primaétora,

b) mestsky urad.




(3) Utvar primétora sa &lenf na:

a) sekretariat primatora,

b) referét obrany, CO, PO a ochrany prace,

c) Poriadkovy titvar Mestska policia v Sali /d’alej len "mestska policia"/.

(4) Mestsky urad sa ¢leni na:

a) sekretariat prednostu,

b) referat personalny,

¢) oddelenie vaitorno-organizatné,

d) oddelenie ekonomické,

¢) oddelenie spravy majetku mesta,

f) oddelenie §kolstva, kultiry a socidlnych veci,
g) oddelenie komunélnych ¢innosti,

h) oddelenie Zivotného prostredia a stavebny rad,
i) oddelenie vystavby a izemného rozvoja,

j) oddelenie strategického pldnovania a rozvoja mesta.

(5) Schémy organizatnej Struktiry mesta Sala a jednotlivych organizainych tvarov
mestského tiradu sii uvedené v prilohe organizaéného poriadku.

§4

Primator
Primétor je najvy3sim vykonnym organom mesta a StatutArmym organom mesta, ktory:

a) priamo riadi
- zastupcu primatora,
- prednostu,
- sekretarku primétora,
- referat obrany, CO, PO a ochrany prace,
- nadeinika mestskej policie,
b) schval'uje
- vautorne riadené dokumenty,
- platové néleZitosti zamestnancov,
- iné organizacno-riadiace akty primatora,
- systemizaciu pracovnych miest zamestnancov,
¢) rozhoduje o
- vietkych veciach spravy mesta s vynimkou tych, ktoré si vo vyludnej kompetencii
mestského zastupitel'stva,
- persondlnych a mzdovych naleZitostiach zamestnancov mesta Sala v aparate mestského
iradu, mestskej policie a riaditelov organizicii v zriad’ovatel'skej posobnosti mesta,
- zmenach organizagného usporiadania v posobnosti mestského tiradu,
- zahrani¢nych pracovnych cestich zamestnancov mestského tiradu, a riaditel'ov organizécii
v zriad’ovatel'skej pdsobnosti mesta,
- tuzemskych pracovnych cestach priamo riadenych vedicich zamestnancov,
d) vydava
- riadiace akty,
e) vykonava
- obecnu sprav,
- hodnotenie priamo riadenych vedtcich zamestnancov,



- ochranu utajovanych skutoénosti v stilade so zdkonom,
£} uzatvara
- pracovné zmliuvy so zamestnancami mesta,
- zmluvy s pravnickymi a fyzickymi osobami,
- dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
g) vymeniiva a odvoléva
- prednostu mestského tradu,
- nagelnika mestskej policie,
- zastupcu primatora po schvaleni ndvrhu na Vymenovanie alebo odvolanie v mestskom
zastupitel'stve,
- riaditefov rozpoétovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom po schvaleni
v mestskom zastupitel’stve,
h) zastupuje mesto vo vz£'ahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,
i) zvolava a vedie zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestskej rady a podpisuje ich
uznesenia,
j) podiel'a sa spolu so zamestnancami mesta na realizécii Strategického plénu ekonomického
rozvoja mesta,
k) udeluje cenu primitora.

§5

Zistupea primatora

(1) Primétor m4 jedného zéstupcu, ktory je voleny na celé funkéné obdobie mestskym
zastupitel’stvom, a to z poslancov mestského Zastupitel'stva,

(2) Zéstupca primétora je Elenom mestskej rady s hlasom rozhodujiicim.

(3) Zastupca primétora podas nepritomnosti primétora alebo jeho nespésobilosti na vykon

funkcie:

- zvolava a vedie zasadnutia mestského zastupitefstva a mestskej rady,

- vykondva bené tikony sivisiace s &Ginnostou mestského zastupitel'stva a so zabezpedenim
chodu mestského tradu,

- zastupuje primatora vo vztahu k Statnym orgénom, pravnickym a fyzickym osobam.

(4) Zastupca primatora v majetkopravnych vztahoch mesta, Vv pracovnopravnych vztahoch
pracovnikov mesta vykondva pbsobnost primédtora len v pripade zaniknutia manditu
primétora mesta, alebo dlhej nespdsobilosti na vykon funkcie. Podas beznej nepritomnosti
primétora zéstupca zastupuje primétora v nim stanovenom rozsahu.

V ostatnych pripadoch z4stupca primétora najméi:
a) koordinuje
- organizafny atechnicky plén zasadnuti komisif mestského zastupitel'stva a vyborov
mestskych dasti,
- préce suvisiace s tvorbou vniitornych predpisov mesta a to:
- Statiitu mesta Sal’a,
- rokovacich poriadkov samospravnych organov mesta,
- tvorby vSeobecne zdvdznych nariaden,
- Internych predpisov mestského radu,
- spoluprdcu mesta s okresnym tradom, krajskym tradom a Specializovanymi organmi
Statnej spravy,



- &innost mesta na useku verejno-prospesnych Cinnosti a dopravy, na useku poriadku
a Cistoty,

- postup pri delimitécii Cinnosti zo 3titnej sprdvy na samospravu mesta z hPadiska
gasového, technického a persondineho,

- plany spolupréce v oblasti druZobnych vztahov mesta a dohliada na pripravu druzobnych
zmlav,

- &Ginnos? mesta na useku kultiry, vzdeldvania, mlédeZe a3portu, spolupracuje so
spologenskymi organiziciami, zdujmovymi a obd&ianskymi zdruZeniami,

- dinnost mesta na fiseku zdravotno-socidlnom v sidinnosti s profesnymi inStiticiami,
spologenskymi organiziciami a zaujmovymi zdruZeniami,

b) zgastiiuje sa

- zasadnuti komisii mestského zastupitel'stva a vyborov mestskych &asti podl'a pokynov

- primétora,

- zasadnuti dozornych rad obchodnych organizécii k zdsadnym otazkam, :

- na podnet riaditelov prispevkovych organizacii mesta na rokovaniach k zdsadnym
otazkam,

- podl'a pokynov primatora mesta na previerkach, kontrolach, na vybavovani staZnosti
a oznameni, ktoré uskutodiiuji organy mesta,

c) kontroluje

- rieSenia ndvrhov, podnetov a pripomienok zkomisii vyborov mestskych Sasti
a interpel4cii poslancov mestského zastupitel'stva,

d) zabezpetuje prenos operativnych uloh z komisii mestského zastupitel'stva, vyborov
mestskych &asti na mestsky urad, zasadné okruhy problémov s navrhmi rieSeni predklada
na prerokovanie —organom samospravy,

¢) usmerfije &innost vetkych organizicii zriadenych mestom (obchodné a prispevkove
organizacie)

f) vedie zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestskej rady v nepritomnosti primatora
mesta,

g) podiela sa spolu s primatorom mesta a zamestnancami mesta na realizicii Strategického
planu ekonomického rozvoja mesta,

h) pripravuje

- rokovania s strednymi organmi §tétnej spravy, vrovnakom rozsahu organizuje styk
s VUC Nitra, zisadné okruhy problémov s navrhmi rieeni predkladd na prerokovanie

orginom samospravy,
- podklady pre rozhodnutia, ndvrhy rozhodnuti a navrhy zmlav v oblasti majetkoprdvnej
a pracovnopravnej,

i) podas nepritomnosti alebo nespdsobilosti primétora mesta na vykon funkcie rozhoduje
zéstupca primdtora aj vo veciach, na ktoré bolo primétorom mesta vydané osobitné
pisomné splnomocnenie, a to aj nad ramec uvedeny v predchadzajicich bodoch, pokial
to nie je v rozpore s platnou pravnou upravou alebo Statitom mesta Sala,

j) vykonéva d’alSie Einnosti podla pokynov primatora mesta.

Mestské zastupitePstvo mdze zéstupcu primatora na navrh primatora kedykol'vek odvolat’.



§6

Prednosta

(1) Prednosta riadi a zodpovedd za &innosf mestského tradu a pini tlohy spojené
s odbornym, organizaénym a technickym zabezpe&enim jeho &innosti.

(2) V dobe nepritomnosti primatora a zastupcu primatora je prednosta oprévneny vykonavat’
aj pracovné Einnosti Statutirneho organu na ziklade pisomného poverenia primatorom alebo
zastupcom priméatora.

(3) Prednosta v rémci svojich pravomoci a zodpovednosti najmi:
a) priamo riadi
- sekretarku prednostu,
- vediceho referatu personalneho,
- vediiceho oddelenia vnitorno-organizaéného,
- veditceho oddelenia ekonomického,
- vediiceho oddelenia spravy majetku mesta,
- vediiceho oddelenia Skolstva, kultiry a socidlnych veci,
- vediceho oddelenia komunsinych éinnosti,
- vediceho oddelenia Zivomého prostredia a stavebny trad,
- vediiceho oddelenia vystavby a tizemného 10zvoja,
- vediiceho oddelenia strategického planovania a r0Zvoja mesta,
b) koordinuje odbornit a metodickv &innost’ v riadenom useku,
¢) schval'uje sposob verejného obstardvania a sifazné podmienky,
d) rozhoduje o tuzemskych pracovnych cestich priamo riadenych zamestnancov,
e) poddva navrhy na '
~ zahraniné pracovné cesty vediicich zamestnancov podPa pism. a),
- Upravu platovych naleZitosti zamestnancov mestského tradu,
- interné pravidi4 o hospodéreni s rozpoétovymi prostriedkami,
- Vypracovanie materidlov pre mestské zastupitel'stvo za mestsky tirad,
f) predkladd mestskému zastupitel'stvu
- ndvrh na odmeifiovanie poslancov, &lenov komisii a vyborov mestskych &asti,
- navrh na odmefiovanie primitora a hlavného kontroléra do &asu vytvorenia finanénej
komisie mestského zastupitel'stva,
g) zabezpeduje
- spolupricu s orgénmi tétnej Spravy a inymi orgénmi a inStiticiami v ramei kompetencii
riadeného useku,
- spolupréacu s organizaciami v zriad’ovatel'skej pésobnosti mesta,
- koordindciu pracovnych &innosti s ostatnymi organiza&nymi Gtvarmi mesta,
- dodrZiavanie platnych pravnych predpisov, vieobecne zaviznych nariadeni a riadenych
dokumentov,
h) poskytuje sti€innost pri kontrolnych akcidch, prefetrovani staZnosti a peticii v silade so
zdkonom NR SR &.152/1998 Z. z. o staznostiach v platnom zneni,
i) vykonava
- Spractvanie materidlov a stanovisk zasadného vyznamu v riadenej oblasti,
kontrolmi &innost’ v kompetencii riadeného tseku
- odbormné konzulticie stvisiace s odbomymi &innostami riadeného tiseku
- personalne ¢innosti vo&i zamestnancom riadendho useku, najmi
- hodnotenie pracovného vykonu,
- navrh na odmenu,



- navrh na zmenu priplatku,

- ndvrh na systemizaciu pracovnych miest priamo riadenych vedicich zamestnancov,
j) zostavuje pracovné naplne priamo riadenych vediicich zamestnancov,

k) pini d’al$ie tilohy podl'a rozhodnutia primatora, pripadne zastupcu primatora.

§7

Vedici oddelenia
(1) Vedtici oddelenia riadi a zodpoved4 za &innost’ oddelenia.

(2) Veduci oddelenia najmi:

a) priamo riadi zamestnancov oddelenia a zodpoveda za ich €innost,

b) metodicky koordinuje pracovné Einnosti v oddeleni,

¢) zabezpetuje

- v rAmci kompetencii riadeného oddelenia spoluprécu s ostatnymi organizanymi utvarmi
mesta,
- dodrziavanie platnych pravnych predpisov v ramci oddelenia,
d) zodpoveda za
- rieSenie a realizdciu tloh patriacich do posobnosti oddelenia,
- fitelné a hospodarne vyuZivanie pridelenych rozpotovych prostriedkov,
- dodrziavanie ochrany a sluzobného tajomstva,
- véasnost, spravnost’ a komplexnost’ pinenia najméi
- uloh vyplyvajucich z operativnej porady prednostu,
- tloh vyplyvajucich z operativnej porady primatora,
- vypraciivanie odbornych stanovisk a metodickych pokynov v riadene; oblasti,
e) vykonédva
- spractivanie materidlov a stanovisk v riadenej oblasti,
- kontrolnd &innost’ v kompetencii oddelenia,
- odborné konzultdcie suvisiace s odbornymi &innostami oddelenia,
- persondlne &innosti voti riadenym zamestnancom oddelenia, najmé

- kontrola prace,
- hodnotenie pracovného vykonu,
- navrh na odmenu,
- pracovné ndplne priamo riadenych zamestnancov,

f) plni d’alsie Glohy podi'a rozhodnutia prednostu .

§8

Poradné organy

(1) Stalym poradnym orginom primétora je mestskd rada, ktorej &lenmi su poslanci
mestského zastupitel'stva vritane zistupcu primétora.

(2) Obgasnymi poradnymi organmi primatora sd skodova komisia, inventarizaénd komisia,
vyrad'ovacia komisia.

(3) Primator si podfa potreby zriad'uje d'alSie poradné orgény.



§9

Riadiace normy

(1) Riadiace normy si samostatné riadiace akty, ktoré aktudine upravuji vzniknuté situgcie

s vyhranenym okruhom problémov a urCenim terminu platnosti. Riadiacimi normamj si;

a) interné nariadenia primatora — aktudine upravujii a riesia vzniknuté situdcie a operativne
usmertiuji riadenie &innosti mestského uradu, mestskej policie a ostatnych in3titdcii
a organizicii v riadiacej $truktire mesta,

b) interné pokyny ~ vmitorne operativne predpisy mestského dradu vydévané prednostom
pre riadenie ¢innosti jednotlivych oddeleni a metodické usmernenie zabezpedenia vykony
samospravnych a odbornych &innosti vzmysle uzneseni mestského Zastupitel'stva,
nariadeni a rozhodnuti primatora,

c) prikazné listy - nariadenia primétora prednostovi mestského uradu,

- nariadenia prednostu, riadiacim zamestnancom mestského vrady.

§10
Vztahy medzi oddeleniami mestského tiradu
(I) Oddelenia a samostatné referity si ' povinné navzijjom tizko spolupracovat’
a  zabezpelovat koordindciu prace tak, aby sa zarutila Jednotnost  riadenia
a rozhodovania, ako aj komplexnost’ riesenia viioh mestského tradu.

(2) Oddelenia a referaty podavaju navrhy na riefenie zasadnych otazok prostrednictvom
vedicich prislusnych oddeleni prednostovi mestskému tradu.

(3) Ak vzniknyi rozdielne stanovisk4 pri rieSeni Gloh medzi oddeleniami, rozhoduje o nich
prednosta.

§ 11
Vztahy mesta k inym orginom

(1) Mesto pri plnenf svojich tloh tzko spolupracuje s organmi SaMOSPravy a organmi $titnej
spravy formou rokovani, vymeny informdcii, sprav a podkladov.

(2) Mesto je opravnené pozadovat’ od prisludnych orgdnov podra ods, (1) potrebné informicie
a podklady a poskytovaf im potrebné informécie a podklady na plnenie uloh
v rozsahu svojej kompetencie,

§12
Privnické osoby a utvary v pésobnosti mesta

(1) Do zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta patria;
a) rozpodtové a prispevkové organizicie mesta:
- zdkladné skoly,
- materske 3koly,
- zakladna umeleck4 $kola,
- centrum vol'ného &asu,
- organizicia socidlnej starostlivosti,
b) obchodné spolognosti mesta:
- Mestsky bytovy podnik, s. r, o.,



- Mestsky podnik sluZieb Salas.r. o.,
) ostatné:

- utvar hlavného kontrolora.

- mestska policia,

- mestsky trad.

§13
Vztahy mestského iiradu k rozpoétevym a prispevkovym organizaciam

Mestsky arad vykondva pdsobnost’ orgdnu verejnej spravy voéi rozpoltovym organizaciam
a prispevkovym organizaciam, ktorych zriad'ovatelom je mesto.

DRUHA CASsT
Posobnost’ mestského zastupitel’stva

PRVA HLAVA
Mestské zastupitel’stvo

§14
Pésobnost’ a organy mestského zastupitel’stva

(1) Mestské zastupitel'stvo je zastupitelsky zbor mesta zloZeny z poslancov zvolenych
v priamych volbach obyvatelmi mesta.

(2) Mestské zastupitel'stvo rozhoduje o zédkladnych otdzkach Zivota mesta, najma:
a) urluje najmié:
- zasady hospoddrenia a nakladania s majetkom obce a s majetkom Statu dolasne
ponechanym do hospodérenia mesta, '
- néleZitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku a verejnej davky,
- potet poslancov mestského zastupitel'stva na celé volebné obdobie,
b) schval'uje najma:
- rozpodet mesta a jeho zmeny,
- tizemny pldn mesta alebo jeho Casti,
- koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti Zivota mesta,
- Stattit mesta,
- vieobecne zavizné nariadenia mesta Sala,
- rokovaci poriadok a organizaény poriadok,
- zdru¥ovanie mestskych prostriedkov a &innosti a Gicast’ v zdruZeniach,
- zriadenie spolo&ného regiondlneho alebo zéujmového fondu,
- plat primatora a hlavného kontroléra,
- naplii prace organov potrebnych na samospravu mesta,
- (18ast mesta v inych podnikatel'skych subjektoch,
- plan kontrolnej &innosti itvaru hlavného kontroléra,
- festné obdianstvo mesta a cenu mesta,
- schvaluje, zakladd, zriad'uje a kontroluje rozpoltové a prispevkové organizécie zriadené
mestom a na nivrh primatora vymentva a odvoléva ich riaditelov,
¢) voli a odvoldva hlavného kontroléra zastupcu primatora,



d) zriad'uje vybory v mestskych &astiach a uréuje ich opravnenia,
e) rozhoduje o
- zavedeni alebo zruSeni miestnej dane alebo miestneho poplatku podPa osobitnych
predpisov,
- prijati uveru alebo pozicky,
1) kontroluje hospodarenie s majetkom mesta,
g) vyhlasuje hlasovanie obyvatelov mesta o najdoleZitejsich otazkach Fivota a I0Zvoja mesta,
h) zriad'uje a zrusuje organy mestského zastupitelstva potrebné na samospravu mesta,

(3) Organmi mestského zastupitel'stva si:

a) mestska rada ako iniciativny, vykonny, poradny a kontrolny orgén,

b) mestsky tirad ako vykonny organ mestského zastupitel'stva a primatora,

¢) komisie mestského zastupitel'stva ako poradné, iniciativne a kontrolné orgény,
d) utvar hlavného kontroléra ako kontrolny utvar,

€) mestska policia ako poriadkovy orgin.

(4) Ostatné préva a povinnosti mestského Zastupitel'stva upravuje zékon SNR &, 369/ 1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a rokovaci poriadok mestského

zastupitel'stva.

. DRUHA HLAVA
Utvar hlavnéhe kontroléra

§ 15
Pésobnost® hlavného kontroléra mesta a kontrolérov UHK

(1) Hlavny kontrolér mesta riadi ttvar hlavného kontroléra a zodpoveds za plnenie tiloh

mestskému zastupitel'stva. Hlavny kontrolér najmé:

a) navrhuje plan kontrolnej innosti na polrok pristusného kalendirneho roka,

b) navrhuje na vykon mimoriadnej kontroly poverenia pre kontrolérov UHK,

c) zabezpeduje informéciu o plneni uzneseni MsZ a predkladé ju na zasadnutia MsZ,

d) hlavny kontrolér predklada vysledky kontroly priamo mestskému zastupitelstvu,

e) predkladd mestskému zastupitel'stvu najmenej raz rogne spravu o vysledkoch kontrolnej
¢innosti,

f) hlavny kontrolér organizuje a zabezpetuje spolupracuy UHK s poslancami a predsedami
komisii mestského zastupitelstva,

g) spolupracuje s prislusnymi Stitnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia
s prostriedkami pridelenymi mestu zo titneho rozpoctu,

h) zi&astituje sa na zasadnutiach mestského zastupitel'stva a na zasadnutiach mestskej rady
s hlasom poradnym,

i) hlavny kontrolér méZe vykonavart’ kontroly pre viaceré obce podFa osobitmého zékona,

J) plni povinnosti hlavného kontroléra pri ozdravnom refime a nitenej spréve podla
osobitného predpisu,

k) hlavny kontrolér je prisluiny na vybavenie sfasnosti proti &innosti prednostu MsU,
naCelnika MP alebo iného zamestnanca mesta a Statutdrneho orginu prévnickej osoby,
ktorej je mesto zriad'ovatelom, ak mu Jej presetrenie zverilo mestské zastupitel'stvo,

I) rozpraciivaa metodicky usmeriiuje uplatfiovanie pravnych noriem v oblasti kontroly,

m) koordinuje précu pri vykone kontrolnych &innosti.




(2) Dalej hlavny kontrolér a kontroléri UHK pri vykone kontrolnej &innosti plnia najma
tieto ulohy:

a)
b)

c)
d)

€)

g)

h)

vykonavaji kontrolu prijmov a vydavkov rozpoftu mesta a hospodarenia s majetkom
mesta, ako aj hospodérenia rozpoctovych organizacii mesta (Skoly a Skolské zariadenia)
a prispevkovych organizacif mesta,

vypracuvaji odborné stanoviska k navrhu rozpoétu mesta a zavereéného ictu mesta pred
ich schvalenim v mestskom zastupitel'stve,

kontrolujii nakladanie s majetkom mesta,

kontroluju nakladanie s finanénymi prostriedkami $titu a majetkom Statu, poskytnutym
alebo zverenym mestu,

si opravneni nahliadat’ do uctovnych a pokladniénych dokladov, ako aj do inych
dokumentov tykajicich sa pokladniCnych operacii, vedenia uétovnictva, nakladania
s majetkom mesta a do inych dokladov potrebnych na vykon kontroly,

pri vykone kontrolnej &innosti hlavny kontrolér akontroléori UHK postupuji podfa
zékladnych pravidiel kontrolnej ¢innosti, ktorymi st ,,Zasady ¢innosti hlavného kontroléra
mesta Sala a jeho kontrolného titvaru®,

vykonévaji naslednt finan¢ni kontrolu, ako vyberovii na predbeZni a priebeZzm kontrolu
atieZ plnenia opatreni na ndpravu. Pri vykone sa riadi zékladnymi pravidlami kontrolnej
&innosti.

vedie cenfralnu evidenciu podanych sfaZnosti akontroluje  plnenie terminov
vyplyvajucich zo zdkona na vybavenie staznosti,

vedie centralnu evidenciu peticii obfanov.

§ 16
Kontrolované subjekty

Za kontrolované subjekty sa povaZzuji:

a)
b)

c)

mestsky Grad,

mestské podniky alebo iné pravnické osoby, ktorych zakladatelom alebo zriadovatelom
je mesto,

mestsk4 policia,

d) podnikatel'ské subjekty podnikajiice s majetkom alebo finan¢nou uast'ou mesta,

TRETIA CAST
Pdsobnost’ dtvaru primatora

PRVA HLAVA
Mestska policia

§ 17
Posobnost’ a ¢lenenie mestskej policie

(1) Mestska policia je poriadkovym utvarom mesta a bola zriadend mestskym

zastupitel'stvom.
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(2) Posobnost’ mestskej policie, jej organizatné &lenenie, lohy a pravomoci su obsiahnuté
v zdkone SNR €. 564/1991 Zb. o obecnej policii v zneni neskordich predpisov a vo vieobecne
zéviznom nariadeni mesta Sal'a Statiit mestskej policie.

(3) Mestska policia patri do pdsobnosti primatora.

§18
Pésobnost’ nidéelnika mestskej policie

(1) Posobnost’ niCelnika mestskej policie je upravens v zékone a vo vieobecne zavidznom
nariadeni mesta Sal'a Statiit mestskej policii.

(2) NécCelnika mestskej policie vymentiva a odvoldva mestské zastupitel’stvo na ziklade
navrhu primatora.

(3) Négelnik mestskej policie zodpoved4 za plnenie tiloh mestskej policie priméatorovi.

DRUHA HLAVA
Referit obrany, CO, PO a ochrany price

§19
Pésobnost’ referdtu obrany, CO, PO a ochrany price

(1) Referat obrany, CO, PO aochrany price metodicky riadi, koordinuje a zabezpetuje
plnenie dloh na dseku priprav na obranu, ochrany utajovanych skuto&nosti, civilnej ochrany
obyvatel'stva, BOZP a ochrany pred poZiarmi a pripravu zamestnancov mesta vo
vymedzenych oblastiach. Je vykonnym a kontrolnym referatom primitora mesta vo
vymedzenej oblasti.

(2) Referat plni najmi dlohy

a) naseku obrany a civilnej ochrany obyvatelstva , .

b) zabezpetuje a plni Glohy mesta ako subjektu hospodarskej mobilizicie,
zabezpeCuje pripravu zamestnancov, jednotiek civilnej ochrany a obyvatel'stva mesta
k civilnej ochrane,

c) organizatne zabezpefuje pripravu na plnenie dloh hospodérskej mobilizécie a pri vzniku
mimoriadnych udalosti,

d) spolupracuje s ostatnymi subjektami hospoddrskej mobilizicie na tizemi mesta
a's pravnickymi £i fyzickymi osobami, ktoré prevadzkuju stacionéme zdroje ohrozenia,

) vypraciva, vedie a aktualizuje zésadné dokumenty planu ochrany obyvatelstva,
riadi a zabezpeCuje skladovanie prostriedkov individudinej ochrany a materialu civilnej
ochrany pre urené kategérie obyvatel'ov mesta,

f) zabezpetuje komplexni starostlivost o kryty civilnej ochrany v majetku mesta,

g) na tseku ochrany utajovanych skuto&nosti plnf tilohy osobitného pracoviska v silade so
zdkonom o ochrane utajovanych skuto&nosti,

h) na tiseku bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

i) plni tlohy bezpegnostno-technickej sluZby MsU a nim riadenych organizaénych zloziek
v stlade so zdkonom o BOZP,

J) kontroluje a poskytuje poradenstvo v oblasti BOZP ostatnym organizaénym zloZkam

mesta,
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k) na dseku ochrany pred poZiarmi, )
1} vykonava funkciu technika poZiarnej ochrany na MsU a nim riadenych organizaénych

utvaroch,
m) zabezpe€uje kontrolu a poradenstvo ostatnych organiza®nych zloZiek mesta v oblasti

ochrany pred poZiarmi.

(3) Samostatne odborny referent zodpoved4 za plnenie dloh referatu primétorovi a pini tilohy
uvedené v § 10.

TRETIA HLAVA
Sekretariat primdtora
§20
Pdsobnest’ sekretaridtu primdtora
Sekretariat priméatora:
a) zabezpeduje

- porady a rokovania u primatora,
- kontrolu néleZitosti materidlov pred podpisom primatora,
- denny program primatora,
zabezpetuje podklady na rokovanie poradnych organov primétora,
- prijimanie ob&anov, oficidlnych delegécii, navitev ( i zahraniénych) a pod.
styk s organmi $tatnej spravy a inymi organizaciami a intitiiciami,
evidenciu doflej posty adresovanej primétorovi,
- dorucovanie a obeh pisomnosti medzi oddeleniami MsU,
- agendu sdvisiacu s udefovanim ¢&esiného obGianstva. mesta, mestskych cien
a vyznamenani,
- riadny chod sekretaridtu podl'a pokynov primatora,
b) spolupracuje pri priprave podujati organizovanych na tirovni mesta (oslavy, recepcie)
c) zodpoveda za
- vedenie evidencie riadiacich aktov primatora,
- formalnu stranku vypracivanych materialov pre priméatora,
d) koordinuje stanoviskd odbomych Gtvarov mesta k materidlom na pracovné rokovania
a kompletizuje podklady pre primatora na tieto rokovania,
e) plni d’alie ulohy podfa rozhodnutia primatora,
f) vykonéva predbeZni a priebeZni finanént kontrolu v zmysle zdkona &. 502/2001 Z. z.

1

STVRTA CAST
Posobnost’ mestského iradu

§21
Pdsobnost’ a ¢lenenie mestského tiradu

(1) Mestsky drad je vykonnym orgdnom mestského zastupitel'stva a primatora. Je zloZeny

zo zamestnancov mesta a zabezpeduje administrativne a organiza¢né veci mestského
zastupitel'stva, primatora, mestskej rady a organov zriadenych mestskym zastupitel'stvom.
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(2) Postavenie a pdsobnost’ mestského vradu je upravend ustanovenim § 16 zikona
€. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskoriich predpisov, Statitom mesta Sala
a pokial’ ide o prenesenii p6sobnost’ vo vykone tdtnej spravy, tieZ ostatnymi pravnymi
predpismi.

(3) Mestsky urad sa &leni na:

a) sekretaridt prednostu,

b) referat personalny,

¢) oddelenie vniitorno-organizaéné,

d) oddelenie ekonomické,

¢) oddelenie sprivy majetku mesta,

f) oddelenie Skolstva, kultiry a socidinych vec,
2) oddelenie komundlnych &innosti,

h) oddelenie Zivotného prostredia a stavebny tirad,
i) oddelenie vystavby a iizemného rozvoja,

Jj) oddelenie strategického planovania a rozvoja mesta.

PRVA HLAVA
Sekretaridit prednostu
§22
Pdsobnost’ sekretaridtu prednostu
Sekretarka prednostu najméi
a) vyhotovuje

- mesaéni Statistiku opustenia pracoviska,

- jednoduché listy v mene prednostu,

b) vykonava

- kontroly plnenia iiloh uloZenych prednostom,

- kontrolu zdznamov Soféra sluZobného vozidla,
¢) organizuje reZim diia prednostu,

d) zvoléva porady prednostu,

e) zabezpetuje

- finanénu spravu kapitoly dopravy,

- dispeting sluZobnych motorovych vozidiel,

- programove spracovanie jazd motorovych vozidiel,
- mesalné vyadtovanie spotreby pohonnych hmot

DRUHA HLAVA
REFERAT PERSONALNY

§ 23
Posobnost’ referatu

(1) Referat personalny patri pod priamu pdsobnost prednostu.




(2) Referat personalny najmé:
a) zabezpeluje
- persondlnu a mzdovil agendy zamestnancov mesta na vietkych pracoviskéch, vratane
- vykonu civilngj sluzby a VPP,
spracovanie projektov novovytvorenych pracovnych miest pre oUP,
vzdeldvanie zamestnancov,
spracovanie tatistickych vykazov pre 3tatisticky tirad SR a ouU,
b) predkladé navrh na uréenie objemu mzdovych prostriedkov pre primatora, zistupcu
primétora, hlavnt kontrolérku a zamestnancov mesta Sal'a na vietkych pracoviskich
c) sleduje derpanie miezd podl'a platnej rozpodtovej skladby,
d) vypracuva
- vnitorné pracovno-pravne normy, odmefiovaci poriadok,
- podkiady pre plan, tvorbu a Cerpanie socialneho fondu,
€) vedie kompletni agendu osobnych spisov zamestnancov mesta,
f) vykon4va predbeZni a priebeZnii finanéni kontrolu v zmysle zdkona &. 502/2001 Z. z.
g) posudzuje zarad'ovanie zamestnancov mesta do platovych tried a systemizaciu pracovnych
miest zamestnancov mesta,
h) pripravuje a spracoviva
- vyberové konania na obsadenie vol'nych miest,
- podklady pre vypodet premenlivych zloZick platov a Statistickych vykazov,
- pracovno-pravne dokumenty zamestnancov,
i) vykondva a vedie
- komplexni agendu v oblasti pracovno-pravnych zaleZitosti zamestnancov mesta,
- evidenciu dochadzky a kontroluje narok a ¢erpanie dovolenky zamestnancov mesta,
- evidenciu uchadza¥ov o zamestnanie a pisomnu agendu s nimi spojenq,
j) zabezpeluje
- stanovenie platovych ndleZitosti zamestnancov mesta,
- dodrZiavanie pravnych zdsad a noriem v oblasti hospodarenia s fondom pracovného Zasu
a prekazok v prici u zamestnancov mesta.

1

TRETIA HLAVA
Oddelenie vniitorno-organizatné

§ 24
Pésobnost’ a ¢lenenie oddelenia

(1) Oddelenie vnitorno-organizaCneé
a) zabezpetuje
- pripravu a organiza&né zabezpetenie zasadnuti mestského zastupitel'stva a mestskej rady,
- odstiipenie pripomienok a poZiadaviek poslancov k prislu$nym adresitom a ich nasledné
spraciivanie,
- zostavovanie a aktualizaciu zoznamu voli¢ov mesta,
- informa&ni shuzbu pre klientov mestského tradu,
- &innost’ registratiry a archivu,
- evidenciu obyvatel’stva, domov a bytov,
- &innost matri&ného uradu a plnenie jeho dloh,
b) vypraciva
- vnlutorné organizatné normy,
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- uznesenia z rokovani mestského zastupitelstva a mestskej rady vratane vyhotovenia
pristusngch zépisnic, '
c) vedie
- evidenciu o trvalom a prechodnom pobyte ob&anov v meste,
- evidenciu domov, budov a stavieb podFa ulic, stpisnych &isel, orientadnych &isel,
- evidenciu materialov z rokovani mestského zastupitel'stva a mestskej rady,
- knihu narodeni, knihu manZelstiev a knihu dmrti.
d) vykomdva komplexnti agendu v suvislosti so zkonom o slobodnom pristupe
k infermaciam.

(2) Oddelenie vnitorno-organizaéné sa ¢leni na:

a) Referét organizany v fiom zaglenens registratiira samospravy a archiv
b) Referét evidencie obyvatelstva, '

¢) Matriény drad.

§25
Pisobnost’ vediceho oddelenia

(1) Vediiei oddelenia vntitorno-organizaéného najms:
a) vypraciva
- vnitorné organizaéné a pracovno-pravne normy,
- vieobecne zéviizné nariadenia v prisluine; oblasti,
- rokovacie poriadky volenych orginov mesta,
- ndvrh rozpo&tu mzdovych prostriedkov pre mestské zastupitel'stvo a jeho zmeny,
b) organizatne zabezpetuje
- volby do Nérodnej rady SR, prezidentské volby, volby do miestne; Samospravy
a voI'by do vysSich dzemnych samospravnych celkov, referenda,
- hlasovanie o ddleZitych otdzkach Fivota a rozvoja mesta,
- stitanie obyvatel'ov, domov a bytov v meste,
¢) posudzuje zarad'ovanie zamestnancov oddelenia do platovych tried a systemizaciu
pracovnych miest zamestnancov oddelenia,
d) schvaFuje a podpisuje odborné stanovisks a odpovede zasielané za oddelenie vatitorno-
organizaéné,
e) vykonava komplexnii agendu v siivislosti so zikonom o slobodnom pristupe
k informécidm,
f) pripravuje ndvrh rozpottu za zverenti oblast’ a sleduje jeho plnenie.

(2) Vedici oddelenia vmitorno-organiza¢ného zodpoved4 za plnenie tiloh oddelenia a pini
llohy uvedené v § 7a § 11.

§26
Referit organizaény

Referét organizaény plni hlavne tieto tilohy:
a) pripravuje a organizaéne zabezpetuje
- zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestske; rady,
- hlasovanie obyvatelov o dblegitych otizkach Zivota a rozvoja mesta (mestské
referendum),
- v spolupréci s vybormi mestskych &asti verejné zhromaZdenia obcanov,
- volby do orgénov samospravy mesta (volebné komisie),
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b) administrativne vedie

- pracovnil evidenciu orgadnov samospravy mesta /mestského zastupitelstva, mestskej
rady, komisii (d'alej len "volené organy mesta"),

- evidenciu vyhldsenych vSeobecne zavéznych nariadeni mesta a zabezpefuje ich
vyhlasenie, zverejnenie a dorucenie poslancom, vedeniu mesta, vedicim zamestnancom
mestského uradu,

- evidenciu navrhov, pripomienok /interpelacii/ podanych na mestskom zastupitel'stve alebo
mestskej rade a odstupuje ich na vybavenie prisluinym adresatom,

- evidenciu Udasti poslancov na zasadnutiach mestského zastupitel'stva, mestskej rade,
vyborov mestskych Gasti , komisii a i¢ast’ ¢lenov na rokovaniach,

c) pripravuje

- navrhy organizaénych noriem mesta

- navrhy rokovacieho poriadku volenych orginov mesta,

- materialy predkladané na rokovanie mestského zastupitef'stva a mestskej rady,

podklady na vyplatenie odmien poslancom mestského zastupitel'stva, Clenom
a sekretdrom komisii,

ndvrh rozpo&tu mzdovych prostriedkov poslancov mestského zastupitel’stva,

d) vyhotovuje

- zépisnice zo zasadnuti mestského zastupitel'stva a mestskej rady,

- vypraciva a vedie evidenciu uzneseni volenych orgdnov mesta,

f) vedie evidenciu zapisnic zo zasadnuti komisii mestského zastupitel'stva a vyborov
mestskych casti,
g) vykonava _

- komplexnt agendu v sivislosti so zikonom o slobodnom pristupe k informéciam,

- centralnu evidenciu doslej a odoslanej poity,

- informadmi slu¥bu pre obCanov najmd- poskytovat oblanom informécie
o rozmiestneni pracovisk mestského fradu a ich Sinnosti,

h) prevadzkuje podatel'iiu mestského tradu,
i) komplexne zabezpeduje chod podatelne spisovne informacii a archivu,
j) zabezpeduje

- spravu registratiry a archivu organizacie

- vykon rozmnoZovacich prac,

- odborni tla¢ pre zamestnancov mesta,

- DHIM a kancelarsky materil,

- preberanie, oznaovanie, hodnotenie, vyradovanie, vyhl'adavanie, zapoZi€iavanie spisov,

k) vypraciiva a aktualizuje registratirny poriadok a registratirny plan mestského vradu,

§27
Referat evidencie obyvatel’stva

Referat evidencie obyvatel'stva plni najma tieto tlohy:
a) vykonava a vedie

- evidenciu trvalych a prechodnych pobytov obéanov so §titnym obgianstvom Slovenskej
republiky na Gzemi mesta,

- priebenti aktualizaciu vSetkych zmien nasledovnych osobnych udajov tykajicich sa
ob&anov mesta (zmeny stavu, zmeny priezviska, zmeny trvalych a prechodnych pobytov v
rameci mesta, zruSenie trvalého pobytu obéanov, prihlasovanie do evidencie
novonarodenych ob&anov, vyradenie z evidencie obfanov z dbvodu tumrtia alebo
odstahovania, zaznamenanie zmeny v stvislosti s udelenim Statneho obcianstva SR a
prepustenim zo Statneho zviizku SR),
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b) vydava
- doklady na vybavenie ob¢ianskeho preukazu a jeho Zmenu,
- potvrdenia o trvalom a prechodnom pobyte na poZiadanie ob&anov,
- voliéské preukazy,

c) zabezpetuje vystavenie a aktualiziciu zoznamov voliov,

§28
Matri¢ny drad

(1) Matri¢ny drad pini najmé tieto Glohy:

a)
b)

c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
),
k)

)

vedie knihu narodeni, knihu manZelstiev, knihu vimrti a index zapisov do matriénych knih,
vykonava dodatotné zdznamy do matrik o zmene alebo doplneni Gdajov v zapisoch na
zéklade verejnych listin vydanych sidmi a inymi uradmi,

vydava vypisy z matri¢nych knih na pougitie v tuzemsku aj v cudzine,

vydéva iné potvrdenia o tdajoch zapisanych v matrike,

vyhotovuje osvedenia o préavnej sposobilosti na uzavretie manelstva v cudzine,

plni tlohy siivisiace s uzavretim manZelstva vratane pripravy obradu,

pripravije a posudzuje doklady na uzavretie manzelstva pred orgénom cirkvi alebo
naboZenskej spoloénosti,

prijima sthlasné vyhlésenie rodi€ov o urdeni otcovstva k diefatu a vykondva o tom
zaznam do matriky,

pripravuje podklady na zipis matriénych udalosti, ktoré nastali v cudzine do osobitnej
matriky,

plni oznamovaciu povinnost’ o matriénych udalostiach a ich zmengch prisluinym orginom
podl'a osobitnych predpisov,

pripravuje na odovzdanie zbierku listin o zipisoch matriénych udalosti do matri¢nych
knih za uplynuly rok,

podpisuje vSetky matriéné dokiady a overenia podpisov na listindch podl'a osobitného
predpisu,

m) vykondva predbeZni a priebeZnii finanéni kontrolu v zmysle zikona &. 502/2001 Z. z.

STVRTA HLAVA
Qddelenie ekonomické

§ 29
Pésobnost’ a élenenie oddelenie

(1) Ekonomické oddelenie najma:
a) zostavuje rozpocet mesta, jeho zmeny a vyhodnocuje jeho pinenie,
b) kontroluje dodrZiavanie finandnej a rozpoétove; discipliny,
c) vedie Gétovnictvo mesta podFa platnych predpisov,
d) zabezpeduje tiverovi politiku mesta,
e) vykondva
- datiovii politiku mesta a miestnych poplatkov,
- pokladniéné operacie,
- evidenciu a archivéciu v3etkych dokladov potrebnych k innosti odboru,
- likvidaciu platov a odmien zamestnancov mesta, poslancov mestského zastupitel'stva,

¢lenov komisii a vyborov mestskych &asti.
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{(2) Ekonomické oddelenie sa Eleni na:
a) referat G&tovnictva a rozpodtovnictva,
b) referat dani a poplatkov.

§30
Posobnost vediceho oddelenia

(1) Vediici ekonomického oddelenia najmi:
a) spracuva podklady a zostavuje rozpodet mesta,
b) pripravuje rozbory o hospodéareni mesta s ndvrhmi na opatrenia,
¢) kontroluje
- dodrZiavanie finan¢nej a rozpoctovej discipliny,
- spravu dani a poplatkov,
d) spraciiva organizatn¢ normy v oblasti informacnej sistavy (napr. smernice, zdsady,
nariadenia),
e) zodpoveda za
- riadenie finanénej politiky mesta,
- organiziciu obehu Gétovnych dokladov,
- spraciivanie zavere¢ného uctu mesta,
- vyhotovenie zaverecnej spravy o inventarizicii majetku,
f) pripravuje podklady k prijimaniu tiverov pre mesto a sleduje vyvoj dlhovej sluzby mesta,
g) pripravuje navrh vieobecne zavizného nariadenia o dani z nehnutelnosti, pripadne jeho
dodatkov pre mestské zastupitel'stvo,
h) pripravuje navrh vieobecne zavizného nariadenia o miestnych poplatkoch, pripadne jeho
dodatkov pre mestské zastupitel’stvo,

(2) Veduci ekonomického oddelenia zodpovedd za plnenie tloh oddelenia a plni dlohy
uvedenév§ 7ag§ 11.

§31
Referat actovnictva a rozpoétovnictva

Referat Giétovnictva a rozpo€tovnictva pini najmé tieto dlohy:
a) spraciva
- podklady pre zostavovanie rozpoétu mesta a vyhodnotenie jeho plnenia,
- podklady k sledovaniu hospoddrenia mesta a zostavovaniu prehfadov a rozborov
o hospodérent,
- hldsenia a vykazy v oblasti financovania,
- hléasenia pre pefiazné inStiticie, uhrady splatok uverov a trokov z tverov,
- podklady pre vystavenie zavere¢ného G&tu mesta,
b) vedie '
- uétovnictvo mesta podl'a platnych predpisov,
- evidenciu dodavatel'skych a odberatel'skych faktir a ich vihrady,
- evidenciu zavidzkov a pohl'adavok mesta podla terminov splatnosti,
¢) kontroluje formalne naleZitosti doSlych faktir a styk s bankou,
d) overyje spravnost’ cestovnych prikazov a likvidaciu cestovnych néhrad,
e) vykondva inventarizaciu finanénych prostriedkov a zdrojov, pohl'adivok a zavizkov,
f) vyhodnocuyje a pretuctovava vysledky inventarizacie,
g) vyhotovuje zaverenu spravu o inventarizacii majetku,
h) spractiva a vyhotovuje vykazy za mesto ako pravnick osobu pre dafiovy firad, tatistiku a
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pod.,

i) spraciiva a predklada dafiové priznanie k dani z prijmu pravnickych oséb za mesto,

J) vykonava pokladniéné operacie, napr. vedenie pokladniénej knihy, prijimanie a vyddvanie
pefiaZnej hotovosti, dot4cia pokladne, dodrziavanie limitu pokladniénej hotovosti, prijem,
vydavanie, likvidécia a evidencia cenin a prisne ziuétovatelnych tladiv, evidencia
vyplatenych zéloh a ich véasné a spravne vyuétovanie, evidencia ziloh na pracovné cesty,
ich vyti¢tovanie, denné uzivierky pokladne.

§32
Referit dani a poplatkov

Referét dani a poplatkov plni najm tieto tilohy:
a) v oblasti dane z nehnutel’nost{
- evidenciu dafiovnikov,
- Vystavenie platobnych vymerov na dait z nehnutePnosti a vyrubovanie penale k dani
z nehnutet’nosti,
- sledovanie platieb za fyzické a pravnické osoby a evidenciu nedoplatkov,
- postupovanie pohl'adévok na dani k vyméhaniu pravnikom a exekiitorom,
- zostavovanie vykazov o dani z nehnutelnosti,
- poskytovanie il'av na dani z nehnutelnosti v pripadoch vymedzenych zikonom
- na zaklade Ziadosti predkladd navrh na vykonavanie fyzickych kontrol nehnutel'nosti,
b) sledovanie thrad poplatkov za fyzické a pravnické osoby,
¢) v oblasti miestnych poplatkov
- vykondvanie evidencie platitelov miestnych poplatkov,
- vyhotovovanie platobnych vymerov na vyie uvedené poplatky,
d) v oblasti miezd
- likviduje platy, néhrady miezd a nemocenské davky pre zamestnancov mesta,
likviduje odmeny k dohod4m o précach vykondvanych mimo pracovného pomeru,
vedie mzdové listy zamestnancov,
odvadza dane zo mzdy a vykondva roéné ziiétovanie dane z prijmov,
eviduje podklady pre priznanie déchodkov, rodinnych pridavkov, odvodov a dani,
vyhotovitje vykazy o nemocenskych divkach a zrazkach zo mzdy,
spractiva a odvadza odvody do poistnych fondov za zamestnavatela a zamestnancov,
- spracuva Statistické vykazy tykajiice sa mzdovej oblasti,
e) zasielanie upomienok na neuhradené platby,
f) zostavovanie vykazov v zmysle zikona o Gétovnictve,
g) odstupovanie vyméhania pohPadavok pravnikovi,
h) priprava nvrhu vieobecne ziviizného nariadenia o miestnych poplatkoch, pripadne
jeho dodatkov pre mestské zastupitel’stvo.

PIATA HLAVA
Oddelenie spravy majetku mesta

§33
Posobnost’ a élenenie oddelenia

(1) Oddelenie spravy majetku mesta najmi:

a) zaddva podklady a pokyny na vypracovanie
- ktpno-predajnych a najomnych zmlav za mesto,
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- geometrickych planov, znaleckych posudkov a ponukovych konani k zdloZnym pravam,
predajom a vkladom do spolo¢nosti,
b) spravuje mestsky majetok,
c) administrativne zabezpefuje nadobiidanie majetku do vlastnictva mesta s naslednym
zabezpedenim zapisov na L'V mesta,
d) zabezpetuje dodatoéné zapisy nehnutelnosti na LV mesta,
e) zvolava a riadi ponukové konania pri predaji majetku mesta,
f) kontroluje plnenia mandatnych a najomnych zmliv oh'adom spravy majetku.

(2) Oddelenie spravy majetku mesta sa ¢leni na:
a) referat spravy a udrzby budov,
b) referat majetkovy.

§34
Pésobnost’ vediiceho oddelenia

(1) Veduci oddelenia spravy majetku mesta najma:
a) pripravuje
- navrh rozpoétu za zverenti oblast’ a sleduje jeho plnenie,
- navrh zasad hospodarenia s majetkom mesta a zabezpecuje jeho uplatiiovanie v praxi,
b) spraciiva podkiady a pripravuje navrh na vSeobecne zavizné nariadenia v riadenej oblasti,
c) zabezpeduje a vypraciva spravy a d’alSie pisomnosti za riadenu oblast’ pre mestské
zastupitel'stvo a mestska radu, '
d) spolupracuje s Katastralnym twradom, Spravou Katastra Sal'a a OU - odbor pozemkovy
e) organizaéne zabezpeCuje vykonanie inventarizicie majetku mesta.

(2) Veduci oddelenia spravy majetku mesta zodpoveda za plnenie tiloh oddelenia a plni ulohy
uvedené v§7a§ 11.

§35
Referat spravy a adrzby budov

Referat spravy a idrzby budov pini najmi tieto lohy:
a) vykondva v budove mestského tradu najmé:
- spravu hnutel'ného a nehnuteného majetku mestského vradu,
- prenajom miestnosti a hnutel'ného majetku,
- inventariziciu majetku,
- zabezpe&uje Cistotu a hygienu v budove mestského tiradu a jej okoll,
b) zodpoved4 za technicky stav priestorov budovy mestského (iradu a jeho zariadeni,
¢) vedie evidenciu pasportov a reviznych knih,
d) vypractiva ndjomné zmluvy a ich doplnky na nebytové priestory, stavby a zariadenia,
e) kontroluje zmluvne dohodnuté innosti v prenajatych priestoroch a povolenia vydané na
ich tpravy a prestavby,
f) sleduje thrady
- nadjomného a ostatnych predpisanych platieb,
- platieb dodévatel'om energii & ostatnych sluZieb,
g) spracuva podklady k vymahaniu pohfadavok a nedoplatkov,
h) planuje a zabezpeluje
- stredné a generalne opravy,
- udr¥bu a rekonstrukcie hnutel'ného a nehnute'ného majetku mesta,
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- revizie elektroindtaldcie a rozvodov, bleskozvodov, tlakovych nadob vyhradenych
technickych zariadeni.

§ 36
Referit majetkovy

Referat majetkovy plni najmé tieto ulohy:
a) zabezpetuje

- nadobidanic majetku do vlastniciva mesta vzmysle platnej legislativy s ndslednym

zabezpedenim zépisov na LV mesta,
- dodato&né zépisy nehnutel'nosti na LV mesta,

- dkony o prevode a zrueni spravy majetku prisluisnym oddeleniam MsU
a organizdciam, ktoré boli zriadené mestom alebo pravnickym osobam zaloZenym

‘mestom,

- rofne vykonanie inventarizicie majetku mesta a zostiladenie s G&tovnou evidenciou,

- podla potreby ocefiovanie nehnutelnost{

- podklady pre predaj nehnutePnosti ,

- podklady prendjmu pozemkov

- zabezpetuje sprévu pozemkov, ktorého viastnikom je mesto,
b) vedie

- centralnu evidenciu majetku mesta,

- evidenciu kipnych a d’alSich zmltv tykajicich sa majetku mesta,
) spracovava

- navrhy na predaj, zamenu, vypoziku, prendjom, prevod majetku na prerokovanie

a schvélenie MsR a MsZ,
- podklady na vyhotovenie zmlv tykajlicich sa majetku mesta,
- spracovava névrh kiipnej zmluvy na vklad do katastra nehnutelnosti,
d) na zékjade poZiadania poskytuje informécie o majetku mesta,
e) vydava potvrdenie k nadobudnutiu majetku obgana z majetku mesta,
f) spolupracuje s katastrom nehnutelnosti v stivislosti s nehnutel'nym majetkom mesta,
g) navrhuje zmeny a dodrZiava cenovii mapu mesta.

SIESTA HLAVA
ODDELENIE SKOLSTVA, KULTURY A SOCIALNYCH VECI

§ 37
Pdsobnost’ a ¢lenenic oddelenia

(1) Oddelenie kolstva, kuitiiry a socidlnych veci najma:

a) navrhuje koncepciu rozvoja $kdl a Skolskych zariadeni na tzemi mesta, _

b) pripravuje navrhy na urdenie $kolskych obvodov, nivihy na ustanovenie obecnej

Skolskej rady,

c) podiel'a sa na ¢innosti §kdl a skolskych zariadeni,
eviduje Ziadosti o prispevky v oblasti kultiry a predkiadd ich na posudenie prislusnej
komisii,

d) vytvara podmienky pre rozvoj kultiry v meste, organizuje, pripadne spolupracuje pri
organizovani kultirnych podujati celomestského vyznamu,

e) koordinuje &innost’ kultirnych zariadeni v meste, mestského kultirneho strediska
a mestskej kniZnice
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f) spolupracuje pri organizovani Sportovych podujati celomestského charakteru,
plni tlohy mesta na tseku socidlnej pomoci v rozsahu podl'a osobitného predpisu.

(2) Oddelenie 3kolstva, kultiry a socidlnych veci sa &leni na:

a) referat skolstva,

b) referat kultdry, mladeZe a Sportu, (v iom organiza¢ne zadlenené kultiirne zariadenia mesta
mestské kultirne stredisko a mestska kniZnica)

c) referat socidlnych veci.

§38
Pisobnost’ veduceho oddelenia

(1) Vedtci oddelenia 3kolstva a kultiry a socidlnej veci najma:
a) zabezpeduje a vypractiva spravy a d’alsie pisomnosti za riadent oblast’ pre mestské
zastupitel'stvo a mestski radu,
b) spractva podklady k ndvrhu rozpodtu za riadenii oblast’,
c) diva podnetné navrhy pre zlepSenie kultirmych podmienok v meste,
d) spolupracuje _
- s kultfirnymi inStitdciami so sidiom v meste pri riadeni a organizovani kultimych akeii
v meste, _
- 50 zdravotnickymi a socidlnymi zariadeniami mesta,
- so Sportovymi klubmi, ktoré vykonévaji svoju &innost’ na mestskom majetku,
- s riaditePmi zakladnych a materskych 3kél,
e) pripravuje navrh rozpoctu za zverenii oblast’ a sieduje jeho plnenie.

(2) Vedici oddelenia kultiry a socidlnych veci zodpoveda za plnenie dloh oddelenia a plni
ulohy uvedené v§7a§ 11. '

§39
Referat skolstva

(1) Referat kolstva najmé:
a) zabezpeluje spolupricu s riaditePmi zakladnych $kél,
b) vykonava analytické podklady v oblasti zdkiadného 3kolstva pre mestské zastupitel'stvo
a vedenie mesta a predklada hodnotiacu spravu do mestského zastupitel'stva,
c¢) pripravuje podklady na rokovanmie mestského zastupitel'stva vo veciach vymenovania
a odvolania riaditel'ov 8kol, ktorych zriad'ovatel'om je mesto,
d) navrhuje 8kolské obvody zakladnych §kél, ktorych zriad’ovatel'om je mesto,
e) spolupracuje pri organizovani kultirnych, Sportovych a vedomostnych podujatiach na
frovni mesta so ZS a Centrom volného Zasu,
f) vypracovava rozpo&et pre podujatia na trovni ZS,
g) spolupracuje pri kontrole hospoddrenia Skoly s finanénymi a materidinymi prostriedkami
a kontrole i¢elného hospodérenia s majetkom mesta v sprave $koly,
h) zabezpeduje vykon Statnej spravy v prvom stupni vo veciach neplnenia povinnej $kolskej
dochéadzky (priestupkové konanie),
i) prerokiiva s radami §kdl a riaditelmi 8k6l a $kolskymi zariadeniami
- koncepciu rozvoja Skoly a Skolského zariadenia,
- rozpodet a materialno-technické podmienky pre ¢innost’ Skoly a Skolského zariadenia,
personalne, materidlne a socidlne podmienky zamestnancov Skoly alebo 3kolského
zariadenia,
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- pozZiadavky mesta na skvalitnenie starostlivosti o Fiakov a vychovno-vzdeldvacich
sluZieb poskytovanych v kole alebo skolskom zariadeni,
J) navrhuje rozdelenie decentralizaénych doticii o Statneho rozpoétu pre Skoly a $kolské
zariadenia,

§ 40
Referat kultiry mlideze a Sportu

(1) Referat kultiry mladese a §portu najmi:
a) v oblasti kultiry
- vedie evidenciu kulttirnych pamiatok vo viastnictve mesta a zabezpeduje ich ochrany
- spolupracuje s organizatormi vyznamnych podujati na tizemi mesta,
- Vytvéra podmienky pre kultiiu, ziujmovo - umeleckii &innost,
- vedie evidenciu ozZnamovacej povinnosti v Zmysle platnych zakonov,
- zabezpeduje plnenie prijatych uzneseni a ich vyhodnotenie za visek kultiry v spolupraci
s komisiou kultiiry a vzdeldvania,
- pripravuje névrh na povolovanie utinkovania technickej zdbavnej &innosti na uzemi
mesta
v spolupréci s vybormi mestskych &asti,
- organizaéne riadi mestské kultfirne stredisko a mestskn kniZnicu, Kultirny dom Sala,
Spolocensky dom Vesa, a Vegierkuy.
b) v oblasti prace zboru pre obéianske zaleZitosti
- organizuje a riadi aktivity zboru pre obdianske zaleditosti pri realizacii obgianskych
obradov, slavnosti a spologenskych podujati mesta
- organizadne a technicky zabezpeduje pripravu, pricbeh a vyG&tovanie obéianskych
obradov
a slavnosti, kultirnych podujati,
- vedie agendu zboru pre obdianske zaleZitosti,
- zabezpetuje vedenie mestskej kroniky cestou kronikara mesta,
¢) v oblasti mladeZe a Sportu spolupracuje
- 8o 3Sportovymi klubmi, obCianskymi zdruZeniami, obcami z inymi pravnickymi a
fyzickymi osobami pasobiacimi v oblasti telesnej kultiry,
- s mladeZnickymi organiziciami pri naplitani aktivneho vyuZivania volného dasy mladeZe,
- podporuje organizovanie Sportovych podujati miestneho vyzZnamu,
- vytvara podmienky na rozvoj Sportu pre vietkych.

§ 41
Referit socidlnych veci

(1) Referat socislnych veci najmé:

a) zodpoved4 za éerpanie poskytnutych socidlnych davok,

b) navrhuje jednorazové pefiaZné a vecné davky socidlnej pomoci na tihrady nevyhnutnych
Zivotnych potrieb, poradenski ¢innost’, pomoc pri ubytovani,

¢) spisuje Ziadosti o vdovské, vdovecksé a sirotské déchodky,

d) vykondva osobitného prijemcu rodinnych pridavkoy pre neprispdsobivé rodiny,

e} vyjadruje sa k Ziadostiam o poskytnutie socialnej pomoci okresnym tiradom pre obéanov
mesta,

f) zabezped&uje agendu dotécii, darov a prispevkov pre ob&ianske zdruZenia a iné organizicie
z prostriedkov mesta na sociglne a Zdravotnicke icely,



g)

vykonava Setrenie v rodindch (u jednotlivcov), ktorym poskytuje davky socidlnej pomoci

-----

alebo v oblasti poskytovania socidlnych pdZiciek,

Q1
a)

SIEDMA HLAVA
ODDELENIE KOMUNALNYCH CINNOSTI

§ 42
Péasobnost’ a ¢lenenie oddelenia

) Oddelenie komunélnych &innosti najmé:
zabezpeduje

- GidrZbu a Listenie miestnych komunikécii, chodnikov, verejnych priestranstiev,
- idrzbu a prevadzku verejného osvetlenia,
- udrzbu verejnej zelene,
- vjvoz komunélneho odpadu a drobn¢ho stavebného odpadu,
- idr¥bu a prevadzku mestskych trhovisk,
- organizovanie prileZitostnych trhov,
- tidrZbu arealov mestskych cintorinov,
b) vydava

- povolenia na vyhradenie priestoru z verejnych priestranstva na parkovisko,

- povolenia na zvl4tne uZivanie miestnych komunikdcii — rozkopavky.

(2) oddelenie komunélnych dinnosti sa ¢leni na:

a)

refert spravy a tdrzby miestnych komunikécii, chodnikov, parkovisk a verejnych
priestranstiev,

b) referat spravy a idrzby verejného osveilenia,

c)

referat spravy a udrZby verejnej zelene,

d) referat vyvozu komuniineho odpadu a drobného stavebného odpadu,

e)

(1

referat spravy a idrzby mestskych trhovisk a cintorinov.

§43
Pésobnost’ vediceho oddelenia

) Vedvici odboru komunélnych sluZieb najmi:

a) zabezpeduje

- &nnost oddelenia komundlnych &innosti na useku spravy a udrZby miestnych
komunikdcii a chodnikov, spravy a udr¥by verejného osvetlenia, spravy a udrzby
verejnej zelene — jarné vyhrabdvanie, kosenie, opilovanie konarov, vyrub drevin,
zabezpetuje nihradni vysadbu, vysadbu audrzbu kvetinovych zdhonov amobilnej
zelene, jesenné vyhrabdvanie, vyvozu komundlneho odpadu adrobného stavebného
odpadu, spravy a udrzby mestskych trhovisk a cintorinov,

- obstardvanie tovarov, sluZieb a prac podl'a zék. & 263/1999 Z. z. o verejnom obstardvani
v zneni zmien a doplnkov,

- vypracovanie dodavatel'sko-odberatel'skych zmliv, vypracovava prilohy v oblasti udrZby
a tvorby zelene k zmluvam, dozera 2 odsuhlasuje plnenie dodavatel'skych zmlav,

b) vypracovava

. vieobecne zavizné predpisy v riadenej oblasti,
_ dodéavatelsko-odberatePské zmluvy na zabezpecenie Cinnosti vyplyvajucich zo
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zabezpetenia vykonu oddelenia,

¢) vykonéva odborny dohlPad metodického charakteru s pradvomocami §pecifickymi
v legislativnych opatreniach mestského tiradu nad objektmi zelene, ktoré sii vo vlastnictve
alebo v spréve pravnickych 0s6b a fyzickych osob a nie st verejne pristupné

d) spracovéva plan tvorby zelene a pldn udrZby zelene,

e) koordinovanie umiestiiovania a druhového zloZenia drevin pred vysadbou na verejnych
priestranstvich a vo volnej krajine k projektovym dokumentacidm,

f) vydéva stanovisko a zabezpetuje vyrub drevin rasticich na verejnom priestranstve,

g) usmeriiovanie nahradnej vysadby za vyribané stromy,

h) pripravuje névrh rozpoétu za zverenii oblast a sieduje jeho pinenie.

(2) Veduci odboru komunalnych sluZieb zodpoved4 za plnenie tloh oddelenia a plni Glohy
uvedené v§ 7a§ 1.

§44
Referit sprivy a adrzby miestnych komunikscii, chodnikov, parkovisk a verejnych
priestranstiev

(1) Referdt spravy audriby miestnych komunikécii, chodnikov, parkovisk a verejnych

priestranstiev najmi:

a) zabezpeuje idrZbu miestnych komunikécii (Cistenie miestych komunik4cii, chodnikov,
obrubnikov a krajnic, uli¢nych vpusti, verejnych priestranstiev, autobusovych zastavok,
artézskych studni),

b) vydava povolenie na vyhradenie priestoru z verejného priestranstva ako parkovisko
v zmysle VZN & 14/1993 o stati a stati vozidiel na parkoviskdch, odt'ahovani vozidiel
a odstrafiovani opustenych vozidie! na tizemi mesta,

¢) vybera a kontroluje poplatky za prendjom parkoviska podla VZN &. 36/2002 o miestnych
poplatkoch na izemi mesta,

d) vydédva povolenie na zvli$tne uZivanie miestnych komunikéacif (rozkopavky) a sleduje
plnenie podmienok zo strany Ziadatela v zmysle zikona &. 135/1961 Z. 2. o pozemnych
komunikécidch,

e) vyhotovuje ,uréenie dopravného znatenia® na miestnych komunikiciach v spolupréci
s dopravnym inSpektoratom.

§45
Referit spravy a idrzby verejného osvetlenia

Referat spréavy a idrZby verejného osvetlenia najma;

a) zabezpetuje tidrzbu, prevadzkovanie a odstranenie zdvad na verejnom osvetleni a svetelnej
signalizAcii,

b) vykondva
- kontrolu verejného osvetlenia,
- pravidelné periodické revizie v zmysle platnych technickych noriem,

¢) vypraciiva ’
- ndvrh roéného plénu a rozpoé&tu na tidrsbu verejného osvetlenia a svetelnej signalizicie,
- pldn racionalizcie verejného osvetlenia a jeho realizaciu,

d) planuje statické prehodnotenie stoziarov verejn¢ho osvetlenia a zabezpeduje Opatrenia na
ochranu bezpeénosti obanov
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§ 46
Referat spravy a udrZby verejnej zelene

(1) Referét spravy a (idrzby verejnej zelene najmé:

a) zabezpeduje starostlivost’ o verejni zeleil — jarné vyhrabavanie, kosenie, opilovanie
konérov, vyrub drevin, zabezpetenie ndhradnej vysadby, vysadba a idrZba kvetinovych
zahonov a mobilnej zelene, jesenné vyhrabavanie,

b) je spravcom zelene na celom Uzemi mesta,

¢) vykonéava odborny dohPad metodického charakteru s prdvomocami Specifickymi
v legislativnych opatreniach mestského tradu nad objektmi zelene, ktoré si vo vlastnictve
alebo v sprave pravnickych 0séb a fyzickych os6b a nie st verejne pristupné,

d) spolupracuje pri vypracovavani dodévatel'sko-odberatel'skych zmliv, vypracovava prilohy
v oblasti udrZby a tvorby zelene k zmluvam, dozera a odsihlasuje plnenie dodavatel'skych
zmldv,

¢) na zaklade zadanjch préc prebera préce z hl'adiska kvality a kvantity,

f) spraciiva plan tvorby zelene a plan udrzby zelene,

g) dava sthlas na umiestiiovanie a druhové zloZenie drevin pred vysadbou na verejnych
priestranstvach a vo volnej krajine k projektovym dokumentacidm,

h) vydéva stanovisko a zabezpetuje realiziciu vyrubu drevin rasticich na verejnom
priestranstve v stlade so zék. &. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny,

i) zabezpetuje starostlivost o detské ihriska (idrzba drobnej architektiry, zabezpecenie
hygienickych poZiadaviek na pieskoviskd v zmysle Vyhlasky MZ SR €. 586/2002),

j) zabezpetuje tidrzbu lesoparku,

k) zabezpetuje chemické oSetrenie drevin na (izemi mesta.

§ 47
Referit vivozu komunélneho odpadu a drobného stavebného odpadu

Referat vyvozu komuniineho odpadu a drobného stavebného odpadu najmd:

a) riesi problematiku odpadového hospodarstva - vyvoz komundlneho odpadu a drobn¢ho
stavebného odpadu s platnymi pravnymi normami (zék. &. 223/2001 Z. z. o odpadoch,
VZN &. 34/2002 o nakladani s komundlnym odpadom a drobnym stavebnym odpadom),

b) vypraciiva navrh roného plinu na vyvoz odpadov,

c) kontroluje nakladanie skomundlnym odpadom adrobnym stavebnym odpadom na
zéklade zmluvy o dielo (kontrola vykondvania zberu a odvozu domového odpaduy,
likvidicia nelegalnych skladok, zabezpedenie vyvozu odpadu z mestskych cintorinov),

d) organizuje jarné a jesenné upratovanie na izemi mesta. :

. § 48
Referit spravy a idriby mestskych trhovisk a cintorinov

Referat spravy a tdrzby mestskych trhovisk a cintorinov najmi:
a) zabezpetuje
- vyberanie poplatkov’ za prendjom trhového miesta, trznych stolov, za umiestnenie
prenosnych stinkov denne, 2j pocas diia pracovného pokoja — sobota,
- dozor nad predajom, pridefuje miesta k predaju pre preddvajicich,
- udrzbu a &istenie tr¥nice, vratane mestského WC,
- organizovanie prileZitostnych trhov,
- Gdrzbu aredlu mestskych cintorinov,
b) vypracovava
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- nagjomné zmluvy za tdelom umiestnenia predajného stinku s trvalym stanovi§fom na
trhovisku
- povolenia na trhovy predaj s neobmedzenym sortimentom
c) vedie evidenciu pokladni¢nej knihy,
d) stanovuje poplatky a kontroluje poplatky za ambulantny predaj na izemi mesta,
e) spolupracuje pri vypracovani tthového poriadku (VZN),
f)} dozerd nad dodrZiavanim trhového poriadkuy,
g) dodrzuje rozpodet odsthlaseny mestskym zastupitel'stvom na spravu mestskych trhovisk.

. . OSMA HLAVA
ODDELENIE ZIVOTNEHO PROSTREDIA A STAVEBNY URAD

§ 49
Pédsobnost’ a &lenenie oddelenia

(1) Oddelenie Zivotného prostredia a stavebny trad vykonava

a) preneseny vykon Statnej spravy a &innosti v kompetencii miestnej samospravy,
b) na useku tizemného rozhodovania a stavebného poriadku,

c) naiiseku ochrany ovzdusia a vodného hospodarstva,

d) na dseku ochrany prirody a krajiny,

e) natseku odpadového hospodérstva,

(2) Oddelenie Zivotného prostredia a stavebny irad sa &leni na:
a) Referat stavebného tiradu,
b) Referat Zivotného prostredia.

§ 50
Pésobnost’ vediceho oddelenia

(1) Vediici oddelenia Zivotného prostredia a stavebného tradu

a) koordinuje a konfroluje vykon 3titnej spravy a vykon &innosti v kompetencii miestnej
samospravy na tseku tizemného rozhodovania a stavebného poriadku, na iseku ochrany
ovzdusia a vodného hospodarstva, na tseku ochrany prirody a krajiny, na wiseku
odpadového hospodarstva,

b) uskutociiuje predbeZnii kontrolu podPa zdkona &. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole
a vniitornom audite,

¢) zabezpetuje pripravu a predkiadanie materidlov na rokovanie MsZ, MsR, odbornych
komisii pri MsZ, vyborov mestskych &asti,

d) zabezpetuje konceptnii a koordinaént &innost’ pri spracovani VZN a internych predpisov
mesta a MSI:T,

e) zabezpeSuje vypracovanie névrhu roéného plénu rozpottu oddelenia,

f) zabezpe&uje vykon $titneho stavebného dohl'adu,

g) preSetruje staZnosti ob&anov a pravnickych osdb,

h) vybavuje peticie obanov a pravnickych osdb,

J) zabezpefuje vykaznictvo tykajice sa ukazovatelov o vydanych stavebnych povoleniach
a kolauda¢nych rozhodnutiach na vybrané stavby,

k) pripravuje navrh rozpo¢tu za zveren oblast a sleduje jeho plnenie.
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(2) Vedici oddelenia Zivotného prostredia a stavebného tradu zodpoveda za plnenie dloh
oddelenia a plni tlohy uvedené v § 7a § 11.

§ 51
Referat stavebného dradu

Referat stavebného tradu plni najma tieto ulohy:
a) vedie

- konania podla ustanoveni zdkona &. 71/1967 Zb. (spravny poriadok) a zdkona
&. 50/1976 Zb. ( stavebny zakon } v zneni neskorsich predpisov,

- evidenciu a ukladd rozhodnutia, vritane vSetkych pisomnosti a inych opatreni
vyplyvajicich z &innosti stavebného tiradu,

b) povoluje

- drobné stavby, stavebné tpravy, udrZiavacie prace a vybrané telekomunikaéné stavby na
zaklade ohldsenia,

- terénne Gpravy a informacné, reklamné a propagacné zariadenia,

- v odévodnenych pripadoch na Ziadost' stavebnika zmenu stavby pred jej dokonéenim,
alebo nariad'uje odstranenie stavieb aich zmien, terénnych Gprav a zariadeni, alebo
nariad’uje obnovu konania vo veciach, v ktorych rozhodo! v poslednom stupni ako
stavebny urad,

¢) vydava

- fizemné rozhodnutia,

- stavebné povolenie na stavby aich zmeny, a stavby spadajice do kompetencie
Specidlnych stavebnych tGradov podla § 120 stavebného zdkona, s vynimkou stavieb
spadajucich do kompetencie a vojenskych a inych stavebnych tradov podl'a kolaudatné
rozhodnutie na stavby, na ktoré vydal stavebné povolenie,

- povolenie na pred&asné uZivanie stavby

- sthias k povoleniu stavby $pecidlnym stavebnym tradom

d) rozhoduje o

- dodasnom uZivani stavby na skiSobnu prevadzku,

- zmene v uZivani stavby,

- poskytnuti Statneho stavebného prispevku podl’a § 95 stavebného zakona,

- dodato¢nom povoleni stavby,

- yypratani stavby,

zastaveni prac na stavbe alebo o zru3eni stavebného povolenia ,

opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,

v autoremediire o odvolaniach proti rozhodnutiam, ktoré vydal ako stavebny tirad,
proteste prokurétora podanému proti viastnym rozhodnutiam, ak mu vyhovie,

e) nariad'uje

- 0drZbu stavby, terénnych dprav a zariadeni; nariad'uje nevyhnutné Gpravy na stavbe alebo
na stavebnom pozembku,

- vykonanie neodkladnych zabezpecovacich prac,

- obstaranie dokumenticie skutoéného realizovania stavby alebo zjednodusene;
dokumentiacie,

- skasky stavby, odobratie a preskiidanie vzoriek aprizvanie znalcov na postdenie
technicky ndronych alebo necbvyklych stavieb,

f) prerokiva priestupky fyzickych oséb a spravne delikty pravnickych oséb a fyzickych
0sdb opravnenych na podnikanie a uklada sankcie,

g) vykondva $tatny stavebny dohl'ad podla § 98 az §101 a § 102 ods. 1 a 5 stavebného
zakona, vyzyva na vykonanie napravy,
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h) zabezpetuje &innosti vyplyvajiice z poskytovania informdcii do informa¢ného systému o
vystavbe,

i) preSetruje st'aZnosti obfanov a pravnickych osdb stvisiace s pdsobnostou stavebného
uradu,

J) zabezpetuje vykon rozhodnutia, kioré vydal v prvom stupni ako stavebny trad

§52
Referit Zivotného prostredia

Referat Zivotného prostredia pini najmi tieto tlohy:
a) spracovéva a aktualizuje vSeobecne zavizné nariadenia mesta Sal'a na tseku 7P,
b) zabezpetuje

- stanovisk4 a opatrenia mesta v oblasti posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie,

- odborné stanovisk4 k investi¢nych zdmerom a k podnikatel'skym aktivitim z hladiska
ochrany ovzdusia,

- kontrolnii &innost' a uklads ndpravné opatrenia, vyddva rozhodnutia na obmedzenie
prevadzok, resp. zékaz prevadzky malého zdroja znegistovania ovzdusia,

- zabezpeduje evidenciu mno¥stva a druhov odpadov,

- karantenizéciu odchytenych zvierat,

¢) posudzuje zdmery z hfadiska dopadu na Zivotné prostredie,
d) riedi staznosti na useku ZP,
e) vydava
- stihlas na stavbu a povoluje prevadzku malého zdroja znegistenia ovzdusia,
- stanoviskd k programu odpadového hospoddrstva pdvodcov sidliacich na tizems mesta,
- povolenia na osobitné uZivanie vod a povolenia stavieb na odvodiiovanie pozemkov do
vymery 5 ha,

- rybdrske listky,

f) kontroluje plnenie rozhodnuti vydanych v siilade so zdkonom o poplatkoch za
znedist'ovanie ovzdusia, :
g) vedie

- komplexnit evidenciu malych zdrojov znetistovania ovzdusia na fizemi mesta Sala,

- evidenciu o vodéch,

- evidenciu pozemkov vhodnych na nahradni vysadbu vo svojom izemnom obvode
vykonava koordindciu celomestskej deratizicie,

h) rozhoduje

- vo veciach povolenia na odber povrchovych véd a podzemnych vod pre potreby
jednotlivych obdanov (domécnosti), uskutoénenie, zmenu a odstranenje vodnych
stavieb, ktoré suvisia s tymto odberom,

- vo veciach, v ktorych je prisluina povoloval’ vodnt stavbu, ako aj v ostatnych
vodohospodarskych veciach tykajiicich sa tejto vodnej stavby,

- vo veciach povolenia Cerpania a vypustania podzemnych vod do povrchovych véd alebo
do podzemnych véd pri hydrogeologickom prieskume pri predpokladanej dobe trvania
Cerpacej skiisky (do piatich dni),

i) uklada

- opatrenia na odstranenie $kodlivého stavy pri poSkodeni verejnej kanalizicie alebo
verejného vodovodu, pripadne pri ohrozeni ich prevadzky, ak tieto opatrenia nevyZaduji
povolenie,

- v blokovom konani pokuty za priestupky,

- vykonanie primeranej néhradnej vysadby, starostlivosti o fiv alebo zaplatenie finanénej
néhrady,
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- vlastnikovi (sprdvcovi, najomcovi) pozemku, na ktorom drevina rastie, vykonaf
nevyhnutné opatrenia na jej ozdravenie alebo rozhodnit’ o jej vyrabani,

- povinnost’ zaplatenia finan¢nej nahrady aj tomu, kto vyribal dreviny bez stihlasu,

J) dava _

- vyjadrenie podla § 24 k vodnej stavbe v pripadoch, v ktorych je prisluind vydat
povolenie k stavbe rodinného domu, k stavbe na individudlnu rekredciu a na domové
Zumpy,

- stanovisko k udeleniu stihlasu na prevadzkovanie zariadenia na zneskodiiovanie a na
zhodnocovanie odpadov okrem spalovni odpadov a zariadeni na spoluspalovanie
odpadov,

- stanovisko k udeleniu sihlasu na  zmenu a  rekonStrukcie  zariadeni na
zhodnocovanie odpadov, zneSkodfiovanie odpadov a zber odpadov alebo ich &asti,
na ktorych previadzkovanie vyda sGhlas podla zdkona, ak maju vplyv na nakladanie s
odpadmi v zariadeni,

- vyjadrenie k povoleniu na vyrub drevin podl'a osobitnych predpisov,

- stihlas na umiestnenie vysadby drevin a ich druhového zloZenia za hranicami zastavaného
izemia obce mimo ovocného sadu, vinice, chmelnice a zahrady,

- stihlas na vyrub drevin,

k) vykondva

- §tatny vodoochranny dozor v ramci svojej posobnosti a uklada opatrenia na

odstranenie zistenych nedostatkov,

- §tatny dozor vo veciach ochrany prirody a krajiny,

- opatrenia na zabezpedenie plnenia napravnych opatreni na zdolavani nikaz zvierat a
inych hromadnych ochoreni zvierat,

1) komplexne riesi

- probiematiku separovaného zberu komundlneho odpadu,

- problematiku uloZenia komunaineho odpadu,

m) vypractva a priebeZne aktualizuje program odpadového hospodarstva (POH) mesta,

n) riedi problematiku zat'aZe — skladky komunalneho odpadu v Hetmine,

0} prijima oznidmenia o vyrube, pri ktorom sa nevyZaduje stihlas,

p) wruje podrobnejsie podmienky uskutoCnenia vyrubu alebo moéZe pozastavit, obmedzit’
alebo zakdzat' vyrub, ak je vrozpore spoZiadavkami na ochranu drevin, chrinenych
druhov,

q) vyznacuje dreviny uréené na vyrub.

_DEVIATA HLAVA
ODDELENIE VYSTAVBY A UZEMNEHO ROZVOJA

§53
Pésobnost’ a ¢lenenie oddelenia

(1) Oddelenie vystavby a izemného rozvoja zabezpetuje najmé tieto tlohy:
a) predprojektovi pripravu stavieb,

b) projektovi pripravu stavby pre izemné konanie,

¢) projektovi pripravu stavby pre stavebné konanie,

d) stavebny dozor na stavebnych pracach realizovanych mestom.



{2) Oddelenie vystavby a tizemného rozvoja sa éleni na:
a) referat vystavby,
b) referat izemného rozvoja.

§ 54
Posobnost vediceho oddelenia

(1) Vediici oddelenia vystavby a investiéného a tizemného rozvoja najma:
a) zabezpe€uje
- odovzdanie staveniska, zépisy do stavebného dennika, vyty&enie stavby,
- odsuhlasenie dodatkov a zmien projektov,
- kontrolu postupu préc podla ¢asového planu a uzatvorenej zmluvy,
- zdvere&né hodnotenie stavby a zaradenie stavby do zékladnych prostriedkov,
- kontrolu odstraiiovania vid a nedorobkov, reklama&né konanie.
- prerokovanie dokumentécie s dotknutymi organmi $tétnej sprivy a spravcami
inZinierskych sieti,
- uzatvorenie zmitv,
- prerokovanie projektu s prislu$nymi organmi a organiziciami,
- vyber dodévatela sataZou podl'a zdkona o verejnom obstaravani,
- odovzdanie staveniska, zépisy do stavebného dennika, vytyéenie stavby,
- odstihlasenie dodatkov a zmien projektov,
- spolupraca s autorskym dozorom,
- kontrola postupu prac podla ¢asového planu a uzatvorenej zmluvy,
- zdvere&né hodnotenie stavby a zaradenie stavby do zakladnych prostriedkov,
- kontrola odstrafiovania vad a nedorobkov, reklama&né konanie,
- pripravu navrhu rozpoétu za zverenti oblast’ a sleduje jeho plnenie.

(2) Vediici oddelenia vystavby a investiéného a izemného rozvoja zodpoveda za plnenie uloh
oddelenia a pini Glohy uvedené v§ 7a § 11.

§ 54
Referat vystavby

Referdt vystavby plni najma tieto Glohy:
a) zabezpeduje

- investi€nu €innost’ v celom rozsahu investiénej vystavby

- spracovanie projektovej dokumentacie - Stidie, PD pre izemné konanie, PD pre
stavebné konanie, PD pre realizéciu stavby v investorstve mesta

- vykon inZinierskej ¢innosti — pripomienkovanie, vybavovanie vyjadreni a stanovisk
dotknutych organov a organizécii k projektovej dokumentacii, zabezpetovanie tizemného
rozhodnutia, stavebného povolenia a kolauda&ného rozhodnutia na stavby v investorstve
mesta,

- vykon &innosti stavebného dozora na stavbach v investorstve mesta,

- majetko-pravne usporiadanie stavieb realizovanych v investorstve mesta,

- zmluvné vztahy a verejné obstaravanie podl'a zdkona €. 263/1999 Z. z. na vyber
dodavatel'ov sluZieb — spracovanie projektovych dokumentacii, dod4vatel'ov stavebnych
préc,

- spracovanie Statistickych vykazov v oblasti verejného obstaravania tovarov, sluzieb
a prac,

- pripravu podkladov a spracovanie Ziadosti o ziskanie mimorozpoétovych finanénych
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prostriedkov na kapitdlové vydavky — Stitne dotécie prislusnych ministerstiev SR, Statne
uvery, prostriedky fondov EU,
- pripravu a predkladanie materialov na rokovanie MsZ, MsR, odbornych komisii pri MsZ,

vyborov mestskych Casti,
- spracovanie rozpo¢tu mesta v oblasti kapitalovych vydavkov, kontrola éerpania rozpottu

mesta v oblasti kapitalovych vydavkov,
- vedenie evidencie fakiur,
- uskuto&iiovanie predbeZnej kontroly podl'a zdkona &. 502/2001 Z. z. o finantnej kontrole

a vatiiornom audite.

§ 56
Referat azemného rozvoja

Referat fizemného rozvoja plni najmi tieto dlohy:

a)

koncep&nii a koordinadni &innost” pri obstaravani a aktualizécii dzemno-pldnovacej
dokumenticie sidelného ttvaru a mestskych zén v celom procese obstardvania, najmé
zabezpetovania zmluvnych vzfahov podla zdkona o verejnom obstardvani
&.263/1999 Z. z.,

b) koncepénii a koordinaéni &innost’ pri spracovani VZN a internych predpisov mesta a MU,

c)

spracovanie rozpo€tu mesta v oblasti beZnych vydavkov — Stidie a projektové prace,
kontrola Eerpania rozpodtu mesta uvedenej oblasti,

d) zabezpeluje

€)
f)

pripravu  podkladov, spracovanie odbornych stanovisk a vyjadreni k materidlom
prerokovavanych v mestskom zastupitel'stve, v mestskej rade, v odbornych komisiach pri
- MZ v 8ali a vo vyboroch mestskych &asti, '
spracovanie odbornych vyjadreni astanovisk k materidlom vybavovanych ostatnymi
oddeleniami MU,
spracovanie zaviznych stanovisk k projektovym dokumentacidm pre uzemné a stavebné
konanie ostamnych investorov, kstavebnym zidmerom pre posudzovanie vplyvov
investiénych zdmerov na Zivotné prostredie,
i¢ast’ na tizemnom, stavebnom a kolaudaénom konani na miestne a vecne prisludnom
stavebnom urade, :
vedenie evidencie budov na Gzemi mesta,
vydéava
rozhodnutie o uréeni, zrudeni, zmene sipisného &isla a orientaéného ¢isla budovam na
lizemi mesta, :
vydava ozndmenie o ureni sipisného &isla a orientatného &isla budovam na Gzemi

mesta,
vydava potvrdenie o termine uvedenia stavieb do uZivania,

g) spracovava materidly na schvalenie pomenovania nazvov ulic.
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DESIATA HLAVA
Oddelenie strategického plinovania a rozvoja mesta

§ 57
Posobnost’ a &lenenie oddelenia

(1) Oddelenie strategického planovania a rozvoja mesta najma:

a)

g)

zaist'uje realizéciu spracovivania podkladov pre Komisiu rozvoja mesta,

pripravuje, spracovéva, kontroluje, aktualizuje a realizuje strategicky plan ekonomického
rozvoja mesta,

spracovava projekty akcii financovatelné z medzinarodnych prostriedkov a fondov,
napomaha pri vytvérani pozitivneho a konkuren¢ného prostredia pre podnikanie
a ekonomicky rast,

spracovava podklady pre internetové stranky, pre tla propagaénych a informaénych
dokumentov a broZir a propaguje a reprezentuje mesto ako miesto vhodné pre vstup
vonkajsich investorov,

spolupracuje pri vytvarani marketingovych materidlov propagujiicich investitné
prileZitosti v meste, pripravenost pozemkov a objektov — komplexné informécie,
distribiiciu materidlov, pisomnych podkladov pre tvorenie databdzy podnikatelskych
subjektov,

vedie agendu stkromne hospodariacich roFnikov.

(2) Oddelenie strategického plnovania a rozvoja mesta sa ¢lenf na:

a)
b)
¢)
d)
€)

referdt podnikatel'skych &innosti,
referat marketingu a komunikdcie,
referat MIS,

referdt dopravy,

referét hlavného architekta.

§58
Pésobnost’ vediiceho oddelenia

Veddci oddelenia strategického planovania:

a)
b)
c)
d)
€)

)
g)

zodpoveda, koordinuje akontroluje &innost oddelenia, riadi oddelenie strategického
planovania a rozvoja mesta, samostatne rozhoduje v ramci platnych predpisov a prikazov
svojho nadriadeného,

ukladé ulohy, vydava prikazy podriadenym, organizuje a kontroluje ich pracn,

asistuje pri spracovavani a realizacii rozvojovych projektov mestskej Samospravy
i d'alsich subjektov z tuzemska i zahranidia,

poskytuje poradenstvo mestskému zastupitePstvu pri ndvrhoch a projektoch ekonomickej
ddleZitosti,

spolupracuje so $tatnou spravou, ako 3j s jednotlivymi subjektami na vizemi mesta,
spolupracuje a koordinuje &innost’ s VUC v ramci regiondlneho rozvoja,

pripravuje navrh rozpoé&tu za zverenii oblast’ a sleduje jeho plnenie.

(2) Veduci oddelenia strategického pldnovania arozvoja mesta zodpoveda za plnenie tloh
oddelenia a plni tilohy uvedené v § 7a § 11.




§59
Referat podnikatelskych ¢innesti

(1) Referat podnikatel'skych innosti plni najma tieto (lohy:
a) vydava
- zavizné stanoviska k zadatiu podnikatel'skej ¢innosti pravnickych a fyzickych
- 0s0b na tzemi mesta Sala,
- povolenie na uZivanie verejného priestranstva na Wfely podnikania a umiestiiovania
reklamnych tabul,
- povolenie k zabratiu verejného priestranstva pri ambulantnom predaji na izemi mesta,
- rozhodnutia na prevadzkovanie vyhernych a nevyhernych hracich automatov,
- povolenie na uzatvorenie prevadzky,
- potvrdenie k sthlasu s umiestnenim sidla spolognosti sikromnych firiem,
- osvedtenia samostatne hospodariacich rol'nikov,
- predchadzajuci suhlas mesta o nijme a podnijme nebytovych priestorov podla
zik. &. 116/90 Zb. (v zneni zmien a doplnkov),
- povolenia poriadal prileZitostné akcie (trhy, prehliadky a pod.),
- stihlas mesta Sala na prevadzkovanie kurzovych stavok.

§ 60
Referat marketingu a komunikicie

a) vykonéva
- graficku Gpravu webovych stranok mesta,
- zbera spracovame podkladovych materidlov pre aktualizéciu internetovej stranky mesta,
- zber a spracovanie materidlov do mesafnika samospravy mesta Sala,
b) spracovava
- idaje pre tvorbu databazy inStiticii, organizicif, podnikatel'skych subjektov a inych
subjektov na fizemi mesta Sala,
- informécie v stvislosti s grantami, finanénymi zdro;ml v ramei pomoci z EU,
¢) pripravuje predprojekty na rézne aktivity v ramci strategického rozvoja,
d) vypracovava
- projekty k ziskaniu finan&nych zdrojov z predvstupovych fondov,
- prieskumy verejnej mienky (vo forme dotaznikov),
e) zodpoveda za
- vydavanie informaénych broZir a tlaéiv, mesanika,
- vytvéranie webovej stranky mesta (rychly prisun informdcit).

§ 61
Referit MIS

a) zabezpeluje
- aktualizaciu digitdlnej technickej mapy,
- aktualizaciu vektorovej katastrdlnej mapy do doby jej prevzatia katastralnym tradom,
- komplexnu prevadzku pogitatovej siete,
- servis vypoétovej techniky a programového vybavenia v ramci pocitatovej siete,
- zalohovanie dét podla koncepcie a harmonogramov schvaleného spraveom MIS,
"_  evidovanie hardware a software, zmeny konfiguracie, GdrZzbu a opravy.
b) spravuje
- digitalnu technickd mapu , vektorovi katastrainu mapu a siet’ MIS,
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inStaldciu a zabezpeéuje chod softwaru mimo potitaCovej siete DOS (operacny systém) ,

T602, WINDOWS 95, 98 a nové aplikacie mimo siete,

pristupové prava do centralnej databazy MIS (d4ta — majetkopravne, dafiové, ekonomické,
UPD ) medzi jednotlivymi oddeleniami a referatmi,

c) vykondva

- administrativu instalovanych systémov, zabezpetuje ich idrzbu a prevadzku,

§ 62
Referat dopravy

(1) Referat dopravy hlavne zabezpeéuje:
a) v oblasti cestnej dopravy, pozemnych komunikéci (miestnych komunik4cii)

- vydavanie rozhodnuti o zvla$tnom uZivani miestnych komunikicii,
- navthy na zaradenie miestnej komunikicie do cestnej siete a vyradenie miestnej

komunikdcie alebo utelovej komunikdcie zo siete miestnych komunikaicii,

- metodické riadenie  mestskej autobusovej dopravy prostrednictvom dopravcu

zabezpedujiiceho tento vykon,

- vydavanie licencie pre mestskii hromadni dopravu,
- vykondvanie obnovy a doplnenie informagno-orientaéného systému,
- posudzovanie projektovyich dokumentécii s pohFadu bezpetnosti a plynulosti cestnej

premavky, zvlastneho uZivania, statickej dopravy pre zavizné stanovisko mesta,

- vydavanie povoleni na pripojenie sa iéelovych komunikécii na miestne komunikicie,
- vydévanie povoleni pre zriadenie vjazdov,
- vydavanie rozhodnut{ pre vyhradené parkovanie.

§ 63
Referat hlavného architekta

(1) Referst hiavného architekta hiavne zabezpeduje:

a)
b)

c)
d)

e)
B

g)

koncepéni &innost’ pldnovania a Gzemného rozvoja mesta,

spracovanie zakladnych koncepénych dokumentov a nastrojov \izemného a strategického
r0zvoja mesta,

spracovanie izemno-planovacich dokladov lzemno-plénovacej dokumentécie mesta,
spracovanie dopravnych a socialno-ekonomickych dokumentov sivisiacich s celkovym
Uzemnym rozvojom,

vypisanie urbanistickych a architektonickych sirazi podra potrieb a zdujmov mesta,
obstardvanie potrebnych prieskumov a rozborov z pripravnej dokumenticie stavieb,
zadania a projektov stavieb,

pripravuje navrh rozpo&tu za zverenii oblast a sleduje jeho plnenie.




_ PIATA CAST
ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

§ 64
(1) Podrobné pracovné Cinnosti zamestnancov mesta sit upravené v pracovaych naplniach,
ktoré tvoria prilohu pracovnych zmliv jednotlivych zamestnancov a priamo vychadzaju
z organiza&ného poriadku a zo systemizacie pracovnych miest.

§ 65

(1) Tento organizaény poriadok bol schvéleny Mestskym zastupitePstvom v Sali uznesenim
MSsZ ¢&. 4/2003, bod IX. zo diia 26. jina 2003 a nadobida u¢innost dilom schvalenia.

(2) Rusdi sa Organizatny poriadok Mestského tradu v Sali schvaleny uznesenim mestského
zastupitel'stva zo dita 27. aprila 2000.

Ing. Tibor Baran, v.r.
primator mesta

.

Za spravnost’ vyhotovenia Ing. Anna Sedlakova
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