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Primator mesta Sal’a ako $tatutdrny organ mesta v zmysle ust. § 13 ods. 5 zakona &. 369/1990
Zb. 0 obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava

tuto ,,Smernicu upravujicu postup pri praci s uzneseniami a postup pri predkladani materialov
mestskému zastupitel'stvu® (d’alej len ,,smernica‘):

§1

Uvodné ustanovenie

(1) Ugelom tejto smernice je stanovit’ interné pravidla vedenia evidencie uzneseni prijatych
Mestskym zastupitelstvom v Sali; uréenia nositelov, ktori zodpovedaju za plnenie uloh
ulozenych wuznesenim; vyhodnotenia plnenia uzneseni na zasadnutie Mestského
zastupitelstva v Sali (dalej len ,mestské zastupitel'stvo) a pravidld postupu pri
predkladani materidlov mestskému zastupitel'stvu.

(2) Spdsob prijimania a nalezitosti uzneseni a spdsob predkladania a nélezitosti materidlov
upravuje platny Rokovaci poriadok Mestského zastupitel'stva v Sali.

Prva cast’
Postup pri praci s uzneseniami mestského zastupitel’stva

§2

Evidencia uzneseni

(1) Evidencia wuzneseni je pisomny prehlad o uzneseniach, ktoré prijalo mestské
zastupitel'stvo.

(2) Evidenciu uzneseni vedie oddelenie organiza¢né a spravne.
(3) Uznesenia sa vedu v poradi, ako boli ¢asovo prijaté mestskym zastupitel'stvom.

(4) Evidencia obsahuje také udaje o jednotlivych uzneseniach, ktoré zabezpecia rychly
a jednoduchy prehlad o uzneseniach z hladiska casového sledu, zodpovednosti
za plnenie uznesenia a nadviznosti na iné uznesenia.

(5) Evidencia uzneseni obsahuje tieto udaje:
- (islo uznesenia,
- datum a poradie zasadnutia zastupitel'stva, na ktorom bolo uznesenie prijaté,
- odvolanie sa na prislusny bod programu, ku ktorému je unesenie prijaté
- kto a v ktorej Casti zodpoveda za plnenie uznesenia,
- termin stanoveny pre splnenie uznesenia.



§3

Plnenie uzneseni

(1) Plnenie uzneseni znamena splnenie vSetkych tloh resp. vykonanie potrebnych opatreni pre
dosiahnutie zdmeru sledovaného uznesenim.

(2) Mestske zastupitel'stvo uklada jednotlivym subjektom dlohy v zmysle § 29 ods. (2)
Rokovacieho poriadku Mestského zastupitel'stva v Sali prostrednictvom svojich uzneseni.

(3) Za plnenie uznesenia zodpoveda prednosta mestského uradu, ktory uréi konkrétneho
zamestnanca zodpovedného za plnenie uznesenia (d’alej len ,,0soba zodpovedna za plnenie
uznesenia“).

(4) Osoba zodpovedna za plnenie uznesenia obdrzi v lehote 20 dni od skoncenia zasadnutia
mestského zastupitel'stva elektronickou postou (e-mailom) uznesenia, z ktorych vyplyva
plnenie.

(5) Za distribiciu uzneseni mestského zastupitel'stva osobdm zodpovednym za plnenie
uzneseni je zodpovedny veduci oddelenia organiza¢ného a spravneho.

(6) Osoba zodpovedna za plnenie uznesenia doruci elektronickou postou stanovisko k plneniu
uznesenia za prisluSny organizaény utvar najneskdér 20 dni predo diom konania
nasledujuceho zasadnutia mestského zastupitel'stva veducemu oddelenia organizacného
a spravneho.

§4

Sprava o plneni uzneseni mestského zastupitel’stva

(1) Spravu o plneni uzneseni spracuje za mestsky urad referent oddelenia organizacného
a spravneho na zéklade stanovisk, ktoré predlozia osoby zodpovedné za plnenie uzneseni.

(2) V sprave o plneni uzneseni musi byt stru¢ne a jasne uvedeny spdsob a termin splnenia
ulohy s pripadnym dosiahnutym vysledkom. Prednosta mestského uradu skonStatuje
v sprave stav plnenia uznesenia, najma ¢i:
- uznesenie je splnené (vypusta sa zo sledovania),
- uznesenie sa plni a zostadva v platnosti (pri uzneseniach trvalého charakteru),
- uznesenie sa plni a navrhuje sa novy termin plnenia uznesenia,
- uznesenie nie je splnené (v plneni sa uvedie, z akych dovodov) a navrhuje sa:
- novy termin plnenia uznesenia,
- vypustenie z plnenia uzneseni (napr. v pripadoch straty u¢innosti),
- zmena uznesenia s novym terminom plnenia.

(3) Suhrnny materidl ,,Sprava o plneni uzneseni mestského zastupitel'stva“ predloZi prednosta
mestského uradu na najbliz§ie zasadnutie mestského zastupitel'stva, ktoré sa bude konat
po uplynuti terminu uréeného pre splnenie uznesenia.



§5

Kontrola plnenia uzneseni mestského zastupitel’stva

Kontrolu plnenia uzneseni mestského zastupitel'stva vykonava hlavny kontrolor v stlade s ust.
§ 18d ods. 1 zdkona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov.
Sposob kontroly plnenia uzneseni tdto smernica neupravuje.

Druha ¢ast’
Postup pri predkladani materialov mestskému zastupitel’stvu

§6

(1) Spracovatelom materidlu predkladaného mestskému zastupitel'stvu je prisluSny
organiza¢ny utvar mestského uradu podl'a povahy a obsahu prerokovavanej veci.

(2) Spracovatel’ materialu je povinny navrh materidlu pripravovaného na rokovanie mestského
zastupitel'stva a navrh materialu predkladané¢ho len do odbornych komisii predkladat’ az
po ich odsuhlaseni primatorom, zastupcom primatora, prednostom mestského uradu
a priamym nadriadenym.

(3) Materidl ureny na rokovanie mestského zastupitel'stva je povinny spracovatel’ materidlu
vypracovat’ tak, aby ho najneskor 20 dni predo dnom konania zasadnutia mestského
zastupitel'stva dorucil v pracovnej verzii v elektronickej podobe prednostovi mestského
uradu a najneskor 14 dni predo diiom konania zasadnutia mestského zastupitel'stva dorucil
vo finalnej verzii v elektronickej podobe vedicemu oddelenia organiza¢ného a spravneho.

(4) Veduci oddelenia organizaéného a spravneho zodpovedéd za tla¢ materidlov v pisomne;j

podobe, za opatrenie materialu podpisom spracovatela a predkladatela, za distribuciu
materidlov v stilade s platnym Rokovacim poriadkom Mestského zastupitel'stva v Sali.

§7
Zaverecné ustanovenia
(1) Tato smernica je zavdznd pre vSetkych zamestnancov mesta v ramci mestského uradu.

(2) Tato smernica bola vydana dia 27. aprila 2012 a nadobtda u¢innost’ 1. maja 2012.

V Sali, diia 27. aprila 2012

Martin Alf6ldi v. r.
primator mesta



